Trilha de estudos do concurso da Camara de Botucatu, SP
Correlagéo entre os capitulos das apostilas de comunicagdo social e de conhecimentos gerais + conteudo on-line e o contetido programdtico previsto no edital

Capitulos das apostilas e
maodulos do contetdo on-line

Conteudo programatico
ANALISTA DE COMUNICACAO

Conteldo programatico
REPORTER

Comunicacao organizacional

Comunicacdo institucional e publica: conceitos, fundamentos e
objetivos da comunicagdo institucional.

Principios da comunicacdo publica, como transparéncia, interesse
publico, impessoalidade, ética e acessibilidade.

Diferenca entre comunicacdo institucional, governamental, publica
e mercadoldgica.

Planejamento estratégico, politicas e diretrizes de comunicacado
institucional.

Comunicagdo interna e externa e seus fluxos no setor publico.
Cerimonial e protocolo.

Noc¢des de cerimonial publico e protocolo oficial.

Ordem de precedéncia e organizacdo de sessGes solenes e eventos
oficiais.

Apoio técnico-operacional as atividades de cerimonial.

Conduta, etigueta e postura profissional em eventos institucionais.

Conceitos fundamentais de comunicacéo.

Comunicacdo publica e institucional.

Comunicagao governamental.

Comunicagao no setor publico.

Direito a informacdo e transparéncia publica.

Linguagem cidada e simplificacdo da informacdo legislativa.
Planejamento da comunicacdo institucional.

Comunicacao publica e interesse publico.

Noc¢des de cerimonial publico.

Protocolo oficial.

Organizacao de eventos institucionais.

Ordem de precedéncia.

Postura profissional em sessdes solenes, audiéncias publicas e
eventos oficiais.

Assessoria de imprensa

Rela¢des com a imprensa e divulgagdo institucional: assessoria de
comunicagdo e imprensa.

Relacionamento institucional com veiculos de comunicacédo.
Producdo e fornecimento de informacgGes e materiais oficiais para
aimprensa.

Elaboracdo de releases, notas oficiais e atendimento a midia.
Etica, responsabilidade e limites da divulgac3o institucional.

Assessoria de imprensa no Poder Legislativo.
Divulgacdo de atos oficiais, projetos, sessdes e eventos.
Relacionamento com a imprensa.

Producdo de releases, notas e comunicados oficiais.

Comunicacdo digital

Comunicacdo digital e gestdo de conteuldos.

Comunicacdo digital aplicada ao setor publico.

Producdo, edicdo e atualizacdo de conteldos para sitios
eletrénicos institucionais e canais oficiais de comunicacdo digital.
Planejamento, programacdo e monitoramento de postagens em
plataformas digitais.

Analise de métricas de desempenho, alcance e engajamento.
Boas praticas de acessibilidade e inclusdo digital na comunicacdo
publica.




Comunicacdo audiovisual e multimidia: fundamentos da
comunicac¢do audiovisual no setor publico.

Roteirizacdo basica para videos institucionais.

Desenvolvimento de projetos multimidia, campanhas educativas,
informativas e de utilidade publica.

Design grafico e publicaces

Design grafico e identidade visual institucional
Fundamentos do design grafico aplicados a comunicagdo
institucional.

Elementos visuais como tipografia, cores, imagens, layout e
hierarquia visual.

Marketing e publicidade

Publicidade institucional e interesse publico.

Jornalismo

Fotografia institucional: fundamentos da fotografia digital aplicada
ao contexto institucional.

Técnicas de enquadramento, iluminacdo e

Registro fotografico de sessGes plenarias, reunides, eventos e
atividades oficiais.

Fotografia documental e institucional.

O jornalismo no Poder Legislativo.

Funcdes e especificidades do jornalismo legislativo.

Cobertura jornalistica das atividades parlamentares.

Cobertura jornalistica.

Redacdo jornalistica aplicada ao setor publico.

Noticia, reportagem, entrevista e nota oficial.

Técnicas de apuracdo, redacdo, condensacdo, correcdo e edicdo de
textos jornalisticos.

Clareza, objetividade, imparcialidade e precisdo da informacao.
Revisdo textual e adequacao da linguagem ao publico.
Cobertura de eventos institucionais.

Meios de comunicagdo

Conhecimentos basicos de edicdo em softwares da Adobe
(Photoshop, Lightroom, Premiere Pro, After Effects, Premiere
Elements).

Conhecimentos basicos sobre manuseio, cuidado e segurancga dos
materiais e equipamentos técnicos, tais como: cameras, tripés,
lentes, filtros, iluminadores, cartdes de memoria, baterias,
carregadores, conexdes e cabeamentos

Etica e legislacdo da comunicacdo

NocGes de direitos autorais e de imagem aplicados a comunicagdo
institucional.

Etica e responsabilidade social do jornalista.

Codigo de ética dos jornalistas brasileiros.

Principios constitucionais da comunicacao social.

Liberdade de expressao e liberdade de imprensa.

Direito a informacdo e a transparéncia na administracdo publica.
Direito de resposta.

Sigilo da fonte.




Teorias e histéria da comunicagdo

Lingua portuguesa

Compreensdo e interpretacdo de textos.

Tipologia textual.

Coesdo e coeréncia.

Ortografia oficial.

Acentuacao, pontuagao, crase

Classes de palavras.

Significacdo de palavras.

Sintaxe da oracdo e do periodo.

Concordancia e regéncia nominal e verbal.

Processo de comunicacgdo: intencionalidade discursiva.
Desenvolvimento textual: elaboracdo de relatdrios projetos e
planejamentos.

Compreensdo e interpretacdo de textos.

Tipologia textual.

Coesdo e coeréncia.

Ortografia oficial.

Acentuacdo, pontuagao, crase
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Significacdo de palavras.
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Processo de comunicagdo: intencionalidade discursiva.
Desenvolvimento textual: elaboracdo de relatdrios projetos e
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Raciocinio légico e matematica

Nocgdes de informatica

Pacote Office 2019 (Word, Excel e Power Point).

Internet: navegacdo internet, conceitos de URL, links, sites, busca e
impressdo de paginas.

Correio eletronico: uso, preparo e envio de mensagens, anexagao
de arquivos (Gmail, Outlook e Webmail).

Plataformas de videoconferéncia: chats, chamadas de dudio e
video, criacdo de salas, grupos, chamadas e demais usabilidades
(Teams, Google Meet e Zoom).

Pacote Office 2019 (Word, Excel e Power Point).

Internet: navegacdo internet, conceitos de URL, links, sites, busca e
impressao de paginas.

Correio eletronico: uso, preparo e envio de mensagens, anexagao
de arquivos (Gmail, Outlook e Webmail).

Plataformas de videoconferéncia: chats, chamadas de dudio e
video, criacdo de salas, grupos, chamadas e demais usabilidades
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Administracdo publica

Direito constitucional

Direito administrativo

Legislacdo geral

Lei de Acesso a Informacdo (12.527/2011): principios, objetivos,
deveres dos érgdos publicos, transparéncia ativa e passiva.
Protecdo de dados pessoais ha comunicacao institucional.

Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD (13.709/2018):
conceitos fundamentais, fundamentos, bases legais, tratamento de
dados pessoais pelo Poder Publico, divulgacdo de informacées e
limites legais.

Lei de Acesso a Informacgdo (12.527/2011): principios, objetivos,
deveres dos érgdos publicos, transparéncia ativa e passiva.
Protecdo de dados pessoais na comunicacdo institucional.

Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD (13.709/2018):
conceitos fundamentais, fundamentos, bases legais, tratamento de
dados pessoais pelo Poder Publico, divulgacdo de informacdes e
limites legais.

As apostilas e o contelddo on-line ndo abordam temas da atualidade.




Dados do concurso

Camara Municipal de Botucatu, SP:
e Vagas para analista de comunicacdo (1) e reporter (CR)
e Remunerac3o: RS 5.556,60 + beneficios (RS 1.019,00 de alimentac3o e outros)
¢ (Carga horaria: 40h (analista de comunicacdo) e 25h (reporter)
* Inscri¢Bes: 11 de fevereiro a 1 de margo
e Taxa: R$ 90,00
* Banca: IGD-RH (igdrh.org.br)
* Data e local da prova: 29 de margo
* Prova objetiva de conhecimentos especificos (30 questdes), lingua portuguesa (10), atualidades (5) e informatica (5)
* Redacgdo
e Conhecimentos praticos/situacionais (analista) e prova oral (repérter)
e Edital: iscom.com.br/botucatu
e Apostilas + contelido on-line: iscom.com.br/acs
¢ Trilha de estudos: iscom.com.br/xbotucatu
¢ Informagdes (blog): iscom.com.br/bbotucatu



http://iscom.com.br/bbotucatu
http://iscom.com.br/xbotucatu
http://iscom.com.br/acs
http://iscom.com.br/botucatu

