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INTRODUCAO

Esta apostila contém as nocdes bdsicas de lingua portuguesa, redacdo
oficial e discursiva.

Priorizou-se um texto resumido, claro e direto, geralmente organizado em
tépicos com marcadores para facilitar a memorizacgao.

Esta publicacdo é uma apostila, ou seja, um “resumo de aulas ou
palestras publicadas para uso de alunos e que traz o conteudo tedrico do
gue deve ser estudado para um exame”, conforme a definicao do diciondrio
Michaelis (2023).

Portanto, apesar de ser abrangente, ndo aborda com profundidade todos
os temas.

Por isso, recomendam-se leituras e estudos complementares.

Meu propdsito € ajudar na sua aprovacao.

Aldo Schmitz



SIMULADOS COMENTADOS ON-LINE

Ao final de cada capitulo (exceto Prova discursiva) consta um simulado
comentado com link para responder as questdes objetivas de forma on-line.

O acesso aos simulados deve ser feito por computador (PC, notebook) ou
tablet, pois este recurso ndo roda em alguns smartphones (em tela cheia).

No acesso ao simulado, se solicitar “Seu e-mail” é para o ranking de quem
responde.
Para conseguir uma pontuacgdo é preciso responder todas as questdes.
Ao final, o sistema mostra:
* Otempo que vocé levou para responder;
e Aquantidade de respostas incorretas;
* O numero de questdes certas, inclusive em grafico tipo pizza.
Ao clicar em Ver Resultados, vocé pode selecionar:
* Minhas tentativas: mostra um grafico de linha sobre o seu
desempenho;
* Tentativas globais: aparece um grafico de barras, comparativo do seu
desempenho com os demais respondentes.



Lingua
portuguesa
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Praticamente todos os editais e cargos de concursos publicos no Brasil
incluem provas de lingua portuguesa.

Perguntas de gramatica e ortografia sdo recorrentes.

No entanto, a maioria das questdes trata da compreensdo e
interpretacdo de textos.

Portanto, o candidato que souber ler e interpretar diferentes tipos de
textos, identificar ideias principais, inferir significados e relacionar
informac@es terd uma enorme vantagem competitiva.

Além disso, o estudo da lingua portuguesa também auxilia na
preparacdo para outras disciplinas dos concursos.

O aprimoramento das competéncias linguisticas facilita a compreensao
de enunciados complexos e a formulacdo de respostas claras e precisas
também em outras dreas do conhecimento.

Para desenvolver o conteldo deste capitulo, apoia-se nos seguintes
autores: Adriana Figueiredo (2024), Plinio Martins Filho (2023), Evanildo
Bechara (2019), Celso Cunha e Lindley Cintra (2019), Ernani Terra (2018) e
José Fiorin e Francisco Savioli (2017).

NiVEIS DE ANALISE DA LINGUA

A andlise da lingua permite entender a estrutura e o funcionamento da
comunicacgdo verbal.

Alingua pode ser examinada em diferentes niveis, cada um com
enfoque em aspectos especificos que contribuem para a compreensdo do
idioma.

Esses niveis incluem a producado e articulagdo dos sons (fonético-
fonoldgico), a estrutura e classificagdo das palavras (morfoldgico), as
fungBes das palavras nas sentencas (sintatico) e as rela¢des de sentido
(semantico).
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Fonético-fonoldgico

O nivel fonético-fonoldgico estuda a producédo, articulagdo e percepgao
dos sons da lingua.

A fonética concentra-se nos aspectos fisicos dos sons, como a maneira
como sdo produzidos e ouvidos.

Enguanto a fonologia examina como esses sons se organizam e
funcionam dentro do sistema linguistico de uma lingua especifica.

Morfoldgico

O nivel morfolégico analisa a estrutura e a classificagdo das palavras.

A morfologia investiga os morfemas, as menores unidades de
significado, e como eles se combinam para formar palavras, abrangendo
aspectos como flexdo, deriva¢do e composicao.

O café é uma fruta:
e Estrutura: o (artigo definido), café (substantivo), é (verbo ser), uma
(artigo indefinido), fruta (substantivo);

e (Classe gramatical: o (artigo), café (substantivo), é (verbo), uma
(artigo) e fruta (substantivo).

Sintatico

O nivel sintatico refere-se a organizacdo das palavras em frases e
oracgGes, identificando as funcbes que cada palavra desempenha dentro da
estrutura da sentenca.

A sintaxe é fundamental para a formacdo de enunciados coerentes e
gramaticalmente corretos.

O café é uma fruta:

* Andlise sintatica: o café (sujeito simples), é (verbo de ligacdo), uma
fruta (predicativo do sujeito);

* Funcdo das palavras na frase: o (artigo definido), é (verbo que une
0 sujeito ao predicativo), uma (artigo indefinido que acompanha o
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substantivo) e fruta (substantivo que funciona como o nucleo do
predicativo do sujeito);

e Estrutura da frase: o café (sujeito), café (nucleo do sujeito), é
(verbo de ligagdo) e uma fruta (adjunto adnominal).

Semantico

O nivel semantico analisa os significados das palavras, frases e textos.

A semantica investiga como os significados sdo construidos e
interpretados, considerando tanto o sentido literal quanto o figurado.

O café é uma fruta:

e Significado literal: o café (o grdo, a semente do fruto do cafeeiro) é
uma fruta (classifica o café como um tipo de fruto);

* Sentido figurado: remete a origem natural do café, reforcando sua
conexdo com a natureza;

* Interpretacdo: a frase afirma que o café, do ponto de vista
botéanico, é uma fruta, isso pode surpreender algumas pessoas,
pois o café é comumente associado a bebida feita a partir de seu
grao, mas, tecnicamente, o grao de café é semente de um fruto;

e Conotacgédo: café (evoca associacdes com a bebida, cultura do café,
habitos didrios de consumo) e fruta (sugere algo natural, saudavel,
parte da dieta).

Compreender o nivel semantico e a interpretacdo correta dos textos
garante que a mensagem seja compreendida conforme a intencdo do
emissor.

Pragmatico

O nivel pragmatico examina o uso da linguagem em contextos
especificos e como os falantes utilizam a linguagem para alcangar objetivos
comunicativos.

A pragmatica considera a intencdo de quem fala, a interpretacao do
ouvinte e o0 contexto em que a comunicagao ocorre.
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O café é uma fruta:
* Contexto: a frase pode ser dita em uma aula de botanica, em uma

discussdo sobre alimentos ou em um contexto onde se discute a
classificacdo de alimentos;

* Interlocutores: professor e alunos ou especialistas em alimentagdo
e leigos, por exemplo;

* Intencdo do falante: esclarecer que, do ponto de vista botanico, o
café é classificado como uma fruta;

* Interpretacdo do ouvinte: entende e aceita a informagdo como um
fato botanico ou fica confuso, pois ndo considera o café uma fruta
ou ainda fica intrigado e questiona: Afinal, o café é um grdo, uma
semente, uma fruta ou uma bebida?

Compreender o nivel pragmatico permite interpretar corretamente as
intenc®es dos falantes e responder de forma adequada, garantindo uma
comunicacdo eficaz e contextualizada.

FONETICA E FONOLOGIA

A fonética e a fonologia sdo duas dreas no estudo da lingua, cada uma
com seu enfoque especifico, mas que se complementam para proporcionar
uma compreensdo dos sons da fala.

A fonética se dedica ao estudo dos sons da fala em seu aspecto mais
concreto.

Ela analisa como os sons sdo produzidos fisiologicamente pelos érgdos
da fala, como a boca, a lingua e as cordas vocais, bem como suas
caracteristicas acusticas.

Portanto, a fonética lida com os sons reais que emitimos, investigando
como sdo articulados, propagados no ar e percebidos pelo ouvido humano.

Por outro lado, a fonologia trata de uma analise mais abstrata e
estrutural desses sons, focando-se nos fonemas, que sdo as unidades
minimas e distintivas de som em uma lingua.

Diferente das letras, que sdo simbolos graficos, os fonemas representam
sons que, quando alterados, podem mudar o significado de uma palavra.
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A fonologia examina as oposi¢des entre fonemas e como essas
distingdes sdo utilizadas para formar palavras e frases dentro do sistema
linguistico.

Embora a fonética e a fonologia tenham enfoques distintos, elas ndo se
opdem, pelo contrario, elas se complementam.

Enguanto a fonética lida com a natureza fisica e perceptivel dos sons, a
fonologia trabalha com o sistema abstrato de regras e padrdes que governa
0 Uso desses sons na comunicagdo humana.

Juntas, elas oferecem uma compreensao integral dos sons da lingua,
desde sua producdo até seu papel na criacdo de significados.

Um dos principais desafios na fonética é entender os mecanismos de
producdo dos sons da fala.

A distin¢do entre sons que parecem semelhantes pode ser complexa.

Na fonologia, as dificuldades frequentemente surgem ao lidar com
conceitos abstratos, como a diferenciacdo entre fonema e som.

Compreender como os fonemas se organizam para criar significado
dentro de um sistema linguistico pode ser confuso.

Além disso, a aplicacdo das regras fonoldgicas, que incluem processos
como assimilacdo, dissimilacdo e elisdo, pode alterar a pronuncia das
palavras em contextos especificos.

Os encontros vocalicos ddo origem aos ditongos, tritongos e hiatos.

Hiato

No estudo da fonologia, um dos aspectos é a compreensao dos
encontros vocalicos, que sdo as combinagdes de vogais dentro das palavras.

Entre esses encontros, destaca-se o hiato, uma situagao em que duas
vogais aparecem juntas, mas, ao contrario do que ocorre em ditongos e
tritongos, elas pertencem a silabas diferentes.

Isso ocorre porque as vogais mantém sua individualidade fonética,
resultando em uma pronuncia distinta e separada.

Exemplos de hiatos incluem palavras como saida, caatinga e moinho,
onde cada vogal é articulada separadamente, com uma interrupc¢ao
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perceptivel na voz ao passar de uma vogal para a outra.
Nos encontros vocalicos, como o hiato, podem ocorrer dois fendmenos
importantes:

* Diérese é o fendbmeno em que uma semivogal se transforma em
vogal, criando assim um hiato onde antes havia um ditongo. Isso
pode ser observado em palavras como traigcdo, vaidade" e cai, onde
a segunda vogal se pronuncia de forma distinta, separando as
silabas;

* Sinérese, por outro lado, ocorre quando duas vogais que formavam
um hiato passam a ser pronunciadas como um ditongo crescente,
unindo-se em uma mesma silaba, exemplos desse fendmeno sdo
encontrados em palavras como suave, piedoso e luar.

Isso demonstra a dinamica e a complexidade dos sons vocalicos na
lingua portuguesa, evidenciando a importancia do hiato na formacdo de
palavras e na sua correta pronuncia.

Ditongo

Os ditongos dizem respeito aos encontros vocalicos dentro das silabas.

Um ditongo ocorre quando uma vogal e uma semivogal aparecem juntas
na mesma silaba, ou vice-versa, formando uma Unica unidade sonora.

Tipos de ditongos:
e Crescente: a semivogal aparece antes da vogal (dgua, cdrie,
mdgoa);
* Decrescente: a vogal aparece antes da semivogal (pai, mde, rei).
Classificacdo dos ditongos:
e Oral: 0 som é emitido exclusivamente pela boca, pode ser (pai, céu,
ideia) ou fechado (meu, doido, veia);
* Nasal: o som é emitido pela boca e pelo nariz, sempre fechado,
com til sobre a vogal (mae)

A correta identificacdo e uso dos ditongos contribui para a pronuncia
precisa e a compreensao das regras fonoldgicas da lingua portuguesa.
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Tritongo

Os tritongos representam um dos encontros vocalicos mais complexos
da lingua portuguesa.

Um tritongo ocorre quando uma vogal é acompanhada por duas
semivogais na mesma silaba, formando uma unidade sonora tripla.

Esse tipo de encontro vocalico é menos comum que os ditongos, mas
ocorre na formacdo e pronudncia de determinadas palavras.

Classificacdo dos tritongos de acordo com a forma como sdo
pronunciados:

Orais: pronunciados exclusivamente pela boca, sem a participacdo das
cavidades nasais, onde o som é emitido de maneira continua e clara pela
boca (paraguaio, enxaguei, iguais);

Nasais: pronunciados tanto pela boca quanto pelo nariz, o que confere
uma ressonancia nasal ao som, em gue a Ultima semivogal pode ndo ser
representada graficamente (minguam, enxdguem).

A compreensado dos tritongos facilita uma prondncia correta e a anélise
fonoldgica das palavras.

Glossario

Acentuacdo grafica — Regras para o uso correto dos acentos nas palavras.

Acordo Ortografico — Conjunto de mudancas nas regras da ortografia para
unificacdo da lingua portuguesa.

Advérbio — Palavra que modifica o verbo, o adjetivo ou outro advérbio,
indicando circunstancias como tempo, lugar, modo e intensidade.

Classe de palavras — Categorias gramaticais como substantivo, verbo,
adjetivo, entre outras.

Compreensdo de textos — Capacidade de entender o conteldo e o sentido
de um texto.

Conclusdo — Parte final de um texto ou ideia que apresenta um desfecho ou
sintese.

Concordancia nominal — Relacdo de uniformidade entre substantivo e seus
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determinantes.
Concordancia verbal — Relacdo de uniformidade entre o sujeito e o verbo.

Conjuncgdo — Palavra que conecta oracdes ou termos dentro da mesma
oracdo, estabelecendo relagdo entre eles.

Contextualizacdo — Insercdo de informagdes em um contexto para facilitar
sua compreensao.

Coesdo textual — Ligacdo légica entre as partes de um texto, garantindo sua
fluidez.

Coordenacdo — Ligacdo de termos ou oragGes independentes, mantendo
sentido completo.

“u_n “_n

Crase — Fusdo da preposicdo “a” com o artigo definido feminino “a” ou
pronome “aquele”.

Deducdo — Processo de raciocinio que parte de uma premissa geral para
chegar a uma conclusdo especifica.

Ditongo — Encontro de uma vogal e uma semivogal na mesma silaba.

Elementos de coesdo — Recursos linguisticos que conectam ideias no texto,
como pronomes e conectores.

Fonema — Unidade sonora minima da fala que distingue significados nas
palavras.

Género institucional — Textos com foco na comunicac¢do organizacional,
como memorandos e relatérios.

Género jornalistico — Textos com objetivo informativo ou opinativo, como
noticias e editoriais.

Género literario — Textos com valor estético e expressivo, como contos e
romances.

Género poético — Textos com linguagem figurada e estrutura em versos,
como poemas.

Género publicitario — Textos voltados para a persuasdo, como anuncios e
campanhas.

Género cientifico — Textos que apresentam conhecimentos ou pesquisas,
como artigos académicos.

Gramatica — Conjunto de regras que regem o uso da lingua.
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Hiato — Sequéncia de duas vogais que pertencem a silabas diferentes.

Hifen — Sinal grafico usado na separac¢do de palavras compostas ou na
divisdo silabica.

Hipdteses — SuposicBes baseadas em evidéncias ou indicios encontrados no
texto.

Ortografia — Conjunto de regras que normatizam a escrita correta das
palavras.

Inferéncia — Conclusdo extraida de informac@es implicitas no texto.
Interdiscurso — Relacdo de didlogo entre discursos distintos.

Interpretacao de textos — Capacidade de analisar e atribuir significado ao
conteldo de um texto.

Intertexto — Referéncia explicita ou implicita a outro texto.

Modo verbal — Indica a atitude do falante em relacdo ao verbo, como
indicativo, subjuntivo ou imperativo.

Morfossintatica — Analise combinada dos aspectos morfoldgicos e sintaticos
da lingua.

Ortografia — Conjunto de regras para a escrita correta das palavras.
Pontuacdo — Uso de sinais graficos para organizar e interpretar o texto.

Pronomes — Palavras que substituem ou acompanham os substantivos,
indicando posse, pessoa, quantidade ou demonstrando.

Pronome 4tono — Pronome que ndo possui acentuacdo propria, como “me”,
Hteﬂ e /lsell.

Reescrita — Reformulacdo de frases ou paragrafos para melhorar clareza e
adequacdo.

Regéncia nominal — Relacdo de dependéncia entre um nome e seus
complementos.

Regéncia verbal — Relacdo de dependéncia entre o verbo e seus
complementos.

Semantica — Area que estuda o significado das palavras, frases e textos.

Sintaxe — Estudo da organizacdo das palavras dentro da frase e suas
funcdes.
Subordinacdo — Ligagdo entre termos ou oragdes em que um depende do
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outro para fazer sentido.

Tempo verbal — Indica 0 momento da a¢do expressa pelo verbo, como
passado, presente ou futuro.

Texto verbal — Texto composto por palavras escritas ou faladas.
Texto visual — Texto composto por imagens, graficos ou simbolos.

Tipo textual — Estrutura bdsica de um texto, como narrativo, descritivo ou
dissertativo.

Tonicidade — Intensidade com que se pronuncia a silaba tonica de uma
palavra.

Simulado comentado on-line

Link para responder ao simulado comentado de lingua portuguesa on-
line: cligue agui ou na imagem.

Simulado: lingua portuguesa
Questdo 1de 48 R

(Cespe/Cebraspe - Petrobras) "Muito tem sido escrito e debatido sobre a afirmativa de que a 'Internet é terra de ninguém'. Tal
afirmativa ndo é de hoje, mas ainda alimenta uma sensag&o de impunidade ou de falsa responsabilidade do que é postado ou
compartilhado na Internet e pelas redes sociais. A expressao fakes news, em particular, representa um estrangeirismo que
mascara diversos crimes cometidos contra a honra, como injdria, caltinia € difamag&o. Sob um olhar semantico, dizer
‘compartilhei fake news de alguém' no carrega qualquer sentimento de culpa, ou se carrega, ela € minima. Agora, dizer ‘cometi
um crime contra honra' j& traz outras implicagdes, ndo sé de ordem jurfdica, mas também de grande responsabilidade pessoal"
(Marcelo Hugo da Rocha e Fernando Elias José)

No que se refere as ideias, aos sentidos e as construgdes linguisticas do texto precedente, assim como a sua tipologia, julgue o
item a seguir.

No infcio do texto, a forma verbal “escrito” poderia ser corretamente substituida por "escrevido".

Selecione uma das seguintes:

Certo

Explicagdo

Errado. O verbo escrever é irregular e a forma verbal "escrevido" nao existe. Considerando a lingua culta, nao se usa "escrito" como

participio do verbo “escrever”.


https://www.goconqr.com/pt-BR/p/37270024?frame=true&link_uuid=yJF02oj4ikVqia42rjw0yA
https://www.goconqr.com/pt-BR/p/37270024?frame=true&link_uuid=yJF02oj4ikVqia42rjw0yA

REFERENCIAS

ALVES, Viviane; MOURA, Gléria. Fundamentos da redagdo oficial. Brasilia: Vesticon,
2012.

BAKHTIN, Mikhail. Estética da criagdo verbal. 6. ed. Sdo Paulo: WMF Martins Fontes,
2011.

BAKHTIN, Mikhail. Os géneros do discurso. Sdo Paulo: Editora 34, 2016.

BECHARA, Evanildo. Moderna gramdtica portuguesa. 39. ed. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 2019.

BRASIL, Presidéncia da Republica. Manual de redagdo da Presidéncia da Republica. 3.
ed. Brasilia: Presidéncia da Republica, 2018.

BRASIL. Decreto n2 12.002, de 22 de abril de 2024. Estabelece normas para
elaboragdo, redacgdo, alteragdo e consolidagdo de atos normativos. Brasilia:
Presidéncia da Republica. Disponivel em: <shre.ink/bLx0>. Acesso em: 27 jan 2025.

CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova gramatica do portugués contempordneo. 6. ed.
Rio de Janeiro: Lexikon, 2019.

FERREIRA, Eric Duarte. Redagdo oficial. 2. ed. Floriandpolis: UFSC-UAB, 2020.

FIGUEIREDO, Adriana. Gramdtica comentada com interpretagdo de textos. 7. ed. S3o
Paulo: Saraiva, 2024.

FIORIN, José; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacdo. 17.
ed. S3o0 Paulo: Atica, 2017.

FIGUEIREDO, Adriana. Gramdtica comentada com interpretagdo de textos. 7. ed. Sdo
Paulo: Saraiva, 2024.

FOLHA DE S.PAULO. Manual da redagdo: as normas de escrita e conduta do principal
jornal do pais. 22. ed. Sdo Paulo: PubliFolha, 2022.

KASPARY, Adalberto J. Redagdo oficial, normas e modelos. 20. ed. Porto Alegre:
APGIQ, 2017.

LAGE, Nilson. Teoria e técnica do texto jornalistico. Rio de Janeiro: Elsevier Campus,
2015.

LEDUR, Paulo F. Manual de redagdo oficial. Porto Alegre: Age, 2014.

LIMA, Antonio Oliveira. Manual de redag¢éo oficial: teoria, modelos e exercicios. 3. ed.
Elsevier, Campos, 2009.

MACHADO DE ASSIS, Joaquim. Bons dias. Sdo Paulo: Principis, 2021.



MANGEL, Alberto. Uma histdria de leitura. Sdo Paulo: Companhia de Bolso, 2021.
MARCHIONI, Rubens. Escrita criativa: da ideia ao texto. Sdo Paulo: Contexto, 2018.

MARTINS FILHO, Plinio. Manual de editoragdo e estilo. 2. ed. USP, Unicamp, UFMG,
2023.

MICHAELIS. Diciondrio da lingua portuguesa. 5.ed. Sdo Paulo: Melhoramentos, 2023.

OLIVEIRA, Hugo Paulo Gandolfi (org.). Redag¢do jornalistica multimeios: técnicas para
jornalismo impresso, jornalismo online, radiojornalismo, telejornalismo e
fotojornalismo. Chapeco, SC: Argos, 2012.

RECH, Gisele K. Redacdo jornalistica: apontamentos para a producdo de conteddo.
Curitiba: InsterSaberes, 2018.

RUIZ, Alice. Dois em um. Sdo Paulo: lluminuras, 2020.

SOARES, Francimar. Desvendando as provas discursiva: teoria e pratica. 2. ed.
Salvador: Juspodivim, 2023.

SQUARISI, Dad. Manual de redagdo e estilo para midias convergentes. Geragao,
2011.

SQUARISI, Dad; SALVADOR, Arlete. A arte de escrever bem: um guia para jornalistas e
profissionais do texto. 2.ed. Sdo Paulo: Contexto, 2020.

TERRA, Ernani. Linguagem, lingua e fala. 3. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2018.
VAL, Maria da Graga Costa. Redagdo e textualidade. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2019.



Autor

Aldo Schmitz

Professor conteudista de concursos publicos nas areas de
conhecimentos basicos e comunicagdo social;

Graduacdo em Administracdo, doutorado e mestrado em Jornalismo
(UFSC);
Especializacdo em Gestdo da Comunicacdo (Univali) e EaD (Senac Rio);

Autor de apostilas de conhecimentos especificos em comunicagdo
social e conhecimentos bésicos;

Autor dos livros Fontes de noticias, Midia training, Jornalista a servico
das fontes, Manual de jornalismo e Manual da comunicagdo
organizacional.



	INTRODUÇÃO
	SIMULADOS COMENTADOS ON-LINE
	Língua portuguesa
	Níveis de análise da língua
	Fonético-fonológico
	Morfológico
	Sintático
	Semântico
	Pragmático

	FONÉTICA e FONOLOGIA
	Hiato
	Ditongo
	Tritongo
	Glossário
	Simulado comentado on-line

	REFERÊNCIAS
	Autor



