CAMARA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
P I CASA VICENTE MENDES

EDITAL DE ABERTURA
CONCURSO PUBLICO N° 001/2024

A CAMARA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO, Estado de Pernambuco, por meio de sua Comissao
de Concurso Publico, torna publico, a abertura de inscricdes ao CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E DE
PROVAS E TITULOS, que sera realizado pelo INSTITUTO INDEC (Instituto Nacional de Desenvolvimento
Educacional e Capacitagdo) para provimento de vagas e formagéo de cadastro reserva dos cargos efetivos abaixo
especificados, sob o Regime Estatutario. O Concurso Publico sera regido pelas instrugdes especiais constante no
presente instrumento e demais legislagdes pertinentes.

1. DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 Os Cargos, Numero de Vagas, Salarios, Jornada de Trabalho, Pré-Requisitos exigidos e Taxa de Inscrigao
sdo os estabelecidos no Quadro | do presente Edital e todas as informagbes do processo de execugéo
deste Concurso Publico estarao disponiveis no site https://institutoindec.org.br

1.2 O Concurso Publico sera regido por este Edital, seus anexos, e eventuais retificacdes, sendo sua execugao
de responsabilidade do Instituto Nacional de Desenvolvimento Educacional e Capacitagdo — INDEC.

QUADRO | - DOS CARGOS E DAS VAGAS

CARGOS PARA O NIiVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO - 6° até 9° ano (ou 5° a 8° série)
VALOR DE INSCRICAO: R$ 40,00

tncas | vacas [ vacas T vncas | omel [ REAENGR | ausosssicos
01 QEI)E('}I;Q:TSPFEAHEAE%%TNNES\C?R OI§)1C+:R 01 - - 30 horas | R$ 2.013,77 Ensino Fundamental Completo.
02 | AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS™ | 10‘15R 03 ; 01 |30 horas |R$ 1.665,93 |  Ensino Fundamental Completo.
03 | COPEIRO/GARGCOM 11095R - - - 30 horas | R$ 1.593,66 Ensino Fundamental Completo.
04 | JARDINEIRO onoen | 02 . 01 |30 horas | R$ 1.593,66 | Ensino Fundamental Completo.

*CR = Cadastro Reserva.

**Aos servidores ocupantes do cargo efetivo de Auxiliar de Servicos Gerais da Cdmara Municipal do Cabo de Santo Agostinho,
Pernambuco serd concedido o adicional de insalubridade, no percentual de 30% do saldrio base, conforme Lei Municipal n.2 3.422/2019.

CARGOS PARA O NIVEL DE ENSINO MEDIO/TECNICO COMPLETO

VALOR DE INSCRIGCAO: R$ 60,00

. VAGAS | VAGAS | VAGAS | VAGAS | HORAS/ REFERENCIA -
S EasTY TOTAL AC PCD PPP |SEMANAL| SALARIAL LUl el A se
05 | ARQUIVISTA O&?lgR 01 - - 30 horas | R$ 1.593,66 Ensino Médio Completo.
06 | AUXILIAR ADMINISTRATIVO 051 E)éR 07 | 01 | 02 |30horas|R$ 1.647,62 Ensino Médio Completo.
07 | GUARDA DE PATRIMONIO ] g?gR 02 - 01 | 24x72h | R$2.013,77 Ensino Médio Completo.
00+ Ensino Médio Completo e Carteira
08 | MOTORISTA . - - - 30 horas | R$ 2.562,99 | Nacional de Habilitagao categoria
05 *CR “AB”
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09 | RECEPCIONISTA oo | 03 ; 01 |30 horas | R$ 1.794,11 Ensino Médio Completo.
10 | SECRETARIO (A) Jreem | 03 ; 01 |30 horas | R$ 1.726,23 Ensino Médio Completo.
11 | TECNICO DE INFORMATICA 1(?1(;R 01 - - 30 horas | R$ 2.929,14 Ensino Médio Completo.
12 | TECNICO DE SOM OZOEER 02 - - 30 horas | R$ 2.390,49 Ensino Médio Completo.
13 | TECNICO EM MIDIAS SOCIAIS 01095R ; - - |30 horas | R$ 2.390,49 Ensino Médio Completo.
14 | TECNICO LEGISLATIVO 1??‘:’5R 03 - 01 30 horas | R$ 2.929,14 Ensino Médio Completo.
15 | TELEFONISTA 0209(J;R - - - 30 horas | R$ 1.794,11 Ensino Médio Completo.
*CR = Cadastro Reserva.
CARGOS PARA O NIVEL DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO
VALOR DE INSCRICAO: R$ 80,00
< VAGAS | VAGAS | VAGAS | VAGAS | HORAS/ | REFERENCIA A
etz CARGO TOTAL AC PCD PPP |SEMANAL SALARIAL REQUISITOS BASICOS
Curso Superior Completo em areas
ANALISTA EM CONTROLE 02+ correlatas a Administragao, Ciéncias
19 INTERNO 03 *CR 02 ) ) 30 horas | R$ 6.407,47 Contabeis, Direito, Gestao de
Politicas Publicas ou Economia.
01+ Curso Superior Completo em
17 | CONTADOR . 01 - - 30 horas | R$ 2.500,00| Ciéncias Contabeis e registro no
00 *CR
Conselho de classe competente.
01+ Curso Superior Completo com
18 | JORNALISTA 01 *CR ol ) ] 30 horas | R$ 2.766,94 habilitagdo em Comunicacéo Social.
01+ Curso Superior Completo em Direito
19 | PROCURADOR LEGISLATIVO 02 *CR 01 - - 30 horas | R$ 8.369,60 e inscricdo na Ordem dos
Advogados do Brasil - OAB.

*CR = Cadastro Reserva.

Tabela Orientadora da Ordem de Convocagao das Vagas AC, PCD e PPP
Esta Tabela Orientadora sugere a ordem em que poderdo ser admitidos os candidatos das listagens de Ampla Concorréncia (AC),
Pessoa Preta ou Parda (PPP) e Pessoa com Deficiéncia (PCD), de acordo com a quantidade de vagas/convocacdes, que
obedecerao a ordem classificatéria em cada uma das listagens (AC, PPP e PCD).

Quantlfi afe = Listagem Utilizada Quantlfi afe = Listagem Utilizada
admissoes admissoes
1 AC 26 AC
2 AC 27 AC
3 PPP 28 PPP
4 AC 29 AC
5 PCD 30 AC
6 AC 31 AC
7 AC 32 AC
8 PPP 33 PPP
9 AC 34 AC
10 AC 35 AC
11 AC 36 AC
12 AC 37 AC
13 PPP 38 PPP
14 AC 39 AC
15 AC 40 AC
16 AC 41 AC
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17 AC 42 AC

18 PPP 43 PPP

19 AC 44 AC

20 AC 45 PCD

21 AC 46 AC

22 AC 47 AC

23 PPP 48 PPP

24 AC 49 AC

25 PCD 50 AC

Legenda: Subsidios para defini¢ao das regras:

AC Ampla Concorréncia . 8C.(1)§az/ZCOD: Decreto 3.298/99 e Lei
PCD Cota Pessoa com Deficiéncia e Cota PPP: Lei 12.990/14

PPP Cota Pessoa Preta ou Parda

Esta tabela é valida para concursos que tenham cargos que disponibilizem até 4 (quatro) vagas efetivas por cargo, e que considerem o
percentual de 5% para a listagem de Cotas PCD. A partir de 5 (cinco) vagas efetivas para determinado cargo, havendo um candidato PCD
concorrente, o mesmo podera ser convocado para ocupar ja a segunda vaga (e ndo mais a quinta, como apresentado na tabela abaixo),
pois considera-se que com esse nimero de vagas (05), o percentual maximo de 20% das vagas (ou seja, uma vaga neste caso) ja estad
dentro do exigido pela legislagdo vigente, ndo necessitando o candidato PCD ter que aguardar até a quinta convocagdo. As demais
convocagoes de candidatos PCD, neste caso, serdo a cada intervalo de vinte vagas providas.

1.3 A definigdo dos conteudos programaticos e das atribuicdes e descrigdes dos cargos constam de instrugdes
especificas expressas nos Anexos | e Il do presente Edital.

14 O presente Concurso Publico tera validade de 02 (dois) anos, a contar da data de sua homologagéo, podendo
ser prorrogado uma vez, por igual periodo.

1.5 O periodo de validade estabelecido para este Concurso Publico n&o gera obrigatoriedade para a Camara
de contratar, neste periodo, todos os candidatos classificados.

1.6 Os candidatos aprovados passardo a constituir um cadastro de reserva pelo periodo de validade do Concurso
Publico, cabendo-lhes a responsabilidade de manter atualizado seu endereco junto a Camara.

1.7 Os vencimentos mencionados referem-se ao més de novembro de 2024 e serao reajustados de acordo com
os percentuais aplicados pela Camara e aos salarios dos servidores da mesma categoria.

1.8 Todos os cargos possuem como beneficio:
a) Aucxilio Alimentagao no valor de R$ 500,00 (quinhentos reais) mensais;
b) Auxilio Satide no valor de R$ 300,00 (trezentos reais) mensais;
c) Aucxilio Transporte no valor de R$ 200,00 (duzentos reais) mensais;

1.9 Todas as etapas constantes neste Edital serdo realizadas observando-se o horario oficial de Brasilia/DF.
1.10 As provas serdo realizadas na cidade de Cabo de Santo Agostinho/PE, e também, em municipios

proximos, caso o quantitativo de candidatos inscritos ultrapasse a quantidade de locais adequados e
disponiveis para sua realizagcédo, conforme especificagdes técnicas deste Instituto.

2. DAS INSCRICOES

As inscri¢coes serao recebidas a partir da Oh do dia 24/07/2024 até as 23h59min do dia
22/08/2024, exclusivamente no enderecgo eletréonico https://institutoindec.org.br
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2.1.7

2.2
2.21

2.2.2
223
224
225

2.2.6

2.2.7

INSCRIGCOES SOMENTE PELA INTERNET
As inscricOes ficardo abertas exclusivamente através da Internet das Oh do dia 24/07/2024 até as
23h59min do dia 22/08/2024.

Apods as 23h59m do dia 22/08/2024, o formulario de inscricao nao estara mais disponivel.
Para realizar a inscricdo, o candidato devera acessar o site https://institutoindec.org.br/, localizar o link

correlato a este Concurso Publico, selecionar a aba Documentos, onde podera ter acesso as
informagdes do certame.

Apods os procedimentos descritos no subitem 2.1.3, selecionar a aba Inscrever-se, onde o candidato devera
fazer o login, ou, caso o(a) interessado(a) ainda ndo esteja cadastrado no site, devera selecionar Novo
Cadastro, na qual o(a) interessado(a) devera fornecer as informacdes solicitadas, corretas e completas,
responsabilizando-se pela veracidade destas.

Na sequéncia do preenchimento dos dados pessoais, devem ser preenchidos os campos referentes a
inscricdo, o(a) candidato(a) devera selecionar a aba Dados da Inscrigdo preenchendo todas as informagdes
solicitadas.

Apods salvar as informacdes, aparecera uma nova tela com a Pré-Inscrigdo, onde ao final devera clicar em
Gerar Boleto Bancario que devera ser impresso e pago ATE A DATA DE VENCIMENTO EXPRESSA NO
BOLETO. Por ocasido da Circular n°® 4656/2014 do Banco Central que instituiu a Nova Plataforma da Cobranca
(boleto registrado), boletos pagos depois do vencimento ndo serdo considerados e ndo terdo a devolugao do
valor pago.

O periodo de inscricdo podera ser prorrogado por necessidade de ordem técnica e/ou operacional, a
critério da Comissao do Concurso Publico e do INDEC.

A prorrogacido de que trata o item anterior podera ser feita sem prévio aviso, bastando, para todos os
efeitos legais, a comunicagcdo feita na Imprensa Oficial do Municipio e no enderegco eletrénico
https://institutoindec.org.br.

DO PAGAMENTO DAS INSCRIGCOES
O candidato devera efetuar o pagamento do valor da inscricdo estabelecido no Quadro I, do item
1.2, até o dia 23/08/2024.

Para pagamento do valor da inscricdo, somente podera ser utilizado o boleto bancario gerado até a data
limite do vencimento do boleto.

As solicitagdes de inscrigdo, cujos pagamentos forem efetuados apds o prazo registrado no boleto bancario,
ndo serdo aceitas, ndo cabendo ressarcimento.

O pagamento do valor correspondente a inscrigdo podera ser efetuado em toda a rede de atendimento
bancario, cabendo ao candidato estar atento ao horario de pagamento bancario.

Em caso de feriado ou evento que resulte em fechamento das agéncias bancarias, a taxa de inscricdo
devera ser paga antecipadamente.

E de responsabilidade do candidato se atentar aos horérios bancéarios quando os pagamentos forem efetuados
por meios de aplicativos para que ndao sejam compensados em dias posteriores ao da realizagdo, de modo que
nao haja risco de o pagamento ser validado apds a data de vencimento.

No caso de agendamento do pagamento do boleto a inscricdo somente sera efetivada apds a quitagdo do
boleto na data agendada. O candidato deve estar ciente de que se o pagamento nado puder ser realizado por
falta de crédito em conta na data agendada a inscricdo nido sera efetivada. Em caso de ndo confirmagao do
pagamento agendado, o candidato devera solicitar ao banco no qual efetuou o agendamento o Comprovante
Definitivo de Pagamento do Boleto, que confirma que o boleto foi quitado na data agendada ou na data de
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vencimento do boleto. O Comprovante de Agendamento ou o Extrato Bancario da Conta Debitada ndo serado
aceitos para fins de comprovagédo do pagamento.

Caso o valor pago através do boleto bancario seja menor do que o estabelecido para a inscrigdo realizada, ela
nao sera efetivada e nao serao disponibilizados outros meios para o pagamento da complementagéo do valor.

2.29

Nao serdo aceitos pagamentos das inscricoes por depodsito em caixa eletrénico, correio,
transferéncia eletrénica, DOC, casas lotéricas, farmacias, PIX, ordem de pagamento ou depésito
comum em conta corrente, fax ou de forma condicional.

2.210

221

2.212

2213

2214

2215

2.2.16

2.217

2.2.18

2.219

2.2.20

2.2.21

Cada boleto bancario se refere a uma Unica inscrigdo e devera ser quitado uma Unica vez, até a data de
vencimento e no valor exato constante no boleto bancario.

O candidato podera reimprimir seu Boleto Bancario somente até a data de vencimento do mesmo.

ApoOs esta data os boletos ndo poderdo ser reimpressos com novo vencimento e a pré-inscrigdo cujo
boleto nao foi pago sera automaticamente cancelada.

O Instituto INDEC e a Camara Municipal do Cabo de Santo Agostinho ndo se responsabilizam por
boletos bancarios que nao correspondam aos documentos emitidos no ato da inscrigdo ou que tenham
sido alterados/adulterados em fung¢ao de problemas no computador local, falhas de comunicagao,
fraudes causadas por virus e afins.

Realizada a inscrigao, nao serao aceitos pedidos para alteragdo de Cargo, sob hipétese alguma,
portanto, antes de efetuar o pagamento da taxa de inscrigcdo, o candidato deve verificar
atentamente todos os requisitos exigidos para o Cargo.

Sera facultado ao candidato, inscrever-se para mais de um Cargo, desde que ndo haja coincidéncia nos
periodos de aplicagao da Prova Objetiva, conforme Quadro lll, do subitem 4.1.6 deste Edital.

Para se inscrever para mais de um Cargo, o candidato devera preencher a Ficha de Inscri¢éo para cada Cargo
escolhido e pagar o valor da inscricdo correspondente a cada opg¢ao. E de responsabilidade integral do
candidato o pagamento correto do valor da inscrigao.

O candidato que efetuar mais de uma inscri¢édo, cujas provas forem aplicadas no mesmo dia e periodo, devera
escolher apenas uma prova para realizar naquele periodo, e sera considerado ausente naquela em que nao
comparecer.

A efetivacdo da inscricdo ocorrera apods a confirmacao pelo Banco do pagamento do boleto. O BOLETO
PAGO SERA SEU PROTOCOLO DE INSCRIGAO. O candidato podera acompanhar a situagdo da sua
inscricdo por meio do site do Instituto INDEC, https://institutoindec.org.br, na pagina do Concurso Publico, a
partir de 72 (setenta e duas) horas apds a quitagcdo do boleto bancario, na area “Area do Candidato”,
digitar seu CPF e sua Senha, entrar no menu “Comprovante de Inscricdo”, selecionar a inscricao desejada
e “Visualizar’, para tanto é necessario que o candidato cadastre esses dados corretamente. Caso
verifique a falta de informac&o, o candidato devera entrar em contato com o Instituto INDEC, Fone: (16)
3235-7701, de segunda a sexta-feira, das 9h as 17h ou contato@institutoindec.org.br.

O Instituto INDEC e a Camara Municipal do Cabo de Santo Agostinho ndo se responsabilizam por
solicitagées de inscricdes ndo recebidas por motivo de ordem técnica, falhas dos computadores, de
comunicagao ou bancarias, bem como qualquer outro fator que impossibilite a transferéncia de dados.

Uma vez verificadas falsidades de declaragdes ou irregularidades, sera anulada, a qualquer tempo, a inscrigdo
ou a prova do candidato, com encaminhamento da questao as autoridades competentes.

A inscrigao do candidato importara no conhecimento das presentes instrugdes e na aceitacdo das condigdes do
Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas neste Edital e nas normas legais pertinentes.
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2.2.22 O candidato é responsavel pelas informagdes prestadas na ficha de inscricdo, arcando com as consequéncias
de eventuais erros de preenchimento.

2.2.23 O candidato devera preencher, na ficha de inscrigio, o seu home completo, conforme documento de
identificagcdo e seus dados de identificacdo, conforme documento que sera apresentado no dia de
prova. Realizada a inscrigdo, o candidato que, eventualmente, necessitar alterar algum dado cadastral,
devera entrar em contato com o Instituto via e-mail contato@institutoindec.org.br para efetuar a
alteracdo, somente durante o periodo de inscricdes, apés a divulgacdo da Relagao de Candidatos
Inscritos, o candidato devera solicitar a correcdao através do link “Corre¢cao de Dados Cadastrais”,
disponivel no periodo recursal.

2.2.24 Para efeito de comprovagcao de NOME e RG para realizar a Prova Objetiva, serdao consideradas as
corregoes cadastrais realizadas até o 3° dia contado a partir da data de divulgagdao da relagido de
candidatos inscritos, o candidato podera interpor recurso solicitando a alteragdo no periodo
mencionado no Capitulo 10. CRONOGRAMA PREVISTO deste Edital, nos termos do Capitulo 7. DOS
RECURSOS.

2.2.25 Para efeito de critério de desempate (DATA DE NASCIMENTO) serdao consideradas as corregées
cadastrais realizadas até o 3° dia contado a partir da data de realizagao da prova objetiva, o candidato
podera interpor recurso solicitando a alteragdo no periodo mencionado no Capitulo 10. CRONOGRAMA
PREVISTO deste Edital, nos termos do Capitulo 7. DOS RECURSOS.

2.2.26 O candidato podera interpor recurso exclusivamente no endereco eletronico https://institutoindec.org.br, através
do Formulario de Recurso que estara disponivel no link “Corregdo de Dados Cadastrais” correlato a este
Concurso Publico.

2.2.27 O candidato que ndo atender aos termos dos subitens 2.2.24 e 2.2.25, deste Capitulo, deste Edital, devera
arcar, exclusivamente, com as consequéncias advindas de sua omissao, nao podendo ser alegada qualquer
espécie de desconhecimento.

2.2.28 Depois de efetivadas as inscricbes as mesmas nao poderido ser canceladas a pedido dos candidatos,
por qualquer que seja o motivo alegado, ndo havendo a restituicdo do valor da inscrigao, em hipétese
alguma, salvo nos casos de cancelamento, suspensao ou nao realizagdo do Concurso Publico.

2.2.29 Caso a inscricdo do candidato esteja indeferida, este podera interpor recurso no periodo mencionado no
Capitulo 10. CRONOGRAMA PREVISTO deste Edital, nos termos do Capitulo 7. DOS RECURSOS.

2.2.30 O candidato podera interpor recurso exclusivamente no endereco eletrénico https://institutoindec.org.br/,
através do Formulario de Recurso que estara disponivel no link correlato a este Concurso Publico.

2.2.31 Preencher corretamente todos os campos do formulario de acordo com as orientagbées disponiveis no site e
envia-lo para analise. Ao enviar corretamente o formulario, o candidato recebera um ndmero de protocolo para
acompanhamento da resposta do recurso interposto.

2.2.32 O candidato tera a sua inscri¢ao indeferida quando:
a) efetuar pagamento da taxa de inscrigdo em valor menor do que o estabelecido;
b) efetuar pagamento fora do periodo estabelecido (é de responsabilidade do candidato atentar-se ao horario
de pagamento de sua rede bancéria);
c) preencher a ficha de inscrigdo de modo indevido;
d) ndo atender as condigbes estipuladas neste Edital.

23 INFORMAGOES GERAIS
2.3.1 As informagbes para realizar as inscrigbes nos respectivos cargos que constam neste Edital estao
apresentadas no Quadro I, do item 1.2.

2.3.2 Para se inscrever o candidato devera ler o Edital em sua integra. A inscricdo do candidato implicara a
completa ciéncia e a tacita aceitacdo das normas e condi¢cbes estabelecidas neste Edital e nas demais
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i

normas legais pertinentes, bem como em eventuais retificagbes, comunicados e instrugdes especificas

para a realizagao do certame, acerca das quais o candidato n&o podera alegar desconhecimento.

2.3.2.1 O INDEC e a Camara Municipal se obrigam a realizar o tratamento de dados pessoais, de acordo com
as disposicdes legais vigentes, especialmente a Lei n° 13.709/2018 (LGPD), visando dar efetiva
protecdo aos dados coletados, utilizando-os tdo somente para os fins necessarios da execugdo desse
Concurso Publico. O candidato, sendo o titular dos dados pessoais, autoriza o INDEC a realizar o
tratamento dos dados para os fins de cumprimento de obrigagdes decorrentes da legislagdo, e ao
efetivar a sua inscricdo neste Concurso Publico, o candidato manifesta plena ciéncia quanto a
divulgacdo de seus dados (nome, data de nascimento, condicdo especial, se for o caso, notas,
resultados, classificagbées, dentre outros) em editais, comunicados e resultados no decorrer deste
Concurso Publico, tendo em vista que essas informagdes sdo necessarias ao cumprimento do principio
da publicidade dos atos do Certame. Neste sentido, ndo caberao reclamagdes posteriores relativas a
divulgacdo dos dados, ficando o candidato ciente de que as informagdes deste Concurso Publico
possivelmente poderao ser encontradas na internet, por meio de mecanismos de busca.

2.3.3 Objetivando evitar 6nus desnecessario, o candidato devera orientar-se no sentido de recolher o valor de
inscricdo somente apds tomar conhecimento de todos os requisitos exigidos para o Concurso Publico.

2.3.4 Realizada a inscrigdo, nao serdao aceitos pedidos para alteracao de Cargo, sob hipétese alguma,
portanto, antes de efetuar o pagamento da taxa de inscrigcdo, o candidato deve verificar
atentamente todos os requisitos exigidos para o Cargo.

2.3.5 As informagbes prestadas pelo candidato no formulario de inscricdo serdo de total responsabilidade do
mesmo, reservando-se a Camara Municipal do Cabo de Santo Agostinho e ao INDEC, o direito de excluir do
Concurso Publico aquele que nao preenché-las de forma completa e/ou forneca dados incorretos, ainda
que o fato seja constatado posteriormente.

2.3.6 O(A) candidato(a) podera requerer ser tratado(a) pelo género e nome social durante a realizagao das
provas em qualquer outra fase presencial, devendo informar o nome social pelo qual deseja ser tratado(a)
no ato da inscrigao.

2.3.7 Quando das publicacbdes dos resultados e divulgacdes no site do INDEC, sera considerado o nome e o
género constantes no Registro Civil e informado pelo(a) candidato(a) no formuléario de inscrigéo.

2.3.8 O/A candidato(a) que nao efetuar a solicitagdo mencionada no item 2.3.6 no periodo destinado as
inscricdes nao podera alegar prejuizo ou constrangimento.

2.3.9 E de responsabilidade do candidato acompanhar a publicagdo do edital de deferimento das
inscrigées para confirmar sua inscrigao.

2.3.10 O candidato, ao se inscrever, estara declarando, sob as penas da lei, que, apés a habilitagdo no
Concurso Publico e no ato da posse, ira satisfazer as seguintes condi¢oes:

a) ser brasileiro nato ou naturalizado, na forma do artigo 12, paragrafo 1° da Constituicdo Federal;

b) ter idade minima de 18 (dezoito) anos;

c) nao estar com idade de aposentadoria compulséria (75 anos) nos termos do artigo 40 inciso Il da
Constituicao Federal;

d) estar em dia com as obriga¢cdes do Servigo Militar, se do sexo masculino;

e) estar em situagao regular com a Justica Eleitoral;

f) comprovar escolaridade/pré-requisitos exigidos ou formacgao superior em relagdo ao cargo inerente o
Cargo/éarea profissional para a Cargo e, quando se tratar de profissdo regulamentada, no ato da posse,
apresentar o competente registro de inscrigdo no respectivo érgao fiscalizador, bem como o comprovante
de anuidade paga;

g) ndo registrar antecedentes criminais, impeditivos do exercicio do Cargo publico, achando- se no pleno
gozo de seus direitos civis e politicos;

h) submeter-se, por ocasido da convocagdo para nomeacgdo, ao exame médico admissional, de carater
eliminatério, que avaliara sua aptidao fisica e mental para o exercicio do cargo.
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i) n&o receber proventos de aposentadoria ou remuneragado de cargo ou fungdo publica, ressalvados os
casos previstos na Constituicao Federal;

2.3.11 No ato da inscrigao néo serao solicitados comprovantes das exigéncias contidas no subitem 2.3.10, deste
Capitulo, sendo obrigatéria a sua comprovagdo quando da convocagdo para ingresso no quadro de
cargos publicos, sob pena de desclassificagdo automatica, ndo cabendo recurso.

2.3.12 Ao inscrever-se no Concurso Publico, é recomendavel ao candidato observar atentamente as informacgdes
sobre a aplicagédo das provas, em especial os requisitos minimos de escolaridade e exigéncias constantes
do Quadro 1, do subitem 1.2 deste Edital.

2.4 DAS RESTRIGOES

241 Nao serdo aceitas inscri¢gdes via postal, fac-simile, correio eletrénico, transferéncia eletrénica, pagamento em
caixa eletrénico, PIX, DOC, DOC eletronico, ordem de pagamento, depédsito bancario em conta corrente,
cheque ou por qualquer outra via que nido a especificada neste Edital ou fora do periodo estabelecido.

2.4.2 E vedada, ao candidato, a transferéncia do valor pago a titulo de inscricdo para outra(s) inscricdo(des) e/ou
para terceiros.

2.4.3 E vedada a participagdo neste certame de quaisquer dos membros integrantes da comissdo do Concurso
Publico ou das bancas examinadoras.

2.4.4 Qualquer desobediéncia a proibicao prevista no item anterior ou constatada a qualquer tempo que determinado
candidato tenha sido beneficiado por obtencdo de informacgdes privilegiadas serd o infrator eliminado do
certame sem prejuizo da responsabilizagao civil.

2.5 DA ISENGCAO DO VALOR DA TAXA DE INSCRICAO

2.51 Sera concedida isengdo do pagamento da taxa de inscricdo, nos termos do Decreto Federal n° 6.593/2008, o
candidato que, no ato da sua inscri¢do, estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais —
CadUnico e, for membro de familia de baixa renda com renda familiar mensal per capita de até meio salario
minimo, e atenderem os requisitos deste Edital.

2.5.2 O candidato podera solicitar a isengao da taxa de inscrigdo no periodo de 24/07/2024 a 26/07/2024.
2.5.3 Para solicitar a isencéo, o candidato inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais — CadUnico e, for

membro de familia de baixa renda com renda familiar mensal per capita de até meio salario minimo devera:
a) acessar o endereco eletronico https://institutoindec.org.br/;

b) preencher o formulario de inscrigao;
c) selecionar o pedido de isengao durante o preenchimento de sua inscri¢ao;

d) preencher corretamente os respectivos campos solicitados e indicar seu numero de ldentificacdo Social
(NIS) no requerimento de inscri¢ao;

e) anexar no campo solicitado declaragao de préprio punho de que o candidato € membro de familia de baixa
renda com renda familiar mensal per capita de até meio salario minimo. Na Declaragdo de Hipossuficiéncia
Financeira deve constar nome completo, CPF e nimero do NIS do candidato solicitante, conforme Anexo llI
— MODELO DE DECLARACAO DE HIPOSSUFICIENCIA FINANCEIRA deste Edital.

2.5.4 O envio eletronico dos respectivos documentos no site https://institutoindec.org.br, durante o preenchimento do

formulario de inscrigdo, devera estar conforme orientagdes a seguir:

a) os arquivos contendo os documentos correspondentes para analise devem estar nos formatos, PDF, JPEG,
JPG ou PNG com o tamanho maximo de 5 MB (megabytes) por arquivo;

b) enviar somente um Unico arquivo contendo todo o conteldo a ser anexado, os documentos que possuam
frente e verso devem ser digitalizados em ambos os lados;

c) as imagens dos documentos deverdo estar em perfeitas condicoes, de forma a permitir a analise da
documentagao com clareza;

d) é de inteira responsabilidade do candidato verificar se as imagens carregadas na tela estao corretas;
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2.513

2.5.14

2.5.15

2.5.16

2.517

e) nado serdo considerados e analisados os documentos que ndo pertencem ao candidato e/ou documentos
ilegiveis e/ou com rasuras ou proveniente de arquivo corrompido.

Nao sera concedida isengdo do pagamento do valor de inscricdo e ndo serdo considerados/avaliados os
documentos nos seguintes casos:

a) deixar de efetuar a inscrigao pela Internet;

b) omitir informagdes e/ou torna-las inveridicas;

c) fraudar e/ou falsificar documentacao;

d) nao fizer o envio eletrénico dos documentos comprobatérios;

e) encaminhados fora da forma ou do “campo” estipulados neste Edital;

f) encaminhados fora do prazo estipulado neste Edital;

g) ilegiveis e/ou com rasuras ou provenientes de arquivo corrompido;

h) que ndo atendam as normas previstas neste Edital;

i) que ndo permitam comprovar inequivocamente pertencer ao candidato;

j) que ndo permitam comprovar inequivocamente que atende as normas estabelecidas neste Edital.

Sera consultado o 6rgdo gestor do CadUnico para verificar a veracidade das informacdes prestadas pelo
candidato no ato da inscrigéo.

Nao sera concedida a isengao do pagamento do valor da inscricdo a candidato que nao possua o Numero de
Identificagdo Social (NIS) ja identificado e confirmado na base de dados do CadUnico, na data da sua inscri¢ao.

Os dados informados pelo candidato, no ato da inscricdo, deverdo ser exatamente iguais aos que foram
declarados ao Orgao Gestor do CadUnico.

Nao sera aceita solicitacdo de isencdo do pagamento de valor de inscricdo fora dos meios descritos neste
Edital.

A declaragao falsa de dados para fins de isen¢do do pagamento do valor de inscrigdo e em caso de falsificagao
de documentos da condigédo especificada, determinara o cancelamento da inscricdo e a anulagédo de todos os
atos dela decorrentes, em qualquer época, sem prejuizo das sangdes civeis, penais e administrativas cabiveis
pelo teor das afirmativas, assegurado o contraditério e a ampla defesa, e respondera penal e
administrativamente na forma da lei.

O pedido de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo que nao atender a quaisquer das exigéncias
determinadas neste Edital sera indeferido, assegurado ao candidato o direito de recurso.

O resultado da solicitagdo de isencdo do pagamento da taxa de inscrigdo sera divulgado na data prevista de
06/08/2024, exclusivamente no site do INDEC.

O candidato que tiver sua solicitacdo de isencdo DEFERIDA tera sua inscrigdo efetivada automaticamente no
Concurso Publico, ndo havendo necessidade de qualquer outro procedimento para efetivagédo.

Da decisao que venha eventualmente INDEFERIR o pedido de isengédo da taxa de inscrigdo, fica assegurado
ao candidato o direito de interpor recurso, devidamente justificado e comprovado, no periodo previsto a partir
da 00h0Omin horas do dia 07 de agosto as 23h59min do dia 09 de agosto de 2024, exclusivamente no
endereco eletrénico https://institutoindec.org.br, através do Formulario de Recurso que estara disponivel no link
correlato a este concurso.

Nao sera permitida, no prazo de recurso, a complementagdo de documentos.

O resultado da analise do recurso sera divulgado, exclusiva e oficialmente, na data prevista de 16/08/2024, a
partir das 17h, no site https://institutoindec.org.br.

O candidato que tiver seu pedido de isencao da taxa de inscrigdo INDEFERIDO, assim como eventual recurso
apresentado INDEFERIDO, e que mantiver interesse em participar do certame devera acessar novamente o
link préprio na pagina do Instituto INDEC, no site https://institutoindec.org.br, digitar seu CPF e senha e
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proceder a efetivagdo da inscricdo, imprimindo e pagando o boleto bancario, com o correspondente valor da
taxa de inscrigdo, até 23/08/2024, observado o disposto neste Edital, no que couber.

2.5.18 Constatada a irregularidade, a inscrigdo do candidato sera automaticamente cancelada, considerados nulos
todos os atos dela decorrentes, observado o contraditorio e a ampla defesa.

2.5.19 Todas as informagdes prestadas sdo de inteira responsabilidade do candidato, sob pena de nulidade da
inscricdo e de todos os atos dela decorrentes, além de sujeitar o candidato as penalidades previstas em
lei, ndo sendo admitida alteragdo e/ou qualquer inclusdo, na lista de candidatos com isengao de taxa de
inscricdo, apds o periodo de solicitagdo desse beneficio.

3. DA RESERVA DE VAGAS

3.1 A PESSOA COM DEFICIENCIA
3.1.1  Fica reservado um percentual de 5% (cinco por cento), para cada cargo, para pessoas com deficiéncia, no
provimento de cargos publicos, nos 6rgaos e entidades de Administracdo Publica Municipal, obedecendo ao
principio do Concurso Publico de provas ou de provas e titulos.
3.1.1.1 Se, na aplicagdo do percentual, resultar numero fracionado igual ou superior a 0,5 (cinco décimos),
estara formada 01 (uma) vaga para a pessoa com deficiéncia. Se inferior a 0,5 (cinco décimos), a
formacéo da vaga ficara condicionada a elevagao da fragdo para o minimo de 0,5 (cinco décimos),
caso haja aumento do numero de vagas para o Cargo.

3.1.2 A participagdo de candidato com deficiéncia no presente Concurso Publico sera assegurada nos termos da Lei
Federal n° 13.146, de 06/07/2015, do artigo 4° do Decreto Federal n° 3.298, de 20/12/1999, alterado pelos
Decretos Federais n® 5.296, de 02/12/2004, e 9.508/2018, e da Sumula 377 do Superior Tribunal de Justica —
STJ.

3.1.3 As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condi¢des especiais previstas no Decreto Federal n°® 9.508/2018,
particularmente em seu art. 4°, participardo do Concurso Publico em igualdade de condigbes com os demais
candidatos, no que se refere ao conteido das provas, a avaliagdo e aos critérios de aprovagao, ao dia, horario
e local de aplicagdo das provas, e a nota minima exigida para todos os demais candidatos. Os beneficios
previstos no referido artigo, §§ 1° e 2°, deveréo ser requeridos por escrito, durante o periodo das inscri¢des,
através de ficha de inscrigado especial.

3.1.5 Para concorrer como pessoa com deficiéncia, o candidato — durante o periodo de inscricoes — devera:
a) acessar o endereco eletronico https://institutoindec.org.br/;

b) preencher o formulario de inscricao;

c) selecionar, no formulario de inscricdo, no campo “Pessoa com Deficiéncia”, se deseja concorrer as vagas
reservadas para tal;

d) preencher corretamente os respectivos campos solicitados no formulario de inscrigdo, descrevendo o tipo de
deficiéncia e informando o CID, observado o disposto no artigo 4° do Decreto Federal n°® 3.298, de 20/12/99,
alterado pelo Decreto Federal n® 5.296, de 02/12/2004 ou na Sumula 377 do Superior Tribunal de Justica e na
Lei Estadual n°® 14.481, de 13.07.2011;

e) selecionar, no formulario de inscrigdo, no campo “Condi¢cdo Especial’, se necessita de atendimento especial
para realizagdo da Prova, os recursos/condi¢cdes especiais de que necessita, inclusive, tratamento e/ou tempo
diferenciado para realizagao das provas, especificando as condigdes técnicas e/ou provas especiais que
necessitara, conforme laudo médico a ser encaminhado, seguindo as instru¢des ali indicadas; e

f) anexar, por meio digital (upload), nos respectivos campos solicitados no formulario de inscricdo, o Laudo
Médico que ateste a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo
correspondente da Classificagao Internacional de Doenga — CID, assim como a provavel causa da deficiéncia.
f1) esse(s) laudo(s) médico(s) devera(do) conter o nome completo do candidato, bem como, o nome, a data, a

assinatura, carimbo e o CRM do médico responsavel por sua emissao.
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f2) fundamentacdo médica para a solicitagdo, caso necessite de condigdes técnicas e/ou provas especiais.

f3) a validade do laudo médico devera ser de: a) 2 (dois) anos a contar da data de inicio da inscrigdo do
Concurso Publico quando a deficiéncia for permanente ou de longa duragéo; b) 1 (um) ano a contar da
data de inicio da inscricdo do Concurso Publico nas demais situagbes que ndo se enquadrarem no
subitem a) deste paragrafo.

f4) se necessario, ao envio de laudo médico (emitido por especialista na area de deficiéncia do candidato, que
ateste e indique, especificamente, a necessidade de tempo adicional para a realizagdo das provas, ndo
podendo, entretanto, esse tempo adicional, ultrapassar 60 (sessenta) minutos para realizagdo das
mesmas).

f5) cada laudo médico devera ser digitalizado com tamanho de até 5MB em um Unico documento e em uma
das seguintes extensdes: “pdf’ ou “png” ou “jpg” ou “jpeg’.

3.1.6 O(s) laudo(s) médico(s) mencionado(s) na alinea “f’, do subitem 3.1.5, deste Capitulo, tera(terdo) validade
somente para este Concurso Publico.

3.1.7 Nao sera(ao) avaliado(s) laudo(s) médico(s) ilegivel(is) e/ou com rasura(s) e/ou proveniente(s) de arquivo(s)
corrompido(s).

3.1.8 Nao serdo considerados documentos contendo solicitagdo de condigdo especial e/ou laudo(s) médico(s)
enviados pelos Correios, por e-mail ou por quaisquer outras formas ndo especificadas neste Regulamento,
salvo os casos excepcionais que serao tratados com excepcionalidade.

3.1.9 O candidato que, no periodo de inscrigcbes, ndo declarar ser pessoa com deficiéncia ou aquele que se declarar,
mas nao atender aos dispositivos constantes neste Capitulo, ndo sera considerado candidato com deficiéncia,
para fins deste Concurso Publico, seja qual for o motivo alegado.

3.1.10 O candidato na condicdo de pessoa com deficiéncia que necessitar de condicao especial para a realizagdo da
prova que nao atender aos dispositivos constantes neste Capitulo, ndo tera prova especial preparada e/ou
condigao especifica para realizagdo da prova atendida, seja qual for o motivo alegado.

3.1.11 A divulgacao do resultado da solicitagdo de inscricdo na condicdo de candidato com deficiéncia neste Concurso
Publico estard disponivel no site do INDEC https://institutoindec.org.br/, na pagina deste Concurso Publico, no
periodo previsto no Capitulo 10 deste Edital.

3.1.12 Da decisdao que venha eventualmente indeferir a solicitacdo de inscricdo na condicdo de candidato com
deficiéncia, fica assegurado ao candidato o direito de interpor recurso, nos termos do Capitulo 7. DOS
RECURSOS, devidamente justificado e comprovado, no periodo previsto no Capitulo 10. CRONOGRAMA
PREVISTO deste Edital, exclusivamente no endereco eletrénico https://institutoindec.org.br/, através do
Formulario de Recurso que estara disponivel no link correlato a este Concurso Publico.

3.1.13 Preencher corretamente todos os campos do formulario de acordo com as orientagdes disponiveis no site e
envia-lo para analise. Ao enviar corretamente o formulario, o candidato recebera um numero de protocolo para
acompanhamento da resposta do recurso interposto.

3.1.14 Nao sera permitida, no prazo de recurso, a complementagcio de documentos.

3.1.15 O resultado da analise do recurso sera divulgado, exclusiva e oficialmente, na data prevista no Capitulo 10.
CRONOGRAMA PREVISTO deste Edital, no site https://institutoindec.org.br/.

3.1.16 O candidato com deficiéncia que nao realizar a inscricdo conforme disposto neste Capitulo, ndo podera interpor
recurso em favor de sua condi¢do, seja qual for o motivo alegado.

3.1.17 Apos o periodo de inscrigdes, fica proibida qualquer inclusdo de candidatos com deficiéncia.

3.1.18 O candidato com deficiéncia visual devera indicar, obrigatoriamente, em sua ficha de inscrigao, o tipo de
prova especial de que necessitara:
a) prova em braille, prova escrita em sistema tatil, braile e destinada a participantes que tenham familiaridade
com esse sistema de escrita;
b) prova impressa em caracteres ampliados, com indicagdo do tamanho da fonte;
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c) auxilio para leitura - Profissional capacitado para realizar a leitura de textos e descricdo de imagens;
d) auxilio para transcrigao - Profissional capacitado para transcrever as respostas das provas objetivas.

3.1.19 Aos deficientes visuais (cegos) que solicitarem prova especial em braile serdo oferecidas provas nesse
sistema e suas respostas serdo transcritas para a folha de respostas por um fiscal designado pelo INDEC para
tal finalidade.

3.1.20 Os referidos candidatos deverao levar para esse fim, no dia da aplicagdo das provas, reglete e pungéo,
podendo utilizar-se de soroban.

3.1.21 Aos candidatos com deficiéncia visual (baixa visdo) que solicitarem prova especial ampliada serdo
oferecidas provas confeccionadas de acordo com o solicitado no ato de sua inscri¢ao.

3.1.22 O candidato devera indicar, no momento da inscricdo, o tamanho da fonte de sua prova ampliada.
3.1.23 O candidato que ndo indicar o tamanho da fonte tera sua prova elaborada na fonte 20.

3.1.24 A ampliacao oferecida é limitada a prova. A folha de respostas e outros documentos utilizados durante
a aplicagdo nao serdao ampliados. Diante isso, o candidato devera solicitar o auxilio de um fiscal para
efetuar a transcricdo das respostas para a folha de respostas, o que devera ser feito previamente,
juntamente com o pedido de ampliagao da prova no pedido de Condigcédo Especial. O candidato que nao
efetuar previamente a solicitagdao nao tera o auxilio de fiscal no dia da prova.

3.1.25 O candidato com deficiéncia auditiva devera indicar, obrigatoriamente, em sua ficha de inscricdo, se
necessitara de:

a) tradutor intérprete de Lingua Brasileira de Sinais (Libras) Profissional capacitado para utilizar a Lingua
Brasileira de Sinais na tradugéo das orientagbes gerais do Exame, atendendo a duvidas especificas de
compreensao da lingua portuguesa escrita, sem fazer a tradugao integral da prova;

b) videoprova em Libras - Prova em video traduzida em Libras;

c) guia-intérprete - Profissional capacitado para mediar a interagdo entre o participante surdocego, a
prova e os demais colaboradores envolvidos na aplicagdo do Exame. E permitida a tradugio integral
da prova;

d) leitura labial - Profissional capacitado na comunicagéo oralizada de pessoas com deficiéncia auditiva ou
surdas que nao se comunicam por Libras;

e) autorizagdo para utilizagdo de aparelho auditivo.

3.1.26 O candidato com deficiéncia fisica devera indicar, obrigatoriamente, em sua ficha de inscricdo, se
necessitara de:
a) mobiliario adaptado;
b) auxilio no manuseio da prova e transcricao de respostas;
c) facilidade de acesso as salas de realizagdo das provas e as demais instalagdes de uso coletivo no local de
realizagdo das provas.

3.1.27 O candidato que NAO possui condicio de pessoa com deficiéncia, e que necessita de condigdo
especial para a realizagdao da prova, devera, também, solicitar no ato da inscricdo a necessidade de
condicdo especial, o0 motivo e anexar documento que comprove tal necessidade. O candidato que nao
atender aos dispositivos constantes neste Capitulo, ndo tera prova especial preparada e/ou condigdo
especifica para realizagao da prova atendida, seja qual for o motivo alegado.

3.1.28 O atendimento as condi¢bes especiais pleiteadas para realizagdo da prova ficara sujeito, por parte do INDEC, a
analise da viabilidade e razoabilidade do solicitado.

3.1.29 Nas provas realizadas com auxilio de fiscal ledor, o candidato identificara, para cada questao, a alternativa que
sera marcada pelo fiscal na folha de respostas.

3.1.30 O INDEC e a Camara Municipal do Cabo de Santo Agostinho nao serao responsabilizados por eventuais
erros de transcrigao cometidos pelo fiscal ledor.
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3.1.31 O candidato com deficiéncia que nao realizar a inscricdo conforme instrugdes constantes neste Edital néo
podera impetrar recurso em favor de sua situagdo, bem como nao tera sua prova especial preparada, seja qual
for o motivo alegado.

3.1.32 Nao serao considerados como deficiéncia, os disturbios passiveis de corregao.

3.1.33 A deficiéncia nao podera ser apresentada como motivo para justificar a concessao de readaptagado do Cargo ou
concessao de aposentadoria por invalidez.

3.1.34 A publicacado do resultado final do Concurso Publico sera feita em duas listas, contendo a primeira, a pontuagao
de todos os candidatos e a segunda de pessoa com deficiéncia.

3.1.35 O candidato que for julgado inapto, em razido da deficiéncia incompatibilizar-se com o exercicio das atividades
préprias do Cargo, sera desclassificado do Concurso Publico.

3.1.36 Ao ser convocado para investidura no cargo, o candidato devera se submeter a exame médico oficial ou
credenciado pela Camara Municipal do Cabo de Santo Agostinho, que tera decisdo terminativa sobre a
qualificagdo do candidato como deficiente ou ndo, e o grau de deficiéncia capacitante para o exercicio do
cargo. Sera eliminado da lista de pessoa com deficiéncia o candidato cuja deficiéncia assinalada na Ficha de
Inscricdo ndo se constate, devendo o mesmo constar apenas na lista de classificagao geral.

3.1.37 A nao observancia pelo candidato de qualquer das disposi¢cdes deste capitulo implicara a perda do direito a ser
admitido para as vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia.

3.2 AO CANDIDATO NEGRO

3.2.1 Ficam reservadas aos negros 20% (vinte por cento) das vagas oferecidas nos concursos publicos e processos
seletivos para provimento de cargos efetivos e empregos publicos no ambito da Administracdo Publica
Municipal, das autarquias, das fundagbes publicas, das empresas publicas e das sociedades de economia
mista controladas pelo Municipio, conforme Lei Federal n.° 12.990/2014.

3.2.2 A reserva de vagas sera aplicada sempre que o numero de vagas oferecidas no concurso publico for igual ou
superior a 3 (trés).

3.2.3 A Reserva de vagas devera respeitar o total de vagas que vierem a ser criadas durante o prazo de validade do
certame.

3.2.4 Na hipotese de quantitativo fracionado para o nimero de vagas reservadas a candidatos negros, esse sera
aumentado para o primeiro niumero inteiro subsequente, em caso de fragdo igual ou maior que 0,5 (cinco
décimos), ou diminuido para numero inteiro imediatamente inferior, em caso de fragdo menor que 0,5 (cinco
décimos).

3.2.5 A reserva de vagas a candidatos negros constara expressamente dos editais dos concursos publicos e dos
processos seletivos, que deverido especificar o total de vagas correspondentes a reserva para cada cargo ou
emprego publico oferecido.

3.2.6 Poderao concorrer as vagas reservadas a candidatos negros aqueles que se autodeclararem pretos ou pardos
no ato da inscrigdo no concurso publico ou processo seletivo, conforme o quesito cor ou raga utilizado pela
Fundacéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

3.2.7 Nao serao considerados pedidos de alteragao de inscricdo para vaga reservada, recebidos apds o ultimo dia de
inscrigao.

3.2.8 O candidato aprovado que se autodeclarou negro, nos termos desta Lei Complementar, serd convocado para
participar do procedimento de heteroidentificacao, utilizando-se como parametro e aplicando no que couber, a
Portaria Normativa n°. 04, de 06 de abril de 2018, que regulamenta o procedimento de heteroidentificacao
complementar a autodeclaragdo dos candidatos negros, para fins de preenchimento das vagas reservadas nos
concursos publicos federais, nos termos da Lei n°. 12.990, de 9 de junho de 2014.

3.2.9 Para verificagdo da veracidade da autodeclaragéo sera indicada pela Administragcdo Municipal uma comisséo
designada para tal fim, com competéncia deliberativa.

3.2.10 Na hipotese de constatacdo de declaragdo falsa, o candidato sera eliminado do concurso e, se houver sido
nomeado, ficara sujeito a anulagdo de sua admissdo no servico ou emprego publico, apés procedimento
administrativo em que lhe sejam assegurados o contraditério e ampla defesa, sem prejuizo de outras ag¢des
cabiveis.

3.2.11 Os candidatos negros concorrerdo concomitantemente as vagas reservadas e as vagas destinadas a ampla
concorréncia, de acordo com a sua classificagdo no concurso publico ou processo seletivo.
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3.2.12 Os candidatos negros aprovados dentro do numero de vagas oferecido para ampla concorréncia ndo serao
computados para efeito do preenchimento das vagas reservadas.

3.2.13 Em caso de desisténcia de candidato negro aprovado em vaga reservada, a vaga sera preenchida pelo
candidato negro posteriormente classificado.

3.2.14 Na hipétese de ndo haver numero de candidatos negros aprovados suficiente para ocupar as vagas
reservadas, as vagas remanescentes serao revertidas para a ampla concorréncia e serdo preenchidas pelos
demais candidatos aprovados, observada a ordem de classificagao.

3.215 A nomeagao dos candidatos aprovados respeitara os critérios de alternadncia e proporcionalidade, que
consideram a relagdo entre o numero de vagas total e o numero de vagas reservadas a candidatos com
deficiéncia e a candidatos negros.

4. DAS PROVAS

CARGOS PROVAS/TIPOS

— Arquivista

Auxiliar administrativo

— Auxiliar de Manutengéo - Eletricista e Encanador
Auxiliar de Servigos Gerais

Copeiro/Gargom

— Jardineiro Fase Unica:

Guarda de Patriménio
— Motorista

Recepeionista Prova Objetiva
— Secretario (a)

Técnico de Som

Técnico de Informatica

— Técnico em Midias Sociais
Técnico Legislativo

— Telefonista

12 Fase:
Prova Objetiva

Analista em Controle Interno
— Contador
Jornalista

— Procurador Legislativo 22 Fase:

Prova de Titulos

41 DA PROVA OBJETIVA
411 A selecéo dos candidatos sera realizada mediante aplicagdo de Prova Objetiva.

4.1.2 As Provas Obijetivas se constituirdo de 40 questdes objetivas de multipla escolha.
41.3 O conteudo das questdes versara sobre o conteudo programatico descrito no Anexo | deste Edital.

41.4 A prova sera apresentada sob forma de testes de multipla escolha, com 04 (quatro) alternativas em
conformidade com o Programa de Provas constante no Anexo | deste Edital, sendo somente uma correta.

4.1.5 O Quadro Il apresenta a relagdo dos cargos e o respectivo numero de questdes relacionadas aos
conhecimentos especificos, conhecimentos pedagdgicos e legislagdo, conhecimentos em informatica, bem
como de portugués e matematica.
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Quadro Il — Provas e Questdes por Cargo

Cargo | Provas | N° questdes
NIVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
Lingua Portuguesa 10
Matematica 05
Auxiliar de Manutengao - Eletricista e Encanador Conhecimentos Gerais 10
Conhecimentos Especificos 15
Total 40
Lingua Portuguesa 10
Matematica 05
Auxiliar de Servigos Gerais Conhecimentos Gerais 10
Conhecimentos Especificos 15
Total 40
Lingua Portuguesa 10
Matematica 05
Copeiro/Garcom Conhecimentos Gerais 10
Conhecimentos Especificos 15
Total 40
Lingua Portuguesa 10
Matematica 05
Jardineiro Conhecimentos Gerais 10
Conhecimentos Especificos 15
Total 40
NIVEL DE ENSINO MEDIO/TECNICO
Lingua Portuguesa 10
Matematica 05
Arquivista Conhecimentos Gerais 10
Conhecimentos em Informatica 05
Conhecimentos Especificos 10
Total 40
Lingua Portuguesa 10
Matematica 05
- - . Conhecimentos Gerais 10
Rl I ministrativo Conhecimentos em Informatica 05
Conhecimentos Especificos 10
Total 40
Lingua Portuguesa 10
Matematica 05
Guarda de Patriménio Conhecimentos Gerais 10
Conhecimentos Especificos 15
Total 40
Lingua Portuguesa 10
Matematica 05
Motorista Conhecimentos Gerais 10
Conhecimentos Especificos 15
Total 40
Lingua Portuguesa 10
Matematica 05
Recepcionista Conhecimentos Gerais 10
Conhecimentos em Informatica 05
Conhecimentos Especificos 10
Total 40
Lingua Portuguesa 10
Secretario (a) Mgtematlca - 05
Conhecimentos Gerais 10
Conhecimentos em Informatica 05
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Conhecimentos Especificos 10

Total 40

Lingua Portuguesa 10

Matematica 05

Técnico de Som Conhecimentos Gerais 10

Conhecimentos em Informatica 05

Conhecimentos Especificos 10

Total 40

Lingua Portuguesa 10

Matematica 05

Técnico de Informatica Conhecimentos Gerais 10

Conhecimentos Especificos 15

Total 40

Lingua Portuguesa 10

Matematica 05

. . . Conhecimentos Gerais 10
Técnico em Midias Sociais ; I

Conhecimentos em Informatica 05

Conhecimentos Especificos 10

Total 40

Lingua Portuguesa 10

Matematica 05

Técnico Legislativo Conhecimentos Gerais 10

Conhecimentos em Informatica 05

Conhecimentos Especificos 10

Total 40

Lingua Portuguesa 10

Matematica 05

Telefonista Conhecimentos Gerais 10

Conhecimentos em Informatica 05

Conhecimentos Especificos 10

Total 40

NIVEL SUPERIOR COMPLETO

Lingua Portuguesa 10

Matematica 05

. Conhecimentos Gerais 10
Analista em Controle Interno - I

Conhecimentos em Informatica 05

Conhecimentos Especificos 10

Total 40

Lingua Portuguesa 10

Matematica 05

Contador Con.hecimentos Gerais . 10

Conhecimentos em Informatica 05

Conhecimentos Especificos 10

Total 40

Lingua Portuguesa 10

Matematica 05

Jornalista Conhecimentos Gerais 10

Conhecimentos em Informatica 05

Conhecimentos Especificos 10

Total 40

Lingua Portuguesa 10

Matematica 05

Procurador Legislativo Coqhecimentos Gerais - 10

Conhecimentos em Informatica 05

Conhecimentos Especificos 10

Total 40
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4.1.6 A aplicacao das provas objetivas esta prevista para o dia 15/09/2024, nos periodos

abaixo especificados, em horario e local a ser oportunamente divulgado.

Quadro lll - Periodo de Aplicagado das Provas

Periodo da Manha Periodo da Tarde

Auxiliar de Manutengao Auxiliar de Servigos Gerais
Copeiro/Gargom Guarda de Patriménio
Jardineiro Arquivista
Auxiliar Administrativo Motorista
Recepcionista Secretario (a)
Técnico de Som Técnico Legislativo
Técnico de Informatica Técnico em Midias Sociais
Telefonista Analista em Controle Interno
Procurador Legislativo Contador
Jornalista
4.1.7 O tempo de duragcdao das provas objetivas sera de 03h00min (trés horas), contadas a partir da

autorizagao do fiscal para o inicio.

41.8 A aplicacdo da prova nas datas previstas dependera da disponibilidade de locais adequados a
realizacdo das mesmas.

4.1.9 Caso o numero de candidatos inscritos exceda a oferta de lugares adequados existentes nas escolas
localizadas na cidade do Cabo de Santo Agostinho, o INDEC reserva-se o direito de aloca-los em
cidades préximas, nao assumindo, entretanto, qualquer responsabilidade quanto ao transporte,
alimentacao e alojamento dos candidatos.

4.1.10 Havendo alteragao da data prevista no item 4.1.6, as provas poderdo ocorrer em outra data, sempre
aos domingos.

41.11 A confirmagdo da data e as informagdes sobre horéarios e locais serdo divulgados oportunamente
através de Edital de Convocacao para as provas a ser publicado na Imprensa Oficial do Municipio € no
site do INDEC https://institutoindec.org.br.

4.1.12 O candidato devera acompanhar na Imprensa Oficial do Municipio e no site do INDEC, a publicacao do
Edital de Convocacgao para as provas.

41.13 Nao serao enviados cartdes de convocagao, o candidato tomara conhecimento dos locais e horarios de
aplicagcao das provas, acessando o sistema com /ogin e senha, através do Edital de Convocacgao
mencionado no subitem anterior.

41.14 Ao candidato s6 sera permitida a realizacdo das provas na respectiva data, no local e no horario
constantes das listas afixadas nos locais de aplicagdo das provas, no Edital de Convocacéao divulgado
no Diario Oficial do Municipio e no site do INDEC.

4.1.15 Nao sera permitida, em hipétese alguma, realizagdo da prova em outra data, horario ou fora do local
designado.

4.1.16 Os candidatos deverao comparecer ao local da prova munidos de:

a) Canetas de tinta azul ou preta. Os demais materiais ndo serao permitidos.

b) Original de um dos seguintes documentos de identificagdao: Cédula de Identidade (RG), ou Registro de
Identificagdo Civil (RIC), ou Carteira de Orgdo ou Conselho de Classe, ou Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS), ou Certificado de Alistamento Militar, ou Carteira Nacional de Habilitagao
expedida nos termos da Lei Federal n°® 9.503/1997, ou Passaporte, ou Carteira de ldentidade expedida
pelas Forcas Armadas, Policias Militares e Corpos de Bombeiros Militares, ou Registro Nacional de
Estrangeiro — RNE.
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4.1.17

4.1.18

i

c)

d

~

f)

e Os documentos deverao estar em perfeitas condi¢gdes, de modo a permitir, com clareza, a identificagao
do candidato;

e O candidato que nao apresentar documento, conforme disposto na alinea “b”, do subitem 4.1.16 deste
Edital, ndo realizara a respectiva prova, sendo considerado ausente e eliminado deste Concurso
Publico.

Nao serao aceitos, por serem documentos destinados a outros fins: Protocolos, Certiddo de Nascimento ou

Casamento, Titulo Eleitoral, Carteira Nacional de Habilitagdo (emitida anteriormente a Lei n° 9.503/97 ou

fora de sua validade), Carteira de Estudante, Crachés, Identidade Funcional de natureza publica ou privada.

Identificagdo especial: Em caso de impossibilidade de apresentar, no dia de realizagdo das provas,

documento de identificagao original, por motivo de perda, roubo ou furto, o candidato devera:

a) apresentar “Boletim de Ocorréncia” expedito em érgao policial com data de expedi¢do de, no maximo, 15

(quinze) dias antecedentes a data de realizagdo das provas;

a.1) Boletim de Ocorréncia online serdo aceitos, desde que sejam impressos e contenham o numero de
protocolo e o cédigo de autenticagéo eletrénica;

a.2) é obrigatdria a entrega, no dia de prova e no horario de comparecimento, de uma coépia impressa do
Boletim de Ocorréncia, que sera anexada em ata.

b) preencher formulario de identificacdo especial, que compreende coleta de dados, de impresséao digital e

de assinaturas;

b.1) podera ser solicitado pela Coordenacgdo Local do INDEC outros documentos para verificagdo da
identidade do candidato;

c) permitir ser fotografado pela Coordenacgéo Local do INDEC (Observacéao: A foto registrada sera utilizada

somente para fins de identificagdo nesse certame);

d) encaminhar, em até 07 (sete) dias apds a realizagdo das provas, copia de documento de identificacéo

oficial, autenticada em cartério, via E-MAIL, para o INDEC em contato@institutoindec.org.br, com o assunto:

Identificagdo Especial de (home do candidato) referente ao Concurso Publico (home do Concurso Publico).

e O candidato que descumprir quaisquer dos procedimentos determinados acima ndo podera realizar a
prova e/ou nao tera a prova corrigida.

Comprovante do pagamento da taxa de inscri¢gao impresso (na prova objetiva), somente se o nome do
candidato ndo constar na lista de inscritos deste Concurso Publico.

Somente sera permitida garrafa transparente e sem rétulo, bem como alimentos em embalagem/pote
transparente. Ndo sera permitido qualquer recipiente ou embalagem, tais como: garrafa de agua, sucos,
refrigerante e embalagem de alimentos (biscoitos, barras de cereais, chocolate, balas, etc.) que nao esteja
embalado em material transparente. Os alimentos que ndo estiverem acondicionados em
embalagens/materiais transparentes sé poderédo ser consumidos se o candidato retira-los das embalagens
originais e coloca-los sobre a mesa. Nao sera oferecido, pelo INDEC, qualquer material para
armazenamento desses alimentos.

Nao sera permitido ao candidato entrar no local de provas com CELULAR ou outro equipamento

eletrénico de comunicagao.

4.1.17.1 O candidato que for flagrado portando em seu bolso e/ou utilizando qualquer tipo de aparelho de
comunicagao nas dependéncias do local onde estiver realizando a prova, durante o processo de
aplicacdo das provas, sera eliminado do Concurso Publico.

4.1.17.2 Durante a prova, ndo sera permitida qualquer espécie de consulta a cédigos, livros, manuais,
impressos, anotagdes e/ou outro tipo de pesquisa, utilizacdo de outro material ndo fornecido pelo
INDEC, uso de relégio com calculadora ou qualquer equipamento eletrbnico, protetor auricular,
boné, gorro, chapéu e 6culos de sol.

4.1.17.3 O candidato que necessitar usar boné, gorro, chapéu, protetor auricular ou 6culos de sol na
sala de provas devera ter justificativa médica e o(s) objeto(s) sera(ao) verificado(s) pela
coordenacgao.

4.1.17.4 Quando, apds a prova, for constatada, por meio eletrénico, estatistico, visual ou grafologico, a
utilizacdo de processos ilicitos, o candidato tera sua prova anulada e sera automaticamente
eliminado do Concurso Publico.

Nao sera permitida a entrada de objetos e pertences pessoais dos candidatos apds o fechamento dos
portdes, seja qual for o motivo alegado.
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4.1.19 Autorizar-se-a ao candidato ausentar-se do recinto das provas durante a sua realizagdo somente em
condigcbes especiais e acompanhado por um fiscal.

4.1.20 O candidato podera fazer uso de sanitarios acompanhado de um fiscal, somente durante a realizagao da
prova, ndo sendo permitido o uso apds o término de sua prova. O candidato que desejar utilizar o banheiro,
antes de sair do prédio, devera solicitar o acompanhamento de um Fiscal antes de entregar o material
correspondente a sua Prova Objetiva.

4.1.21 O candidato sera submetido ao detector de metais para acesso e saida do sanitario, a detecgédo de objetos
eletrénicos vedados no local da prova pelo detector de metais quando do acesso aos sanitarios no momento
da prova eliminara automaticamente o candidato do Concurso Publico.

4.1.22 Considerando a possibilidade de os candidatos serem submetidos a detecgdo de metais durante a prova,
aqueles que, por razdes de saude, porventura fagam uso de marca-passo, pinos cirdrgicos ou outros
instrumentos metalicos, deverdo comunicar previamente ao INDEC acerca da situagéo. Estes candidatos
deverdo ainda comparecer ao local de provas munidos dos exames e laudos que comprovem 0 uso de
equipamentos.

4.1.23 Nao havera prorrogagdo do tempo previsto para a aplicagcdo da prova em virtude do afastamento, por
qualquer motivo, do candidato da sala de prova.

4.1.24 O candidato devera assinalar suas respostas no Cartdo de Respostas (Gabarito), com caneta de tinta preta
ou azul, assinando-o, em conformidade com as instrugdes especificas contidas na capa do caderno de
questdes e na folha de respostas. O preenchimento do Cartdo de Respostas (Gabarito) é de total
responsabilidade do candidato.

4.1.241 Em hipétese alguma havera substituicdo da folha de respostas por erro do candidato.

4.1.24.2 O candidato ndo podera amassar, molhar, dobrar ou, de qualquer modo, danificar a Folha de
Respostas sob pena de arcar com os prejuizos advindos da impossibilidade de correcdo da
mesma.

4.1.24.3 Sera eliminado do Concurso Publico o candidato que ndo devolver a Folha de Respostas.

4.1.25 Nao serdo computadas questdes ndo assinaladas ou assinaladas a lapis ou que contenham mais de uma
resposta, emenda ou rasura, ainda que legivel, sendo atribuida nota 0 (zero) a questéo.

4.1.26 O candidato devera ler atentamente as instrugdes contidas na Capa do Caderno de Questdes e na Folha de
Respostas.

4.1.27 As instrugdes contidas no Caderno de Questdes e na Folha de Respostas deverdo ser rigorosamente
seguidas sendo o candidato o unico responsavel por eventuais erros cometidos.

4.1.28 Nos casos de eventual falta de Caderno de Questdes/material personalizado de aplicagcdo das provas, em
razdo de falha de impressdo, nimero de provas incompativel com o nimero de candidatos na sala ou
qualquer outro equivoco na distribuicdo de prova/material, o INDEC tem a prerrogativa para entregar ao
candidato prova/material reserva nao personalizado eletronicamente.

4.1.29 O candidato devera informar ao fiscal de sua sala qualquer irregularidade nos materiais recebidos no
momento da aplicagado das provas nao sendo aceitas reclamagoes posteriores.

4.1.30 O candidato que queira fazer alguma reclamacgao ou sugestdo devera procurar a sala de coordenagéo no
local em que estiver prestando a prova, ndo sendo aceitas reclamagdes posteriores.

4.1.31 Apds o fechamento dos portdes, o horario de inicio da Prova Objetiva para todas as salas sera a partir de
AVISO SONORO. O tempo efetivo de inicio da prova objetiva sera definido em cada sala de aplicagéo, apos
os devidos esclarecimentos sobre sua aplicagao e entrega de materiais, objetivando garantir ao candidato o
tempo estabelecido para realizagao da prova e preenchimento do cartdo resposta.
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4.1.32 O candidato somente podera retirar-se do local de aplicagdo levando consigo o caderno de provas a partir
dos ultimos 60 (sessenta) minutos do tempo destinado a realizagdo de Exame. O Cartdo de Resposta
(Gabarito) sera obrigatoriamente devolvido pelo candidato. O preenchimento devera ser feito de acordo com
as instrugdes do cartdo resposta. Nao devera ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as
respostas ou a assinatura, pois qualquer marca podera ser lida pelas leitoras oOpticas, prejudicando o
desempenho do candidato. Em nenhuma hipétese o caderno de questdes sera considerado para corregéo e
respectiva pontuagao.

4.1.33 O candidato devera permanecer em prova pelo tempo minimo de 30 (trinta) minutos.

4.1.34 O candidato que insistir em sair antes do tempo determinado no subitem anterior, descumprindo as
informacdes estabelecidas, devera assinar termo de ocorréncia, declarando sua desisténcia do Concurso
Publico, o que sera lavrado pelo Coordenador de Aplicagao, passando a condicdo de candidato eliminado.

4.1.35 Em hipotese alguma havera segunda chamada, revisdo de provas ou de resultados, em quaisquer das
formas de avaliagdo, nas diferentes fases do Concurso Publico, seja qual for o motivo alegado.

4.1.36 O nao comparecimento as provas, qualquer que seja o motivo, excluira o candidato automaticamente do
Concurso Publico.

4.1.37 O INDEC nao se responsabilizara por perda ou extravio de documentos ou objetos ocorridos no local de
realizagcdo das provas, nem por danos neles causados

4.1.38 O candidato ndo podera alegar desconhecimentos quaisquer sobre a realizagdo da prova como justificativa
de sua auséncia.

4.1.39 O INDEC, objetivando garantir a lisura e a idoneidade do Concurso Publico — o que é de interesse publico e,
em especial dos proprios candidatos — bem como a sua autenticidade solicitara aos candidatos, quando da
aplicagdo das provas, o registro de sua assinatura em campo especifico na folha de respostas.

4.1.40 O candidato que necessitar de Comprovante de Comparecimento, devera solicitar ao Fiscal da Sala, onde
estiver realizando a prova, e, ao seu término, devera retirar junto a Equipe de Coordenacdo. Nao serao
emitidos Comprovantes de Comparecimento apds a data de realizagdo da prova.

4.1.41 No dia da realizagdo das provas, na hipétese de o candidato ndo constar das listagens oficiais relativas aos
locais de prova estabelecidos no Edital de Convocacédo, o INDEC procedera a inclusao do referido
candidato, antes do inicio das provas, fornecendo Folha de Respostas e Caderno de Provas, mediante a
apresentagao do comprovante de sua inscrigao.

4.1.42 A inclusao de que trata o item 4.1.41 sera realizada de forma condicional, e sera confirmada pelo INDEC, na
fase do Julgamento das Provas Objetivas, com o intuito de se verificar a pertinéncia da referida inscri¢ao.

4.1.43 Considerada a impertinéncia da inscricdo de que trata o item 4.1.41 a mesma sera automaticamente
cancelada sem direito a reclamacgao, independentemente de qualquer formalidade, considerados nulos
todos os atos dela decorrentes.

4.1.44 Nao sera admitida, em nenhuma hipotese, a entrada de retardatarios no local da prova.

4.1.45 O local de realizacdo das provas sera de acesso exclusivo dos candidatos convocados, da Equipe de
Coordenadores, Fiscais € Apoios, ndo sendo permitido permanecer no local apds o inicio ao término das
provas qualquer acompanhante de candidatos (idosos, menores de idade que ndo necessitem de
amamentacgao, etc.), bem como aqueles que ja realizaram a referida prova.

4.1.46 Ocorrendo alguma situacdo de emergéncia, o candidato sera encaminhado para atendimento médico local.
A Equipe de Coordenagao responsavel pela aplicagao da prova dara todo o apoio que for necessario.

4.1.47 Caso exista a necessidade do candidato se ausentar para atendimento médico ou hospitalar, este nao
podera retornar ao local de sua prova, sendo eliminado do Concurso Publico.
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4.1.48 A condigao de saude do candidato no dia da aplicagao da prova sera de sua exclusiva responsabilidade.
4.1.49 Nao sera permitida, em nenhuma hipétese, a entrada de arma de fogo, arma branca, ou qualquer outro tipo

de arma especificado neste Edital.

4.1.50 CONDIGOES ESPECIAIS PARA LACTANTES
4.1.50.1 Fica assegurado as lactantes o direito de participarem do Concurso Publico, nos critérios e condigbes

estabelecidos pela Lei n°® 13.872, de 17 de setembro de 2019.

4.1.50.2 A candidata que seja mae lactante de bebé de até 6 (seis) meses de idade devera requerer, no ato da

inscrigao, local reservado para amamentacgao.

4.1.50.3 A prova da idade do infante sera feita mediante declaracido anexada no ato de inscricdo para o Concurso

Publico e apresentacao da respectiva certiddao de nascimento durante sua realizagcdo. A candidata que nao
apresentar a solicitagdo no periodo de inscrigao, podera nao ter a solicitagao atendida por questdes de nao
adequacao das instalagoes fisicas do local de realizagao das provas.

4.1.50.4 Deferida a solicitagdo, a mae devera, no dia da prova ou da etapa avaliatéria, indicar uma pessoa

acompanhante que sera a responsavel pela guarda da crianga durante o periodo necessario.

4.1.50.5 A mae tera o direito de proceder a amamentagdo a cada intervalo de 1 (uma) hora, por até 30 (trinta)

minutos, por filho. A mae podera retirar-se, temporariamente, da sala em que estiver sendo realizadas as
provas, para atendimento ao seu bebé, em sala especial a ser reservada pela Coordenacéo.

4.1.50.6 O tempo despendido na amamentagao sera compensado durante a realizagéo da prova, em igual periodo.
4.1.50.7 Para a amamentagao, o bebé devera permanecer no ambiente determinado pela Coordenagao.
4.1.50.8 A crianga devera estar acompanhada somente de uma pessoa maior de 18 (dezoito) anos, capaz,

responsavel por sua guarda (familiar ou terceiro indicado pela candidata), e a permanéncia temporaria
desse adulto, em local apropriado, sera autorizada pela Coordenagédo deste Concurso Publico. O(a)
acompanhante somente tera acesso ao local de prova até o horario estabelecido para fechamento dos
portdes e permanecera em sala reservada até o término da prova da candidata. O acompanhante do infante
nao podera portar celular ou outro equipamento eletronico.

4.1.50.9 A candidata, durante o periodo de amamentagao, sera acompanhada de um fiscal do Instituto Indec, sem a

presenca do responsavel pela guarda da crianga, que garantira que sua conduta esteja de acordo com os
termos e condi¢des deste edital.

4.1.50.10 A candidata nesta condigdo que nao levar acompanhante nao realizara as provas.
4.1.50.11 O Instituto Indec n&o disponibilizara acompanhante para a guarda de criangas.

41.51 DA EXCLUSAO DO CANDIDATO DAS PROVAS

Sera automaticamente excluido do Concurso Publico o candidato que:

a) Apresentar-se ap6s o horario estabelecido ou em local diferente do designado;

b) Ndo comparecer as provas, seja qual for o motivo alegado;

c) Nao apresentar o documento de identidade exigido;

d) Ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamento do fiscal, ou antes, de decorrido o tempo minimo
estabelecido para permanéncia na sala;

e) Ausentar-se da sala de provas, a qualquer tempo, portando a Folha de Respostas;

f) For surpreendido em comunicagdo com outras pessoas ou utilizando-se de livros, notas ou impressos nao
permitidos;

g) Estiver portando ou fizer uso de qualquer tipo de equipamento eletrénico e/ou de comunicagdo como telefone
celular, pager, maquina calculadora ou qualquer outro meio;

h) Lancar m&o de meios ilicitos para execugéo da prova;

i) Fizer, em qualquer documento, declaracéo falsa ou inexata;

j) Fizer anotacdo de informagdes relativas as suas respostas em qualquer material que ndo o fornecido pelo
INDEC, ou copiar questdes, em parte ou completa, na folha de identificacdo de carteira/rascunho de gabarito
da prova objetiva ou em outro papel;

k) N&o devolver integralmente o material recebido;

I) Recusar a se submeter ao sistema de detec¢cdo de metal, salvo nos casos previstos no subitem 4.1.22 deste
Capitulo;

m) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

n) Agir com incorregdo ou descortesia, independentemente do momento, para com qualquer membro da equipe
encarregada de aplicagao de provas;

o) Estiver fazendo uso de boné ou chapéu, lenco ou qualquer outro acessoério que impega a visao total das
orelhas do candidato na sala de aula durante a realizagdo das provas;

Rua Tenente Manuel Barbosa da Silva, 131, Centro, Cabo de Santo Agostinho - PE — CEP: 54510-905 — CNPJ: 08.147.415/0001-02

Telefones: (81) 3521-0829 / 3521-0865 — http://www.cabodesantoagostinho.pe.leg.br



4.2
4.21

4.2.2
4.2.3

424

4.2.5

4.2.6
4.2.7
4.2.8

4.2.9

CAMARA MUNICIPAL DO CABO DE SANTO AGOSTINHO
I CASA VICENTE MENDES

p) Durante a realizagdao da prova e/ou procedimento deste Concurso Publico, fizer utilizagao de qualquer

1)

2)

3)

4)
a)

b)

tipo de aparelho que realize a gravagao de imagem, de som, ou de imagem e som pelo candidato,
pelos seus familiares ou por quaisquer outros estranhos ao Concurso Publico. Caso haja qualquer
necessidade de realizagdo de uma ou mais modalidades de gravagdao aqui citada, com vistas a
producao do conhecimento a ser avaliado pela banca examinadora da organizadora do Concurso
Publico, cabera ao Instituto INDEC, e somente a ele, a realizagao, o uso e a guarda de todo e qualquer
material produzido.

DOS TITULOS

O Concurso Publico constara de PROVA DE TITULOS para os cargos de Analista de Controle Interno,
Contador, Jornalista e Procurador Legislativo, que sera realizada digitalmente (upload),
EXCLUSIVAMENTE durante o periodo de inscrigbes, por meio de acesso ao site do INDEC
https://institutoindec.org.br, na pagina deste Concurso Publico, na Area do Candidato, ndo podendo ser
alegado qualquer espécie de desconhecimento.

Os documentos relativos aos titulos deverdo ser encaminhados no formato digital, por upload de arquivos
contendo cépias simples digitalizadas dos comprovantes dos titulos.

A qualidade das imagens dos comprovantes de titulos, a comprovagao dos titulos e o envio dos arquivos por
upload sao de responsabilidade exclusiva do candidato.

O envio de titulos NAO ¢é obrigatério a vista do carater classificatorio desta prova.

N&o serdo considerados como titulos os cursos que se constituem em requisito para o Cargo. Assim sendo,
no caso de entrega de titulos, previstos na tabela de titulos, que possam ser considerados requisito, o
candidato devera entregar, de acordo com as normas deste Edital;

a) O documento que comprova o titulo e;

b) O documento que comprova o requisito para assumir o Cargo.

Todos os titulos deverdo ser comprovados por documentos que contenham as informagdes necessarias ao
perfeito enquadramento e consequente valoragao.

Cabe exclusivamente ao candidato apresentar provas materiais que comprovem o atendimento integral as
normas deste Edital.

Quando o nome do candidato for diferente do constante nos documentos encaminhados devera ser
encaminhado, também, o correspondente comprovante de alteragao do nome.

Para a comprovacéo dos titulos, o candidato devera observar as seguintes condi¢des:

Para comprovagao da conclusédo do curso de pés-graduagao stricto sensu (doutorado e mestrado), sera
aceito Diploma devidamente registrado de instituicdes autorizadas pelo MEC.

Para comprovagao da conclusédo do curso de pés-graduacao lato sensu em nivel de Especializagao, sera
aceito o Certificado final devidamente registrado, atestando que o curso atende as normas da Lei n® 9.394,
de 20 de dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educagao) ou do Conselho Nacional de Educagao
(CNE) ou estar de acordo com as normas do extinto Conselho Federal de Educagao (CFE).

Também sera aceita declaragdao de conclusido de doutorado, mestrado e de pos-graduagao lato sensu
em nivel de Especializagdo desde que acompanhada do respectivo histérico escolar.

Os comprovantes dos titulos deverao estar em papel timbrado da instituicdo, com nome, Cargo/departamento
e assinatura do responsavel, assim como com a data do documento, e:
no caso de declaracdo de conclusdo de curso de doutorado ou de mestrado, devera constar a data de
homologagéo do respectivo titulo ou de homologagao da ata de defesa;
no caso de certificado/declaracdo de conclusdo de curso de pds-graduacao lato sensu, deverdo constar a
carga horaria total e o periodo de realizagdo do curso. Devera constar, ainda, na declaragéo da institui¢éo,
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4.2.10

4.2.11

4.2.12

4.2.13

4.2.14

4.2.15

4.2.16

que o curso cumpriu todas as disposicoes estabelecidas na Resolucdo CNE/CES vigente a época da
realizagdo do curso e a indicagao do ato legal de credenciamento da institui¢éo;

¢) no histérico escolar deverao constar o rol das disciplinas/atividades com as respectivas cargas horérias, notas
ou conceitos obtidos pelo aluno e, preferencialmente, o titulo do trabalho (tese, dissertagcao, monografia);

d) documentos obtidos de meio digital (arquivos da internet) apenas serdo aceitos se atenderem a uma das
seguintes condigdes:
d1) conter a informacdo de que o documento foi assinado digitalmente ou eletronicamente e conter a
identificagcao do assinante;
d2) conter cédigo de verificacdo de sua autenticidade e assinatura devidamente identificada do responsavel
por sua emissao;
d3) conter cédigo e endereco eletrbnico de verificagdo de sua autenticidade.

Os titulos serdo devidamente comprovados e deverdo guardar direta relagdo com as atribuigcbes das fungdes
do Concurso Publico.

Quando o documento ndo comprovar explicitamente que o titulo se enquadra na especialidade do Cargo-
atividade a que concorre, o candidato podera encaminhar, também, de acordo com as normas estabelecidas
neste Edital, histérico escolar ou declaragéo da instituicao que emitiu o documento contendo as informagodes
complementares que permitam o perfeito enquadramento do titulo.

Os titulos/documentos equivalentes ao de doutor e de mestre obtidos no exterior deverao ser reconhecidos
por universidades oficiais do Brasil que mantenham cursos congéneres, credenciados nos 6rgaos
competentes.

Os titulos ndo reconhecidos por universidades oficiais do Brasil e os demais titulos obtidos no exterior serao
desconsiderados.

Nao serdo aceitos como comprovantes de titulos:

a) protocolos de documentos ou fac-simile;

b) comprovantes que ndo apresentem de forma clara e inequivoca a conclusdo do curso e obtengéo do grau;

c) diplomas de doutorado e de mestrado e certificado de pds-graduagéo lato sensu que nao contenham a frente
e o verso do documento original,

d) comprovante que ndo ateste inequivocamente ter relagdo com a especialidade e com as atribuicdes do
Cargo-atividade a que concorre;

e) comprovante que n&o atenda as normas deste Edital.

Previamente ao envio dos Titulos, o candidato devera:

a) observar no quadro de Titulos, disposto neste capitulo, a quantidade de documentos para cada tipo de titulo,
digitalizar todos os documentos referentes a cada titulo, em um UNICO arquivo.

b) digitalizar as coépias de todos os documentos (os documentos que possuam frente e verso devem ser
digitalizados em ambos os lados) que enviara como comprovante de titulos e salva-las em arquivo no formato
“pdf’ ou “png” ou “jpg” ou “jpeg” com até 5MB de tamanho cada um; cada documento devera ser salvo em um
arquivo e em tamanho compativel com a impressao em papel A4;

c) identificar (nomear) o arquivo com a imagem de cada documento, explicitando o seu conteudo; conferir a
qualidade da imagem digitalizada de todos os documentos;

d) verificar se a imagem esta nitida, se esta completa, se é possivel realizar a leitura com clareza de todas as
informagdes, se esta orientada corretamente e/ou outros detalhes que possam comprometer a correta leitura
de seu conteudo.

Para o envio dos Titulos o candidato devera seguir as seguintes orientagdes:

a) acessar o site https://institutoindec.org.br, digitar seu CPF e sua Senha, e entrar na Area do Candidato;

b) acessar a aba Anexo de Titulos, selecionar o tipo do titulo, selecionar o arquivo a ser enviado, em seguida
fazer o upload, e aguardar o carregamento até Salvar o documento;

c) enviar somente o arquivo, devidamente identificado, contendo o documento que corresponda a titulo
conforme o quadro acima;

d) enviar somente um UNICO arquivo contendo todo o contetido a ser anexado por titulo (frente, verso,
conteudo programatico, carga horaria);
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e) cada documento, em seu respectivo arquivo, devera ser enviado uma Unica vez;

f) repetir o procedimento para cada tipo de titulo;

g) caso o arquivo esteja incorreto, basta EXCLUIR o arquivo enviado e fazer novamente o upload no
mesmo campo.

h) depois de efetuado o upload dos arquivos, o candidato podera verificar e/ou gerenciar as informagdes e
arquivos enviados na mesma aba de Anexo de Titulos e no mesmo campo onde efetuou o upload.

i) apds o término das inscrigdes ndo é possivel alterar e/ou gerenciar os arquivos enviados no Anexo de Titulos,
portanto, ap6s finalizado o procedimento o candidato deve acessar novamente a Area do Candidato e no
Anexo de Titulos confirmar os arquivos encaminhados.

4.217 Nao seréo considerados/avaliados os documentos:
a) encaminhados fora da forma ou do “campo” estipulados neste Edital;
b) encaminhados fora do prazo estipulado neste Edital;
c) ilegiveis e/ou com rasuras ou provenientes de arquivo corrompido;
d) que ndo atendam as normas previstas neste Edital;
€) que nao permitam comprovar inequivocamente pertencer ao candidato;
f) que ndo permitam comprovar inequivocamente que atende as normas estabelecidas neste Edital.

4.218 Sera de inteira responsabilidade do candidato o envio dos titulos no periodo determinado para esta prova,
arcando o candidato com as consequéncias de eventuais erros ou omissoes.

4.219 Nao serdo aceitos titulos encaminhados fora do local, data e horario estabelecidos neste Edital, nem a
complementagao ou a substituicdo, a qualquer tempo, de titulos ja encaminhados.

4.2.20 Comprovada, em qualquer tempo, a irregularidade ou ilegalidade na obtencdo do titulo, o candidato tera
anulada a respectiva pontuagéo e, comprovada a sua culpa, sera eliminado deste Concurso Publico.

4.2.21 Em caso de duvidas o candidato devera entrar em contato com o Instituto INDEC pelo Fone: (16) 3235- 7701,
de segunda a sexta-feira, das 9h as 17h ou contato@institutoindec.org.br.

4.2.22 O resultado da prova de titulos sera divulgado no site do INDEC https://institutoindec.org.br, na pagina deste
Concurso Publico, na data prevista descrita no Capitulo 10. CRONOGRAMA PREVISTO deste Edital, nao
podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

4.2.23 Da decisdo que venha eventualmente indeferir a prova de titulo, fica assegurado ao candidato o direito de
interpor recurso, nos termos do Capitulo 7. DOS RECURSOS, devidamente justificado e comprovado, no
periodo previsto no Capitulo 10. CRONOGRAMA PREVISTO deste Edital, exclusivamente no enderego
eletrénico https://institutoindec.org.br, através do Formulario de Recurso que estara disponivel no link
correlato a este Concurso Publico.

4.2.24 Nao sera permitida, no prazo de recurso, a complementagao de documentos.

4.2.25 O resultado da analise do recurso sera divulgado, exclusiva e oficialmente, na data prevista no Capitulo 10.
CRONOGRAMA PREVISTO deste Edital, no site https://institutoindec.org.br.

4.2.26 A pontuacao referente aos titulos serd acrescida a nota final dos candidatos aprovados na Prova
Objetiva.

4.2.27 Sera computado somente como titulo, Pés-Graduagao — 2,5 pontos, Mestrado — 5,0 pontos e Doutorado —
10,0 pontos.

4.2.28 A contagem dos titulos ndo podera exceder a 10 (dez) pontos.
4.2.29 Os cursos de Mestrado e Doutorado nao poderao ser contados cumulativamente.

4.2.30 Sera computado somente como titulo conforme o quadro abaixo:
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= o RRZLS
Titulos Pontuagao N°. Maximo de

Atribuida Documentos

Diploma de conclusdo de Curso de Doutorado. 10,00

Diploma de conclusdo de Curso de Mestrado.
Diploma de conclusdo de Curso de Especializacdao (minimo de 360 horas), em | | 250 | 1 |
nivel de pés-graduacao, especifico para a area na qual concorre. ’

5. DO JULGAMENTO DAS PROVAS

5.1 DA NOTA DA PROVA OBJETIVA
511 As Provas Objetivas, de carater eliminatério e classificatério, serdo avaliadas na escala de 0 (zero) a 100
(cem) pontos.

5.1.2 Seréo considerados habilitados os candidatos que obtiverem, no minimo, 50% (cinquenta por cento) de
pontos na prova. O candidato que obtiver aproveitamento inferior a 50% (cinquenta por cento) na prova sera
inabilitado.

51.3 A nota da prova objetiva sera obtida pela formula: NP = (Na x 100)
Tq
Sendo:
NP = Nota da prova
Na = Numero de acertos
Tq = Total de questdes da prova

5.1.4 O candidato ndo aprovado na Prova Objetiva sera eliminado do Concurso Publico.

5.1.5 A pontuagdo relativa a questao eventualmente anulada sera atribuida a todos os candidatos presentes a
respectiva prova.

5.3 CRITERIOS DE DESEMPATE
5.3.1 Na hip6tese de igualdade na Classificagdo Final, o desempate obedecera, sucessivamente, aos seguintes
critérios:

5.3.1.1 Com idade igual ou superior a 60 anos, nos termos da Lei Federal n® 10.741/2003, entre si e frente
aos demais, sendo que sera dada preferéncia ao de idade mais elevada;

5.3.1.2 Maior niumero de acertos em conhecimentos especificos;

5.3.1.3 Maior numero de acertos em lingua portuguesa;

5.3.1.4 Maior numero de acertos em matematica;

5.3.1.5 Mais idoso entre aqueles com idade inferior a 60 anos.

5.3.2 Persistindo o empate, havera sorteio juntamente com a Comissdo Examinadora de Concurso Publico.

5.3.3 O ingresso no servigo publico municipal obedecera a ordem de classificagéo.

6. DA CLASSIFICACAO

6.1 DA CLASSIFICAGAO FINAL E PUBLICAGAO DO RESULTADO

6.1.1 Os candidatos habilitados serao classificados por ordem decrescente da nota final, em lista de classificacao
por cargo.

6.1.2 A pontuacao final do candidato correspondera a nota da prova objetiva e, conforme o caso, a somatdria das
notas obtidas nas avaliages que participou.

6.1.3 Serao elaboradas duas listas de classificagdo: uma geral, com a relagdo de todos os candidatos, incluindo
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aqueles com deficiéncia, e outra especial de candidatos com deficiéncia.

6.1.4 Nao ocorrendo inscricdo no Concurso Publico ou aprovagao de candidatos com deficiéncia, sera elaborada
somente a Lista de Classificagcdo Final Geral.

6.1.5 Nao sera fornecido ao candidato qualquer documento comprobatério de classificagcdo no Concurso Publico,
valendo para esse fim, a homologacgao.

6.1.6 O candidato obriga-se a manter atualizado seu enderego e telefones junto ao Instituto INDEC, durante o
periodo da realizagdo do Concurso Publico e, apdés a homologagédo do resultado final do mesmo, junto a
Camara Municipal do Cabo de Santo Agostinho.

7. DOS RECURSOS

71 Caberao recursos dentro de 3 (trés) dias, contados a partir da data de divulgagao do ato quanto a:

ao indeferimento de solicitagcdo de isengéo de taxa de inscrigdo;

ao indeferimento de candidatos inscritos;

ao indeferimento de solicitagdo de inscrigdo como pessoa com deficiéncia;

ao indeferimento de solicitagdo de prova especial e/ou de solicitagdo de condicbes especiais para a
realizagcdo da(s) prova(s);

> ao indeferimento de Titulos, da Prova de Titulos;

» ao gabarito preliminar da prova objetiva;

» ao resultado preliminar da prova objetiva.

Y V VYV

7.2 Para a interposicdo de recurso, o candidato deverd obrigatoriamente acessar o site
https://institutoindec.org.br, acessar a aba do Formulario de Recurso no link correlato a este Concurso
Publico, que estara disponivel apenas no periodo estabelecido em cada divulgagao, preencher corretamente
todos os campos do formulario de acordo com as orientagdes disponiveis no site e envia-lo para analise. Ao
enviar corretamente o formulario, o candidato recebera um numero de protocolo para acompanhamento da
resposta do recurso interposto.

7.3 No formulario de recurso devera constar obrigatoriamente a sintese das razées que motivaram a solicitagéo
do recurso. Nao serdo aceitos recursos relativos a divulgagao ja questionada pelo candidato, ou relativo a
assunto ja divulgado anteriormente.

74 Caso seja necessario o candidato podera anexar documentos que auxilie na elaboragao dos recursos, sendo
obrigatério o anexo do comprovante de pagamento apenas no recurso contra a relagao de candidatos.

7.5 Antes de enviar o recurso para analise, o candidato deve fazer a revisao do texto que compde a sintese das
razbes. Apos o envio do recurso (protocolado), ndo sera mais possivel realizar alteragdes no conteudo do
mesmo.

7.6 Sera liminarmente indeferido o recurso:

a) que nao estiver devidamente fundamentado ou ndo possuir argumentagéo logica e consistente que permita
sua adequada avaliagao;

b) que for apresentado fora do prazo a que se destina ou relacionado a fase/evento diverso;

c) que estiverem com periodo de Recursos ja encerrado;

d) por outros meios que néo seja o preenchimento do Formulario de Recurso disponibilizado no site da empresa
(Nao serao aceitos recursos enviados por meio de carta, correio, e-mail, suporte aos candidatos do site, fax,
telefone, etc.).

e) que apresentar contestagio referente a mais de uma questdo no mesmo formulario, devendo o candidato
utilizar um formulario para cada questéo, objeto de questionamento;

f) que estiver com o Anexo apresentado em letra manuscrita;

g) cuja fundamentagao ndo corresponda a questao recorrida;

h) cujo teor desrespeite a Banca Examinadora;

i) contra terceiros;

j) que esteja em desacordo com as especificagGes contidas neste Capitulo e nas instrugées constantes dos
Editais de divulgacéo dos eventos.
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1.7 Quando o recurso se referir ao gabarito da prova objetiva, devera ser elaborado e protocolado de forma
individualizada, ou seja, 1 (um) recurso para cada questédo e a decisdo sera tomada mediante parecer técnico
da Banca Examinadora.

7.8 Somente serado apreciados 0s recursos interpostos para a respectiva fase a que se referem e expressos em
termos convenientes, que apontem circunstancias que os justifiquem, assim como interpostos dentro do prazo
e da forma prevista neste Edital.

7.9 O recurso interposto fora do prazo previsto no item 7.1 deste Capitulo n&o serdo conhecidos.
7.10 Nao serdo aceitos recursos sem embasamento.

7.11 O Recurso recebido sera encaminhado para a Banca Examinadora para analise e manifestagdo a propdsito
do arguido, ndo havendo ao candidato requerente direito de vista ou revisao pessoal da Prova Objetiva.

712 Havendo o deferimento de recurso, podera haver alteragdo do Gabarito Preliminar ou do Resultado
Preliminar, no sentido de que haja o devido provimento ao recurso deferido, podendo haver alteragdo nos
resultados obtidos pelos candidatos, bem como na ordem de classificagdo para posigao superior ou inferior,
ou ainda ocorrer a desclassificagdo dos candidatos que n&o obtiverem a pontuagdo minima exigida para
classificagao.

7.13  Os pontos relativos as questbes eventualmente anuladas serdo atribuidos a todos os candidatos presentes a
prova independente de terem recorrido.

7.14 Caso haja alteragdo no gabarito divulgado por for¢ca de impugnagdes ou corregdes, as provas serao corrigidas
de acordo com as alteragdes promovidas, considerando-se as marcacbes feitas pelos candidatos na(s)
alternativa(s) considerada(s) correta(s) para a questdo de acordo com o gabarito definitivo.

7.15 Sera indeferido o recurso interposto fora dos prazos estipulados neste edital.
716  Ainterposicdo dos recursos nao interfere o0 andamento regular do cronograma do Concurso Publico.

717  Apods o julgamento de todos os recursos interpostos, sera publicado o Gabarito Final e Classificagdo com as
alteragdes ocorridas em atendimento aos recursos tempestivamente protocolados, e ndo havera segunda
instancia de recurso administrativo, re-analise de recurso interposto ou pedidos de revisdo de recurso.

7.18 A Banca Examinadora constitui a ultima instancia para recurso, sendo soberana em suas decisdes, razao
pela qual ndo caberao recursos adicionais.

7.19 Nao serao aceitos pedidos de revisao de recurso e/ou recurso de recurso e/ou pedido de reconsideracao.
7.20 A decisdo do deferimento ou indeferimento dos recursos interpostos sera divulgada no site do INDEC.

7.21 As respostas aos recursos interpostos serdo disponibilizadas aos candidatos através do site
https://institutoindec.org.br, por meio de consulta da inscricao do candidato informando seu /ogin e senha, em,
Meus Concurso Publicos, tendo como referéncia sempre o nimero do protocolo do recurso interposto em
cada uma das divulgagoes.

7.22 O INDEC e a Cémara Municipal do Cabo de Santo Agostinho n&do se responsabilizam por solicitagbes de
recursos nao recebidas por dificuldades de ordem técnica de computadores, falhas de comunicagao e acesso
a internet, congestionamento das linhas de comunicagédo, bem como qualquer outro fator externo ao site do
INDEC que impossibilite o correto envio do formulario de recurso.
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8.1 A convocagdo para nomeagdo e posse obedecera rigorosamente a ordem da classificacdo final dos

candidatos, obedecendo o limite de vagas existente, das que vagarem ou forem criadas, dentro do prazo de
validade deste Concurso Publico.

8.2 A convocacéo sera realizada pelo site da Camara www.cabodesantoagostinho.pe.leg.br.

8.3 A convocagdo para todas as etapas do presente Concurso Publico ocorrera por publicacdo de editais e
portarias a serem divulgadas pelo site da Camara www.cabodesantoagostinho.pe.leg.br.

8.4 O candidato deverd manter seu endereco atualizado junto ao INDEC, enquanto estiver participando do
concurso e, posteriormente, se classificado no Concurso, junto a Camara.

8.5 Quando convocado/nomeado, o candidato devera comparecer ao local estabelecido, exatamente dentro do
prazo estipulado no ato da portaria. O ndo comparecimento em quaisquer das etapas implicara na
desclassificagdo automatica. Caso o candidato seja convocado e por qualquer motivo ndao possa tomar
posse do Cargo, o mesmo sera considerado desistente, ndo havendo nenhuma possibilidade de
retornar ao final da lista de classificados.

8.6 Os candidatos nomeados estarao sujeitos ao estagio probatério nos termos constitucionais.

8.7 Para efeito de nomeacgéao, fica o candidato sujeito a aprovagcdo em exame médico admissional, de carater
eliminatério, que avaliara sua aptidao fisica e mental para o exercicio do Cargo, ocasidao em que devera
apresentar os resultados dos exames clinicos e laboratoriais, solicitados conforme a necessidade do Cargo e
conveniéncia da Administragdo, os quais serao realizados as expensas do candidato. Os que nao lograrem
aprovagao nao serdao nomeados.

8.8 O candidato convocado devera apresentar toda documenta¢cdo comprobatdria para o exercicio do Cargo.

8.9 Relacao necessaria de Documentacao, Formularios, Declaragdes e Exames Laboratoriais:
8.9.1 RELACAO DE DOCUMENTOS:

a) 03 fotos 3x4 de frente, com fundo branco e brilhante, recentes e coloridas;

b) Cépia de Certiddo de Nascimento ou Certiddo de Casamento, se casado;

c) Copia Cédula Oficial de Identidade (RG);

d) Copia de Carteira de Habilitagao (se tiver);

e) Copia do Comprovante de Inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

f) Copia do Titulo de Eleitor e comprovante de quitagdo com as obrigagbes eleitorais (a comprovagao
pode ser a Certiddo expedida pelo Tribunal Regional Eleitoral do domicilio do candidato ou o
comprovante de votagao/justificativa na ultima eleigéo);

g) Para o candidato do sexo masculino, cépia do Certificado de Reservista ou de Alistamento Militar
constando a dispensa;

h) Cépia do Cartédo de Inscricdo no Cadastro do PIS ou do PASEP, se possuir;

i) Se o candidato for de nacionalidade portuguesa, copia do documento comprobatério da igualdade de
direitos e obrigagoes;

j) Comprovante de residéncia;

k) Coépia da CTPS onde consta a foto e os dados cadastrais;

I) Comprovante de Escolaridade exigida para o cargo conforme Edital do Concurso; e

m) Registro de Conselho de Classe e certificado de regularidade; se for o caso.

8.9.2 FORMULARIOS E DECLARACOES (serdo preenchidos no ato da entrega das documentacdes):

a) Formulario de Dados Cadastrais;

b) Declaragao de bens e valores;

c) Declaragao negativa de acumulagao de outro cargo, fungdo, emprego publico ou privado;

d) Declaracao Negativa de Penalidades

e) Declaracdo de antecedentes criminais relativa aos ultimos cinco (05) anos, podendo ser de proprio
punho;

f) Perfil Escolar e Profissional;

g) Ficha Clinica.
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EXAMES LABORATORIAIS. Na data designada para o exame médico admissional, a ser realizado
pela Junta Médica do Municipio, todos os candidatos nomeados deverdao comparecer munidos do
resultado dos seguintes exames laboratoriais, que deveréo ser providenciados as suas expensas:

- Hemograma,

- Glicemia de jejum,

- Exame de urina Tipo | (rotina, EAS);

- Exame Psiquiatrico com laudo (emitido por psiquiatra com RQE (Registro de Qualificagdo de
Especialista), atestando boa saude mental e/ou identificando doengas mentais pré-existentes, caso
houver,;

- Audiometria (Tonal e Vocal) com laudo do Fonaudiélogo;

- Radiografia do torax em PA e PERFIL (com Laudo e assinatura do Profissional Responsavel que
tenha RQE), nas radiografias deverdo constar data do exame e todas as iniciais do nome do
paciente/candidato com Registro Geral - RG;

- Videolaringoscopia (com laudo e fotos) laudada por otorrinolaringologista com RQE (Registro de
Qualificagdo de Especialista);

- Laudo oftalmolégico constando, obrigatoriamente, acuidade visual, detalhado em valores para ambos
os olhos, conforme escala de Snellen;

- Laudo dermatoldgico por médico especialista com RQE (Registro de Qualificagdo de Especialista),
atestando auséncia de lesbes patoldgicas;

- TSH para mulheres maiores de 40 anos;

- PSA para homens com mais de 45 (quarenta e cinco) anos;

- Ultrassonografia e Mamografia para mulheres com mais de 45 anos, (para as candidatas que tem
prétese mamaria apenas a mamografia pode ser dispensada), com laudo de radiologista com RQE
(Registro de Qualificagdo de Especialista);

- Pesquisa de sangue oculto nas fezes (método imunocromatografico) para candidatos a partir de 50
anos;

- Exame ELISA para doenga de chagas.

OBS. 1: Para os candidatos que se declararam com deficiéncia, além dos exames citados acima,
deverdo apresentar também: laudo médico atestando a espécie, o grau ou nivel da deficiéncia, com
expressa referéncia ao coédigo correspondente da Classificagdo Internacional de Doenga - CID
(OPAS/OMS), bem como, a provavel causa da deficiéncia.

OBS. 2: A validade dos exames e dos laudos médicos é de 90 dias.

Os candidatos devem estar de posse de TODOS os exames, comprovantes e laudos médicos
solicitados, no momento do exame médico admissional, sob pena de serem considerados inaptos ao
cargo publico pretendido.

De acordo com a avaliagdo médica, o Médico Oficial pode considerar necessario solicitar novos
exames e laudos, de modo que recomendamos aos candidatos que providenciem o0s exames
padronizados neste documento com a maior antecedéncia possivel, para que haja tempo de realizar
eventuais novos exames/laudos solicitados dentro dos prazos legais.

Todos os exames devem ser ORIGINAIS, assinados pelo bioquimico, biomédico ou responsavel pelo
laboratério de analises clinicas, NAO sendo aceitas copias extraidas da Internet com assinatura
eletrénica.

Outros documentos que a Camara julgar necessarios, 0os quais serdo solicitados em tempo habil e de
forma inequivoca.

A posse e o exercicio far-se-ao na forma estabelecida na Legislacao.

A aprovagao do candidato ndo isenta o mesmo da apresentagdo dos documentos pessoais exigiveis
para a nomeagao.

8.9.3

a)

b)

c)
8.10
8.11
8.12
8.13

Independentemente da aprovagao nas provas, os candidatos somente serdo nomeados se aprovados
nos exames médicos, psicolégicos, para constatagao de aptidao fisica e mental, devendo apresentar os
resultados dos exames clinicos e laboratoriais, solicitados conforme a necessidade do Cargo e
conveniéncia da Administragcéo, os quais ocorrerao as expensas do candidato.
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8.14 Fica a critério da Camara o estabelecimento da jornada de trabalho a ser cumprida — horario flexivel,
podendo ser em periodo diurno e/ou noturno, inclusive aos sabados, domingos e feriados.
8.14.1 Nao cabe ao candidato a escolha do horario e local e trabalho, devendo o mesmo atender a
necessidade da Administragao.

9. DAS DISPOSIGOES FINAIS

9.1 Cabera ao Presidente da Camara Municipal do Cabo de Santo Agostinho a homologagdo do Concurso
Publico.

9.2 A Camara Municipal do Cabo de Santo Agostinho e o Instituto INDEC n&o se responsabilizam por eventuais
prejuizos aos candidatos decorrentes de:
a) Endereco ndo atualizado;
b) Endereco de dificil acesso;
c) Correspondéncia devolvida pela ECT por razdes diversas de fornecimento e/ou endere¢co errado do
candidato; e
d) Correspondéncia recebida por terceiros.

9.3 A inscricdo do candidato implicara o conhecimento das presentes instrugdes e a tacita aceitagdo das
condigdes do Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas no Edital de Abertura e nas normas legais
pertinentes, bem como em eventuais aditamentos e instrugbes especificas para a realizagdo do certame,
acerca das quais ndo podera alegar desconhecimento.

9.4 E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar as publicagdes de todos os atos, editais e
comunicados referentes a este Concurso Publico, que venham a ser feitas no site do Instituto INDEC,
https://institutoindec.org.br, ndo sendo aceita a alegacdo de desconhecimento das normas do
certame.

9.5 Serao publicados no site da Camara www.cabodesantoagostinho.pe.leg.br apenas o Edital de Abertura, Edital
de Convocacéo para as Provas, Resultado Final e Homologag¢ao. As demais publicagdes serdo divulgadas no
site do INDEC https://institutoindec.org.br/ e/ou da Camara Municipal do Cabo de Santo Agostinho
www.cabodesantoagostinho.pe.leg.br.

9.6 Motivara a eliminagédo do candidato do Concurso Publico, sem prejuizo das sang¢des penais cabiveis, a burla

ou tentativa de burla a quaisquer das normas definidas neste Edital e/ou nas instrugbes constantes na prova,
o candidato que:

a) apresentar-se apos o horario estabelecido para fechamento dos portées do prédio, inadmitindo-se qualquer
tolerancia;

b) ndo comparecer as provas seja qual for o motivo alegado;

c) apresentar-se em local diferente da convocagéo oficial;

d) nao apresentar o documento que bem o identifique;

e) ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamento do fiscal,

f) ausentar-se do local de provas antes do tempo minimo de permanéncia;

g) ausentar-se da sala de provas levando folha de respostas ou outros materiais ndo permitidos, sem
autorizacao;

h) estiver portando armas, mesmo que possua o respectivo porte;

i) for apanhado em flagrante tentativa de burla, fraude ou falsificagdo na realizagdo da prova, sem prejuizo da
deflagragao do procedimento cabivel;

j) for surpreendido em comunicagdo com outras pessoas, dando ou recebendo auxilio para a execug¢ao das
provas, ou utilizando-se de livros, notas ou impressos nao permitidos ou maquina calculadora ou similar;

k) estiver portando ou fazendo uso de qualquer tipo de equipamento eletrébnico ou de comunicagao;

1) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido e descortés a
qualquer pessoa envolvida na aplicagao das provas ou com os demais candidatos.

m) prestar, em qualquer documento, declaracao falsa ou inexata;

n) fotografar, filmar a realizagdo de sua prova ou de terceiros ou registrar qualquer imagem do local de aplicagédo
das provas;
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9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

9.12

9.13

9.14

9.15

9.16

9.17

9.18

9.19

o) descumprir qualquer regra estabelecida neste Edital, nas retificacbes e no Edital de Convocacdo para a

realizagao das provas.

A Camara Municipal do Cabo de Santo Agostinho e o Instituto INDEC se eximem das despesas decorrentes
de viagens e estadias dos candidatos para comparecimento a qualquer das fases deste Concurso Publico,
bem como da responsabilidade sobre material e/ou documento eventualmente esquecidos nos locais das
provas.

O néo atendimento pelo candidato, a qualquer tempo, de quaisquer das condigbes estabelecidas neste Edital,
implicara em sua eliminagao do Concurso Publico.

Decorridos 90 dias da data da publicagdo da homologac¢éo e ndo caracterizando qualquer ébice, é facultado o
descarte dos registros escritos, mantendo-se, porém, pelo prazo de validade do Concurso Publico, os
registros eletronicos.

Sem prejuizo das sang¢des criminais cabiveis, a qualquer tempo, o Instituto INDEC e a Camara Municipal do
Cabo de Santo Agostinho poderdo anular a inscrigdo, prova ou nomeagdo do candidato, verificadas
falsidades de declaragdo ou irregularidade no Certame.

O candidato sera considerado desistente e excluido do Concurso Publico quando ndo comparecer as
convocacgdes nas datas estabelecidas ou manifestar sua desisténcia por escrito.

Para efeito deste Concurso Publico, considerar-se-a a legislagéo vigente até a data do término das inscrigdes.
9.12.1 A legislagdo com entrada em vigor apds o término das inscrigdes nao sera objeto de avaliagdo da
prova neste Concurso Publico.

Nao sera fornecida informacgao relativa a convocagao, ao resultado das provas e resultado final via
telefone ou e-mail, bem como atestados ou declaragdes pela participagdo no certame.

O candidato aprovado e convocado, devera prestar servigos dentro do horario estabelecido pela
Administragdo, podendo ser diurno e/ou noturno, em dias de semanas, sabados, domingos e feriados,
obedecida a carga horaria semanal de trabalho.

A inexatiddo das afirmativas e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que verificadas a qualquer tempo,
acarretardo a nulidade da inscricdo com todas as suas decorréncias, sem prejuizo das demais medidas de
ordem administrativa, civil ou criminal.

A Camara Municipal do Cabo de Santo Agostinho e o INDEC nao se responsabilizam por quaisquer cursos,
textos, apostilas e outras publicagdes referentes a este Concurso Publico.

Para fins deste Concurso Publico, o candidato devera manter atualizado seu endereco, desde a inscrigdo até
a publicagédo da classificagéo final, no Instituto INDEC e, apds esse periodo, junto a Camara Municipal do
Cabo de Santo Agostinho.

Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteragcbes, atualizagdes ou acréscimos enquanto nao
consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia que sera mencionada em Edital
ou aviso a ser publicado, sendo do candidato a responsabilidade de acompanhar na Imprensa Oficial do
Municipio e pelos sites do INDEC e da Camara Municipal do Cabo de Santo Agostinho, as eventuais
retificacdes.

Todos os atos relativos a este Concurso Publico serdo publicados no enderego eletronico
https://institutoindec.org.br e/ou pela Cémara Municipal do Cabo de Santo Agostinho. Apds a
homologagdo, somente no site da Cémara Municipal do Cabo de Santo Agostinho
www.cabodesantoaqgostinho.pe.leg.br.
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9.20 O candidato aprovado que vier a ser admitido fica ciente de que consta no Edital somente um resumo do
Cargo a que esta concorrendo e, portanto, estara sujeito a desempenhar todas as atividades que sejam
inerentes a seu Cargo, constantes das normativas aplicaveis ao cargo.

9.21 Nao serdo fornecidos atestados, declaragbes, certiddes relativas a habilitagdo, classificagdo ou nota de
candidatos valendo para tal fim os resultados divulgados através da Imprensa Oficial do Municipio e do site do
INDEC.

9.22 A publicagdo dos atos relativos a convocagéo para exame médico admissional, exame toxicolégico e curso de
formagao, nomeagao e posse, apos a homologagédo do Concurso Publico, serdao de competéncia exclusiva a
Céamara Municipal do Cabo de Santo Agostinho.

9.23 Nao serao fornecidas informagdes e documentos pessoais de candidatos a terceiros, em atengao ao disposto
no artigo 31 da Lei Federal n°® 12.527, de 18/11/2011.

9.24 Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital de Concurso Publico, o candidato que nao o fizer até o
segundo dia util apés a publicagdo do mesmo.

9.25 Casos omissos serao resolvidos pela Comissdo de Concurso Publico da Camara Municipal do Cabo de Santo
Agostinho, em conjunto com o INDEC - Instituto Nacional de Desenvolvimento Educacional e Capacitagao.

9.26 As ocorréncias nao previstas neste Edital, os casos omissos e duvidosos serdo resolvidos em carater
irrecorrivel pela Comissao designada para a realizagdo do presente Concurso Publico e pelo INDEC, no que

couber.
10. CRONOGRAMA PREVISTO
DATA/PERIODO ATIVIDADES
24/07/2024 a 22/08/2024 Periodo de recgbjmento d.as inscrigoes via !nternet — Solicitagdo de pessoa com,deficiencia, de
condigdo especial, lactante e envio de documentos para a Prova de Titulos

24/07/2024 a 26/07/2024 Periodo de solicitacdo de isen¢do do pagamento da taxa de inscrigdo

06/08/2024 Resultado da solicitagcdo de isencéo do pagamento da taxa de inscrigdo
07/08/2024 a 09/08/2024 Prazo recursal referente a solicitagéo de isen¢cao do pagamento da taxa de inscricdo

16/08/2024 Publicagédo da analise dos recursos referentgs a §o~licitagéo de isengdo do pagamento

da taxa de inscricao
23/08/2024 Ultimo dia para pagamento do boleto!
Publicagédo da Relagdo dos Candidatos Inscritos e Relagdo dos Candidatos as vagas reservadas as
30/08/2024 o S > -
pessoas com deficiéncia, solicitagdo de condigédo especial e lactante
01/09/2024 a 03/09/2024 Prazo recurs_a_IAreff_arente_ ao |nfiefer|mentp fia inscrigao, das vagas reservadas as pessoas com
deficiéncia, solicitacdo de condicdo especial e corre¢cdo de dados cadastrais
Publicagédo da analise dos recursos referentes a divulgagao da relagdo de candidatos inscritos, de
10/09/2024 candidatos inscritos para vagas reservadas as pessoas com deficiéncia e solicitagdo de condigéo
especial

10/09/2024 Publicacéo do Edital de Convocagao para as Provas Objetivas

15/09/2024 Data Prevista da realizagdo das Provas Objetivas

17/09/2024 Publicagéo do Gabarito Preliminar das Provas Objetivas e Prova de Titulos
18/09/2024 a 20/09/2024 Prazo recursal referente ao Gabarito P.rellmlnar, ’P.rova de Titulos e correcao de dados cadastrais para

efeito de critério de desempate
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10/10/2024 Divulgacao das respostas aos recursos contra o Gabarito Preliminar e Prova de Titulos
10/10/2024 Publicagdo do Gabarito Final

10/10/2024 Publicagéo do Resultado Preliminar das Provas Objetivas

11/10/2024 a 13/10/2024 Prazo recursal referente ao Resultado Preliminar
23/10/2024 Divulgacéo das respostas aos recursos contra o Resultado Preliminar
23/10/2024 Publicagédo dos Resultados Finais e Homologag&o do Concurso Publico
10.1
do Concurso Publico.

O cronograma acima preé-estabelecido podera sofrer alteragdes e/ou modificagdes pela Comissdo/Banca

Para que chegue ao conhecimento de todos e, no futuro, ndo se alegue ignorancia, é expedido o presente Edital,
que vai publicado no lugar de costume e no endereco eletrénico https://institutoindec.org.br.

Cabo de Santo Agostinho, 23 de julho de 2024.

RICARDO PEREIRA DA SILVA
Presidente da Camara
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ANEXO | - DO CONTEUDO PROGRAMATICO

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

Para os cargos de Auxiliar de Manutencao — Eletricista e Encanador, Auxiliar de Servigos Gerais,
Copeiro/Gar¢com e Jardineiro

LINGUA PORTUGUESA (CONTEUDO COMUM PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL
COMPLETO):

Fonética e Fonologia, Divisdo Silabica, Acentuagéo gréafica, Emprego do hifen, Ortografia, Pontuagao, Estruturas das
palavras, Classes Gramaticais, Flexdo verbal e nominal, Emprego e Colocagédo, Pronomes: Empregos de tempos e
modos verbais, vozes do verbo, Concordancia nominal e verbal, Crase, Interpretacdo de texto, Analise Sintatica: termos
da oracéo e classificacdo das oragoes.

MATEMATICA (CONTEUDO COMUM PARA TODOS OS CARGOS DE NiVEL FUNDAMENTAL COMPLETO):
Conjunto numérico R, N, Inteiro, Potenciagdo, Radiciagdo, Equagdo e inequagdo do 1° grau, Equagcdo do 2° grau,
Fatoracdo, Porcentagem, Juros simples e compostos, Relagdes e Fungdes, Area, Perimetro, Volume e Densidade,
Areas das figuras planas, Sistema decimal de medidas, Razdes e Proporcdes.

CONHECIMENTOS GERAIS (CONTEUDO COMUM PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL
COMPLETO):

Historia do Brasil - Balaiada, Guerra de Canudos, Bandeirantes, Brasil Col6nia, Brasil Republica, Descobrimento do
Brasil, Capitanias Hereditarias, Escraviddo no Brasil, Abolicdo da Escravatura, Guerra do Paraguai, indios do Brasil,
Invasdo Holandesa no Brasil, Guerra dos Emboabas, Guerra dos Farrapos, Guerra dos Farrapos, Independéncia do
Brasil, Imigracdo no Brasil, Era Vargas. Geografia do Brasil - Mapas do Brasil, Desmatamento no Brasil, Rio
Amazonas, MERCOSUL, Dados geograficos, Relevo Brasileiro, Efeito Estufa, Aqlifero Guarani, Hidrografia,Vegetagao.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

AUXILIAR DE MANUTENGAO - ELETRICISTA E ENCANADOR

NR 10 — Seguranca em Instalagcbes e Servigos em Eletricidade e Alteragdes. Montagens elétricas, manutencgao corretiva
em instalacao elétrica; Materiais e instrumentos utilizados na atividade; Confecgao de instalagdes elétricas em prédios
publicos; Equipamentos e materiais: conhecimento e finalidades; Limpeza e lubrificagdo de chaves compensadoras,
substituicdo e ajuste de pegas defeituosas; Isolantes; Cargas; Fases; Circuito; Nogbes de Seguranca do trabalho:
acidentes do trabalho, causas e prevencédo; Normas de seguranga: conceito e equipamentos; Normas de higiene: meio
ambiente e CIPA; Assuntos relacionados a sua area de atuagéo e ética no trabalho. Organizagédo do local de trabalho.
Comportamento no local de trabalho. Nogbes Basicas sobre Instalagdes hidraulicas, rede de esgotos, diferentes tipos de
rede de tubulagdo interna, externa, aérea ou subterrdnea predial, instrumentos de controle de pressédo, valvulas:
instalagcdo, modificagdo, conservacdo e manutencgdo. Inspecao de sistemas de distribuicdo de baixa e alta presséao.
Materiais e sua utilizagdo. Equipamentos e sua utilizagdo. Equipamentos de Protecao Individual pertinentes ao exercicio
da funcdo. Segurancga do trabalho.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Nogdes sobre servigos de limpezas em geral, varricdo de superficies diversas. Técnicas de desinfec¢do e higienizagao
de ambientes. Limpeza de vidros, pisos, escadas, banheiros e copa. Materiais de limpeza e sua utilizagdo. Destinagao
do lixo. Lixo orgéanico e reciclagem. Equipamentos para a seguranga e higiene. Limpeza dos diferentes espacos.
Produtos de limpeza, sua utilidade e aplicagéo. Instrumentos e materiais utilizados na realizagdo de limpezas em geral.
Cuidados e praticas no preparo de café, lanches e congéneres. Conhecimento e uso dos utensilios de trabalho bracal,
mobiliarios e utensilios. Limpeza interna e externa de prédios, banheiros, bem como de moveis e utensilios. Jardinagem.
Nocbes de seguranga e prevengao de acidentes de trabalho e incéndio. Uso de equipamentos de protecao individual
(EPIs). Risco e Perigo no trabalho. Etica. Cidadania. Meio ambiente.
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COPEIRO/GARGCOM

Execucgdo de servigos de copa e cozinha. Organizagdo e atendimento de servigos de café e lanches em gabinetes,
reunides, sessoes legislativas ou solenidades e eventos. Nogdes de etiqueta de mesa. Preparo de lanches quentes, frios,
refeicdese sucos conforme recomendacgdo recebida. Distribuicdes das refeigbes preparadas. Operagdo dos diversos
equipamentos de copa e cozinha. Higienizagdo, conservagao e limpeza. Requisicdo de suprimentos necessarios a
copal/cozinha e a preparagédo de alimentos. Uso adequado de equipamentos de protegéo individual (EPIs).Principais
conhecimentos do garcom. Relagéo interpessoal e ética profissional. Relacionamento e comportamento pessoal. Nogdes
basicas de higiene: higiene pessoal e no trabalho. Qualidade no atendimento ao publico; Relagdes humanas no trabalho;
Nocbes basicas de seguranca e ética no trabalho. Higiene e armazenamento dos utensilios de copa e cozinha;
Organizacgéao do local de trabalho. Comportamento no local de trabalho.

JARDINEIRO

Cortadores de grama motorizado tipo giro zero, costal e podador e aparador de cerca viva. Preparagéo de solo, adubos
quimicos e organicos diversos, construgdo de canteiros, preparagdo de saquinhos de mudas, plantio. Sobre pragas,
insetos diversos que atacam plantas em geral e seu controle. Sobre defensivos quimicos, a sua utilizagdo correta, suas
caracteristicas, aplicacdo e classificagdo. Tipos de sistemas de irrigagdo de plantas de jardim e gramados. Sobre
ferramentas diversas para poda, plantio, manutengéo de canteiros, rogada manual e limpeza.

ENSINO MEDIO/TECNICO COMPLETO

Para os cargos de Guarda de Patriménio, Motorista e Técnico de Informatica

PORTUGUES (CONTEUDO COMUM PARA TODOS OS CARGOS DE NiVEL MEDIO/TECNICO):

Ortografia, Acentuagao grafica, Pontuagao, Classes de palavras: artigo, nome, pronome, verbo, palavras relacionadas
(preposicao e conjuncéo), Flexdo nominal, Concordancia nominal, Flexdo verbal: nUmero pessoal e modo temporal,
Concordancia verbal, Formagédo de palavra: composi¢cdo e derivagdo portuguesa, Estrutura da frase portuguesa: a-
termos da oragdo; b- coordenagdo e subordinagdo, Regéncia nominal e verbal, Colocagdo pronominal, Sinonimia,
antonimia, polissemia, denotagdo e conotagdo, Recursos linguisticos (linguagem figurada), Redacéo, Interpretacédo de
textos.

MATEMATICA (CONTEUDO COMUM PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL MEDIO/TECNICO):

Propriedades, Simplificacdo de radicais, Operagfes radicais, Racionalizagdo simples, Equagdes incompletas, Resolucéo
de uma equagdo, Sistema simples de equagbes, Equagbes de 1° e 2° Graus — resolugdo — problemas, Nogdes de
relagéo e fungdo, Funcdo de 1° Grau, Fungdes, Fungdo constante, Relagdo e fungdo: nogbes gerais, dominio, imagem,
Razao e proporgédo, Grandezas proporcionais, Regra de trés simples, Regra de trés composta, Porcentagem, Juros
(Simples e Composto), Conjunto de numeros inteiros: operagdes, Conjunto de numeros racionais: operacoes,
Expressbes algébricas: operac¢des, Radicais: operacgdes, simplificagdo, racionalizagéo, propriedades.

CONHECIMENTOS GERAIS (CONTEUDO COMUM PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL MEDIO/TECNICO):

HISTORIA: Historia Geral — Grandes Civilizagdes, Personagens Histéricos, A Conquista da América, Mercantilismo e o
Sistema Colonial. O Renascimento Cultural Europeu. Revolugdes, lluminismo, Revolugdo Industrial. Idade Média. A
Revolucdo Francesa, A Primeira Guerra Mundial, A Década do Pés-Guerra, A Segunda Guerra Mundial. Historia do
Brasil - Balaiada, Guerra de Canudos, Bandeirantes, Brasil Colénia, Brasil Republica, Descobrimento do Brasil,
Capitanias Hereditarias, Escraviddo no Brasil, Abolicdo da Escravatura, Guerra do Paraguai, indios do Brasil, Invaséo
Holandesa no Brasil, Guerra dos Emboabas, Guerra dos Farrapos, Guerra dos Farrapos, Independéncia do
Brasil,Imigracéo no Brasil, Era Vargas. GEOGRAFIA: Geografia Geral - Hidrografia, Mapas, Africa, América do Norte,
América Central, América do Sul, Asia, Geopolitica, Geografia Fisica, Produgdo e Consumo de Energia e Minerais
Metalicos. GEOGRAFIA DO BRASIL - Industrializagdo Brasileira, Urbanizacdo Brasileira, Agropecuaria, Questbes
Ambientais. Clima do Brasil, Mapas do Brasil, Desmatamento no Brasil, Rio Amazonas, MERCOSUL, Dados
geograficos, Relevo Brasileiro, Efeito Estufa, Aquifero Guarani, Hidrografia,Vegetacao. ATUALIDADES: Topicos
relevantes e atuais de diversas areas, tais como politica, economia, sociedade, educag¢do, seguranga, tecnologia,
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energia, relagdes internacionais, desenvolvimento sustentavel, responsabilidade socioambiental e ecologia, e suas
vinculagdes histéricas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

GUARDA DE PATRIMONIO

diversas; conhecimento sobre a manutengao da ordem; prevengao contra roubo; conhecimentos acerca de prevengao e
atuagao em atos de depredacao do patrimdnio publico; conhecimentos sobre equipamentos necessarios ao exercicio das
atribuicbes do Cargo, bem como sua manutengédo e conservacgao; registro de eventos e irregularidades verificadas no
servico de seguranca; nogdes de seguranca; telefones publicos de emergéncia; trato social cotidiano; regras de
convivéncia; apresentacdo pessoal; normas de condutas socialmente adequadas no ambiente de trabalho;
conhecimentos basicos inerentes a area de atuacao, especificamente sobre servicos de Guarda de Patrimonio.

MOTORISTA

Legislagdo de transito: regras gerais de circulagdo. Regra de ultrapassagem. Regra de mudanga de direcdo. Regra de
preferéncia. Velocidade permitida. Classificagdo das vias deveres e proibicées. Infracbes basicas para a apreensao de
documentos de habilitacdo de acordo com o Cddigo de Transito Brasileiro. Infragbes basicas para a cassagao de
documentos de habilitagdo. Principais crimes e contravencgées de transito. Conhecimento de sinais sonoros e gestos de
agente autoridade de ftransito. Tipos de sinalizagdo; placas de regulamentagédo; adverténcia e indicagdo; sinais
luminosos; Nocgbes de procedimentos de Primeiros Socorros. Conhecimento de defeitos simples do motor.
Procedimentos corretos para economizar combustivel. Cuidados necessarios para conservar o veiculo em boas
condigdes mecanicas. Conhecimento basico sobre sistema de freios. Defeitos simples do sistema elétrico. Porte de
documentos obrigatérios do veiculo e do condutor; Seguranga do trabalho e prevengao de acidentes e incéndio. Codigo
de Transito Brasileiro; Resolugdes, Deliberagbes, Portarias e demais Leis expedidas pelos 6rgaos componentes do
Sistema Nacional de Transito. Diregao Defensiva. Nogoes de mecanica de autos. Manutengéo e Limpeza de veiculos.
Cddigo de Transito Brasileiro e suas alteragbes; Resolugées do CONTRAN 160 e 168. Organizac&o do local de trabalho.
Comportamento e ética no local de trabalho. Sobre as atividades e atribui¢cdes especificas do cargo/funcgéao.

TECNICO DE INFORMATICA

Arquitetura de computadores. Manutencdo de equipamentos tipo IBM-PC (desktop e notebook). Instalagédo e
manutencao de periféricos: impressora, scanner, teclado e mouse. Sistema operacional Windows 10 e GNU/LINUX.
Instalacdo e organizacdo de programas: direitos e licengas de programas. Manutengdo de arquivos, obtengcdo e
instalagdo de drivers e dispositivos. Internet: conceitos gerais e protocolos de rede. Montagem e Manutengdo de
Microcomputadores: tensao elétrica e eletricidade estatica; manuseio de componentes eletronicos. Procedimentos de
seguranga para a instalagdo de equipamentos externos e internos ao microcomputador; principio de funcionamento do
microcomputador; microprocessadores, memorias, placas de rede e placas de video. Principio de funcionamento de
memodrias, pontes e BIOS; portas de comunicagdo: UBS do microcomputador. Periféricos: monitor de video, teclado,
mouse, impressora, discos rigidos, pendrive, SSD. Drivers: de dispositivos internos e externos ao microcomputador,
conexdo fisica e instalagdo de equipamentos internos, conexdo fisica e instalagdo de equipamentos externos
(impressora local e de rede, monitor, projetor de multimidia e disco externo). Operagéo, instalacdo e desinstalagdo de
programas: procedimento para instalacdo de sistemas operacionais e aplicativos, programas antivirus, restauragéo de
documentos e sistemas. Manutengao: desfragmentagcado de disco e restauragdo de sistema (no ambiente Windows).
Redes de computadores: tipos de rede: LAN, e WAN. Sistemas de comunicagdo e meios de transmissao: par trangado,
fibra dptica, wi-fi. Componentes de rede: repetidores, hubs, switches, roteadores e placas de redes. Padrbes de rede:
Ethernet, Fast-Ethernet, Gigabit Ethernet e FFDI. Protocolos de Comunicagdo e TCP/IP. Interconexdo de redes:
enderegamento de redes (enderegcamento IP) e mascara de sub-redes. Nog¢des de sistemas operacionais para redes e
servigos: ponto a ponto e cliente/servidor. Montagem de cabo: par trangado com conector RJ-45. Configuragao de uma
rede: Windows, Linux. Configuragao de aplicagdo e servigos para redes: navegadores, correio eletrénico, arquivos na
nuvem, etc. Conhecimentos de ambiente de dominio Microsoft Windows. Conhecimentos de Microsoft Active Directory.
Aplicagdo de Politica de Grupo Windows Server (GPOs). Conhecimento de linguagens de programacao: Phython,
Node.js, PHP, CSharp, Javascript. Conhecimento de banco de dados: MS SQL Server, MySQL/MariaDB e Postgres.
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Para os cargos de Arquivista, Auxiliar Administrativo, Recepcionista, Secretario (a), Técnico de
Som, Técnico em Midias Sociais, Técnico Legislativo e Telefonista

PORTUGUES (CONTEUDO COMUM PARA TODOS OS CARGOS DE NiVEL MEDIO/TECNICO):

Ortografia, Acentuacao gréafica, Pontuagéo, Classes de palavras: artigo, nome, pronome, verbo, palavras relacionadas
(preposigdo e conjuncédo), Flexdo nominal, Concordancia nominal, Flexdo verbal: nUmero pessoal e modo temporal,
Concordancia verbal, Formagédo de palavra: composi¢cao e derivagdo portuguesa, Estrutura da frase portuguesa: a-
termos da oragdo; b- coordenagdo e subordinagdo, Regéncia nominal e verbal, Colocagdo pronominal, Sinonimia,
antonimia, polissemia, denotagdo e conotagéo, Recursos linguisticos (linguagem figurada), Redacéo, Interpretacio de
textos.

MATEMATICA (CONTEUDO COMUM PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL MEDIO/TECNICO):

Propriedades, Simplificagao de radicais, Operagoes radicais, Racionalizagao simples, Equagdes incompletas, Resolugao
de uma equacdo, Sistema simples de equagbes, Equacbes de 1° e 2° Graus — resolugdo — problemas, Nocdes de
relagdo e fungdo, Fungdo de 1° Grau, Fungdes, Fungédo constante, Relagdo e fungdo: nogbes gerais, dominio, imagem,
Razéo e proporgédo, Grandezas proporcionais, Regra de trés simples, Regra de trés composta, Porcentagem, Juros
(Simples e Composto), Conjunto de numeros inteiros: operagdes, Conjunto de numeros racionais: operacoes,
Expressodes algébricas: operacdes, Radicais: operagbes, simplificagdo, racionalizagéo, propriedades.

CONHECIMENTOS GERAIS (CONTEUDO COMUM PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL MEDIO/TECNICO):
HISTORIA: Historia Geral — Grandes Civilizagbes, Personagens Histéricos, A Conquista da América, Mercantilismo e o
Sistema Colonial. O Renascimento Cultural Europeu. Revolugdes, lluminismo, Revolugdo Industrial. Idade Média. A
Revolucao Francesa, A Primeira Guerra Mundial, A Década do Pés-Guerra, A Segunda Guerra Mundial. Historia do
Brasil - Balaiada, Guerra de Canudos, Bandeirantes, Brasil Colénia, Brasil Republica, Descobrimento do Brasil,
Capitanias Hereditarias, Escraviddo no Brasil, Abolicdo da Escravatura, Guerra do Paraguai, indios do Brasil, Invaséo
Holandesa no Brasil, Guerra dos Emboabas, Guerra dos Farrapos, Guerra dos Farrapos, Independéncia do
Brasil,Imigracdo no Brasil, Era Vargas. GEOGRAFIA: Geografia Geral - Hidrografia, Mapas, Africa, América do Norte,
América Central, América do Sul, Asia, Geopolitica, Geografia Fisica, Produgdo e Consumo de Energia e Minerais
Metéalicos. GEOGRAFIA DO BRASIL - Industrializagdo Brasileira, Urbanizagdo Brasileira, Agropecuaria, Questbes
Ambientais. Clima do Brasil, Mapas do Brasil, Desmatamento no Brasil, Rio Amazonas, MERCOSUL, Dados
geograficos, Relevo Brasileiro, Efeito Estufa, Aquifero Guarani, Hidrografia,Vegetacdo. ATUALIDADES: Toépicos
relevantes e atuais de diversas areas, tais como politica, economia, sociedade, educagéo, seguranga, tecnologia,
energia, relagdes internacionais, desenvolvimento sustentavel, responsabilidade socioambiental e ecologia, e suas
vinculagdes histéricas.

CONHECIMENTOS EM INFORMATICA (CONTEUDO COMUM PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL
MEDIO/TECNICO):

Conceitos Basicos de Informatica: hardware, software, periféricos, sistema operacional, navegadores, aplicativos.
Correio Eletronico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexagao de arquivos. Internet: navegacgao
na Internet, links, sites, busca e impressdo de paginas etc. Seguranca na Internet. Microsoft Windows: conceito de
pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulagao de arquivos e pastas, uso
dos menus, programas e aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos etc. Microsoft Office. Microsoft Word:
estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacao de textos, cabecgalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores
simbdlicos e numéricos, tabelas, impressao, controle de quebras e numeragédo de paginas, legendas, indices, insercéao
de objetos, campos predefinidos, caixas de texto etc. Microsoft Outlook: adicionar conta de e-mail, criar mensagem de e-
mail, encaminhar e responder e-mails, adicionar, abrir ou salvar anexos, adicionar assinatura de e-mail a mensagem,
imprimir uma mensagem de e-mail etc.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

ARQUIVISTA

Conceitos fundamentais de arquivologia: teorias e principios. Gerenciamento da informagdo e gestdo de documentos
aplicada aos arquivos governamentais. Arquivos correntes e intermediarios. Protocolos. Avaliagdo de documentos.
Tipologias documentais e suportes fisicos: teoria e pratica. Teoria e pratica de arranjo em arquivos permanentes.
Programa descritivo — instrumentos de pesquisas em arquivos permanentes e intermediarios. Fundamentos teéricos.
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Guias. Inventarios. Repertdrio. Automacao aplicada aos arquivos: politicas, planejamento e técnicas. Ciclo vital dos
documentos. Tabela de Temporalidade. Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED). Terminologia Arquivistica.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Redacao de atas, oficios, requerimentos e correspondéncias oficiais. Nogbes de protocolo e arquivo. Normas gerais de
organizagdo. Relagbes interpessoais e a ética no servigo publico. Protocolo: recepgao, classificagdo, registro e
distribuicdo de documentos. Expedi¢cdo de correspondéncia: registro e encaminhamento. Classificagdo dos arquivos e
documentos. Organizagdo e administragdo de arquivos. Material de arquivo, métodos de arquivamento. Preparacdo do
material a ser arquivado. Nogdes de recebimento e transmissdo de informagdes. Normas gerais de organizagao.
Relagbes interpessoais e a ética no servico publico. Nogbes de Atendimento ao Publico. Protocolo: recepgéo,
classificagéo, registro e distribuicdo de documentos. Expedi¢do de correspondéncia: registro e encaminhamento.

RECEPCIONISTA

Técnicas de Comunicagao; Qualidade no atendimento ao publico; Formas de atendimento ao publico; Assiduidade;
Disciplina na execugao dos trabalhos; Relagdes Humanas no trabalho; No¢des de Protocolo; O Arquivo e as Técnicas de
Arquivamento; Classificagdo da Correspondéncia; Redacdo e Documentos oficiais: formas de tratamento, elaboragao,
organizagdo e expedicdo de documentos oficiais como relatério, oficio, memorando, aviso, ata, atestado, declaragao,
despacho, portaria, mogao, pedido de providéncia, requerimento, circular e etc. Servigo Postal; Utilizacdo da copiadora;
Telefones uteis e de emergéncia; Livro de registro de correspondéncia; Reconhecimento de documentos oficiais: formas
de tratamento, elaboragdo, organizacdo e expedi¢do de documentos oficiais como relatério, oficio, memorando, aviso,
ata, atestado, declaragdo, despacho, portaria, mogao, pedido deprovidéncia, requerimento, circular etc. Recepgéao e
despacho de documentos. Correspondéncia oficial, recebimentos e envios. Técnicas de arquivos, organizacéo,
localizagdo e manutencdo. Protocolos em geral, recebimento, envio e registro. No¢des basicas de administragéo: areas
funcionais; planejamento; organizagéo. Etica profissional. Relacionamento interpessoal. Imagem profissional; Sigilo
profissional.

SECRETARIO (A)

Redacgao de correspondéncia oficial. Organizagdo de arquivos e protocolos. Recepg¢ao e despacho de documentos.
Técnica Legislativa. O papel da secretaria. Comunicacdo Interpessoal e organizacional. Meios de comunicacéo.
Relacionamento interpessoal. Atendimento Telefénico. Atendimento ao publico. Administragcdo do Tempo. Organizagéo
do ambiente de trabalho. Métodos e técnicas de arquivamento. Etica profissional. Postura Profissional. Relacionamento
interpessoal. Imagem profissional; Sigilo profissional. No¢des de Planejamento estratégico. Nogbes de informatica.

TECNICO DE SOM

Leitura e execucéo técnica de roteiro de radiojornalismo com operagdo de mesa de mixagem e seus periféricos.
Propriedades fisicas do som e sistemas analégicos de audio. Sistemas digitais de audio: representacéo, armazenamento
e processamento digital de audio. Equipamentos e dispositivos de audio (analdgicos e digitais) para o funcionamento de
um laboratério de Radiojornalismo: reprodugéo e gravagéo em varios suportes e formatos. Nog¢des de Acustica: interno e
externo. Nogdes basicas de eletricidade. Medidas elétricas, condutores de audio. Principais equipamentos de
sonorizagao: fungdes e manuseio. Nogdes de mixagem: ajuste de graves, agudos, equalizagbes, poténcia. Controle de
equipamentos de audio para som. Controle de equipamentos de audio para som ao vivo. Conexdes dos equipamentos e
de cabos e caixas; Sistema de monitoramento de palco; Manutengdo e prevengdo de cabos. Posicionamento dos
equipamentos. Situagcao de pane total ou parcial e Informacgdes técnicas. Nogdes de diferentes microfones e seus
posicionamentos e adequacgdes. Gravagao e reproducao de sons. Edicdo de audio através de programas como o Sony
Vegas, Adobe Premiere e Sound Forge. Técnicas de sonorizagao de um estudio de radio como captagéo de sonoplastia
e voz, operagao técnica de programas de radiojornalismo e suas especificidades técnicas e de linguagem
radiojornalistica.

TECNICO EM MIDIAS SOCIAIS

1. Marketing Digital nas organizagées: Conceito, principios e fundamentos do Marketing Digital; Construcao de redes e
relacionamentos no ambiente digital; Social Listening; Analise de métricas; Newsjacking; Uso de hashtags; Arquitetura
do conteudo na web; Formato de fotos e videos para as diferentes midias sociais (Instagram, Facebook, Twitter, Youtube
e outras); Criacdo de conteudo; Construgdo dos aspectos textuais das postagens; Storytelling; Estratégias de Marketing
para as diversas midias sociais; Inbound Marketing; Engajamento e atracado de publico; Prevencéo e gestdo de crises no
ambiente digital; Estratégias de SEO. 2. Conteudo patrocinado: Criagdo de anuncios para as diversas midias sociais;
Formatos; Personalizacdo de publico; Planejamento de anuncios; Ferramentas Ads; Mensuragdo de resultados das
campanhas; Desenvolvimento de Relatérios. 3. Marketing Digital na Contemporaneidade: Novas légicas de circulagédo de
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noticia; Cenario atual da exploracdo de redes e midias interativas por empresas e 6rgéos da administracao publica;
Mobilidade, interatividade, postura dialdgica e instantaneidade; Tendéncias de midias sociais; principais midias sociais
no Brasil. 4. Cultura da convergéncia: reflexdes sobre os conceitos de redes sociais, midias sociais e midias digitais;
cultura da conexao; Web 3.0; Inteligéncia coletiva, redes horizontais e redes verticais.

TECNICO LEGISLATIVO

Documentagédo: conceituagdo, importancia, natureza, finalidade, caracteristica e normalizacdo. Redagdo e
Correspondéncia Oficial: decreto, oficio, arquivo, edital, comunicagao interna, protocolo, elaborar e digitar cartas, atas,
circulares, tabelas, graficos, memorandos; formas de tratamento e abreviacdes, organizacdo de agenda. Nocdes de
protocolo e arquivo. Nogdes de recebimento e transmissdo de informagdes. Normas gerais de organizagéo. Relagdes
interpessoais e a ética no servigo publico. Nogbes de Atendimento ao Publico. Protocolo: recepgao, classificagao,
registro e distribuicdo de documentos. Expedi¢cédo de correspondéncia: registro e encaminhamento.

TELEFONISTA

Principios basicos do atendimento telefénico: selecdo de telefonemas, realizacdo de telefonemas, conversas
prolongadas, despedidas telefénicas. Elementos da comunicagdo: canal, emissor, receptor, mensagem, cédigo, ruido.
Atribuicdes e responsabilidade do(a) telefonista. Formas de atendimento ao publico e ao telefone; Telefones Uteis e de
emergéncia; Livro de registro de correspondéncia; Transferéncia de chamadas telefénicas em PABX; Uso do correio de
voz; Assiduidade; Disciplina na execucdo dos trabalhos; Relagdes Humanas no trabalho; Etica profissional.
Relacionamento interpessoal.

NIVEL DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO

Para os cargos de Analista em Controle Interno, Contador, Jornalista e Procurador Legislativo

PORTUGUES (CONTEUDO COMUM PARA TODOS OS CARGOS DE NIiVEL SUPERIOR):

Ortografia, Acentuacao gréafica, Pontuagéo, Classes de palavras: artigo, nome, pronome, verbo, palavras relacionadas
(preposicao e conjuncéo), Flexdao nominal, Concordancia nominal, Flexdo verbal: numero pessoal e modo temporal,
Concordancia verbal, Formacédo de palavra: composi¢cdo e derivagdo portuguesa, Estrutura da frase portuguesa: a-
termos da oragdo; b- coordenagdo e subordinagdo, Regéncia nominal e verbal, Colocagdo pronominal, Sinonimia,
antonimia, polissemia, denotagdo e conotagédo, Recursos linguisticos (linguagem figurada), Redacéo, Interpretacio de
textos.

MATEMATICA (CONTEUDO COMUM PARA TODOS OS CARGOS DE NiVEL SUPERIOR):

Propriedades, Simplificagao de radicais, Operagoes radicais, Racionalizagao simples, Equagdes incompletas, Resolugao
de uma equacdo, Sistema simples de equagbes, Equagbes de 1° e 2° Graus — resolucdo — problemas, Nocdes de
relagdo e fungdo, Fungdo de 1° Grau, Fungdes, Fungédo constante, Relagdo e fungdo: nogbes gerais, dominio, imagem,
Razéo e proporgédo, Grandezas proporcionais, Regra de trés simples, Regra de trés composta, Porcentagem, Juros
(Simples e Composto), Conjunto de numeros inteiros: operagdes, Conjunto de numeros racionais: operagdes,
Expressbes algébricas: operac¢des, Radicais: operacgdes, simplificagdo, racionalizagéo, propriedades.

CONHECIMENTOS GERAIS (CONTEUDO COMUM PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR):

HISTORIA: Historia Geral — Grandes Civilizagdes, Personagens Histéricos, A Conquista da América, Mercantilismo e o
Sistema Colonial. O Renascimento Cultural Europeu. Revolugdes, lluminismo, Revolugédo Industrial. Idade Média. A
Revolucao Francesa, A Primeira Guerra Mundial, A Década do Pdés-Guerra, A Segunda Guerra Mundial. Historia do
Brasil - Balaiada, Guerra de Canudos, Bandeirantes, Brasil Colénia, Brasil Republica, Descobrimento do Brasil,
Capitanias Hereditarias, Escraviddo no Brasil, Abolicdo da Escravatura, Guerra do Paraguai, indios do Brasil, Invaséo
Holandesa no Brasil, Guerra dos Emboabas, Guerra dos Farrapos, Guerra dos Farrapos, Independéncia do
Brasil,Imigracdo no Brasil, Era Vargas. GEOGRAFIA: Geografia Geral - Hidrografia, Mapas, Africa, América do Norte,
América Central, América do Sul, Asia, Geopolitica, Geografia Fisica, Produgdo e Consumo de Energia e Minerais
Metéalicos. GEOGRAFIA DO BRASIL - Industrializagdo Brasileira, Urbanizacdo Brasileira, Agropecuaria, Questbes
Ambientais. Clima do Brasil, Mapas do Brasil, Desmatamento no Brasil, Rio Amazonas, MERCOSUL, Dados
geograficos, Relevo Brasileiro, Efeito Estufa, Aquifero Guarani, Hidrografia,Vegetacdo. ATUALIDADES: Toépicos
relevantes e atuais de diversas areas, tais como politica, economia, sociedade, educag¢do, seguranga, tecnologia,
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energia, relagdes internacionais, desenvolvimento sustentavel, responsabilidade socioambiental e ecologia, e suas
vinculagdes histéricas.

CONHECIMENTOS EM INFORMATICA (CONTEUDO COMUM PARA TODOS OS CARGOS DE NIiVEL SUPERIOR):
Conceitos Basicos de Informatica: hardware, software, periféricos, sistema operacional, navegadores, aplicativos.
Correio Eletronico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexagao de arquivos. Internet: navegacgao
na Internet, links, sites, busca e impressdo de paginas etc. Seguranca na Internet. Microsoft Windows: conceito de
pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulagao de arquivos e pastas, uso
dos menus, programas e aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos etc. Microsoft Office. Microsoft Word:
estrutura basica dos documentos, edicdo e formatagao de textos, cabecgalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores
simbdlicos e numéricos, tabelas, impressao, controle de quebras e numeragédo de paginas, legendas, indices, insercéao
de objetos, campos predefinidos, caixas de texto etc. Microsoft Outlook: adicionar conta de e-mail, criar mensagem de e-
mail, encaminhar e responder e-mails, adicionar, abrir ou salvar anexos, adicionar assinatura de e-mail a mensagem,
imprimir uma mensagem de e-mail etc.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

ANALISTA DE CONTROLE INTERNO

Controle Interno - finalidades, atividades e competéncias. A Fiscalizagdo Contabil, Financeira e Orgamentaria; o Controle
Externo e o Controle Interno. Contas Municipais. Sistema de Controle Interno. Controle da Administragao Publica:
conceito, tipos, forma - controle externo, controle interno, controle parlamentar, controle social, controle
jurisdicional.Responsabilidade Civil da Administragdo. Regime juridico da Licitagdo e dos Contratos. Licitagdo: legislagao;
obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedagao de licitagdo; procedimentos, anulagdo e revogag¢ao; modalidades de
licitagao. Controle da Administragao Publica: espécie de controle e suas caracteristicas; seus efeitos na prestagao dos
servigos publicos. Fundamentos conceituais de Controladoria: Papel da Controladoria no Processo de Gestao. Papel da
Controladoria no Processo de Planejamento. Papel da Controladoria no Controle, Controladoria de Sistemas e
Informacdes. Gestdo de Frota, estoque, tributo, RH. Lei Complementar Federal n°® 101/2000- LRF. Emendas
Constitucionais n° 25/2000, 29/2000 (Dos Limites Constitucionais para gastos com Saude e Educac¢do e Dos Limites
Constitucionais para Repasses ao Poder Legislativo Municipal. CONTABILIDADE PUBLICA - Conceito, Objetivo e
regime. Campo de Aplicagio. Legislagcdo basica (Lei n° 4.320/64, Decreto 93.872/86, Lei de Responsabilidade Fiscal -
LC 101/00).

CONTADOR

Fundamentos técnicos e académicos de economia: nogcdes basicas de economia; macroeconomia; microeconomia;
politica e planejamento econdmico; o plano de metas; desenvolvimento socioeconémico; fundamentos técnicos e
académicos de contabilidade publica: conceito, campo de atuacdo; bens publicos, entidades publicas, conceito e
classificagdo; contabilidade aplicada aos regimes préprios de previdéncia social; orgamento: conceito, elaboracdo e
regime orcamentario; créditos adicionais: conceito e classificacdo; receitas e despesas orgamentarias; estagios e
classificagéo; receitas e despesas extraorgamentarias, variagdes independentes da execugdo orgamentaria; sistema de
contas: conceito e classificagdo; demonstrativos contabeis: balango orgamentario, financeiro e patrimonial e
demonstrativo das variagbes patrimoniais; contabilidade or¢camentaria, financeira e patrimonial: despesas e receitas
segundo as categorias econdmicas; classificagdo funcional programatica: cédigo e estrutura; programa de trabalho de
governo (demonstrativo de fungdes), orgamento-programa, programas e subprogramas por projetos e atividades;
comparativo da receita orgada com a arrecadada; comparativo da despesa autorizada com a realizada; demonstrativo da
divida flutuante (restos a pagar); organizagdo dos servigos de contabilidade publica; formulas de escrituragao contabil;
controle dos bens patrimoniais; nogoes de licitagées e contratos; nogdes da aplicagao da Lei de Responsabilidade Fiscal;
previdéncia social no Brasil e no mundo: evolugédo, situagdo atual, modelos e paradigmas; seguridade social; regimes
previdenciarios; previdéncia social publica: regime geral de previdéncia social, Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS), beneficios, contribui¢cdes, financiamento, gestdo e sustentabilidade; previdéncia do servidor publico: regimes
proprios de previdéncia social, beneficios, contribuigdes, financiamento, gestdo, para concessido das aposentadorias a
servidores vinculados a regimes proprios de previdéncia social; nogdes das legislagcbes e normas previdenciarias;
conhecimentos basicos de informatica, internet e operagao de programas redatores de texto e planilhas eletronicas de
calculo; conhecimento das legislagbes pertinentes, em especial Lei Federal 4.320/64, Lei Federal 14.133/21 e suas
alteragdes, Lei Complementar 101/2000 (LRF), Portaria MPS n.° 519, de 24 de agosto de 2011, Lei federal n°® 9.717/98 e
alteragdes, Constituicdo Federal e Emendas Constitucionais.
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JORNALISTA

Principais areas de atuagao do Jornalismo. Jornalismo e construgcdo da realidade social. Produgao da noticia: mediagao
pessoal, organizacional e profissional. Meios técnicos e audiovisuais. Recepgao. Noticia institucional: intencionalidade e
visibilidade estratégica. Identidade corporativa e imagem publica. Planejamento operacional e estratégico da cobertura
jornalistica. Critérios de organizagdo, selegdo e edigao jornalistica. Assessoria de Imprensa e relacionamento com a
midia. Produtos e servicos de uma assessoria de imprensa. Publicagdes jornalisticas empresariais e institucionais.
Comunicagdo em tempo de crise - como lidar com as crises de imagem. Jornalismo, interesse publico e direito a
informagéo. Responsabilidade social do jornalista. Agir ético dentro e fora das assessorias de comunicag¢do. Os desafios
do jornalista em uma sociedade em rede. Producgao jornalistica em tempos de Internet. Redagao Oficial. Redes Sociais.
Jornalismo e Fake News. Comunicagdo social: teorias e conceitos da comunicagdo. Comunicacdo de Massa e
Comunicagcdo Comunitaria. Comunicagéo e interesse publico. Comunicagado Organizacional. Comunica¢ao Corporativa.
Comunicacéo Institucional. Teorias de Jornalismo. Teorias e Técnicas de Publicidade e Propaganda. Teorias e Técnicas
de Relagdes Publicas. Técnicas de Redacdo em Jornalismo. Jornalismo publico da EBC (Empresa Brasil de
Comunicacgéo). Técnicas de Redacdo em Publicidade de Propaganda. Técnicas de veiculagdo de agcbes de Relagdes
Publicas. Evolugdo dos meios e das tecnologias da comunicacdo. As redes sociais € seus usos na comunicagao.
Constituigdo Brasileira de 1988 e Comunicagdo. Comunicagao dirigida. Redagao de acordo com a Lei Complementar
Federal n.° 95, de 26.02.98. Manual de Redagao da Presidéncia da Republica. Comunicacdo e Declaragao Universal dos
Direitos do Homem. Géneros Jornalisticos. Histéria do Jornalismo Brasileiro. Histéria das Relagbes Publicas no Brasil.
Histéria da Publicidade e Propaganda no Brasil. Coédigo Civil, Cédigo Penal e Crimes da Imprensa, conhecimentos
basicos de informatica, internet.

PROCURADOR LEGISLATIVO

| - Direito Constitucional: Teoria Geral do Direito Constitucional. Objeto e Conteudo do Direito Constitucional.
Constituigdo: conceito e classificagdo. Poder constituinte e originario e derivado. Revisdo Constitucional. Normas
constitucionais: classificagdo. PreAmbulo, normas constitucionais programaticas e principios constitucionais. Disposi¢coes
constitucionais transitérias. Hermenéutica constitucional. Controle de constitucionalidade: sistema brasileiro. Evolugao
histérica. Agdo de inconstitucionalidade por omissdo. Agdo direta de inconstitucionalidade. A¢édo declaratéria de
constitucionalidade. Arguicdo de descumprimento de preceito fundamental. Direitos e garantias individuais e coletivos.
Principio da legalidade. Principio da isonomia. Regime constitucional da propriedade. Remeédios constitucionais: Habeas
corpus, mandado de seguranca, mandado de injungcdo e habeas data. Direito de petigdo. Direitos politicos: sistema
politico brasileiro. Direitos sociais e sua efetivagdo. Federagdo. Reparticdo de competéncia no Estado Federal.
Federagao brasileira: caracteristicas, discriminagdo de competéncia na Constituigdo de 1988. Organizagao dos Poderes:
mecanismos de freios e contrapesos. Unido: competéncia. Estado: competéncia e autonomia. Administracdo publica:
principios constitucionais. Poder Executivo: Presidente da Republica e Ministros de Estado: atribuigdes. Medidas
provisorias. Poder Judiciario: organizagdo e estatuto constitucional da magistratura. Supremo Tribunal Federal:
organizagdo e competéncia. Superior Tribunal de Justica: organizagdo e competéncia. Justica federal: organizagéo e
competéncia. Justica do trabalho: organizagdo e competéncia.

Il - Direito Administrativo: Conceito. Direito Publico. Direito Privado. Fontes. Interpretacao.

Sistemas Administrativos. Administragdo Publica: Conceito. Elementos. Poderes de Estado. Entidades politicas e
Administrativas. Orgdos Publicos. Agentes Publicos. Agentes Politicos. Poderes Administrativos. Poderes politicos.
Poder de Policia. Uso e Abuso do Poder. Atos Administrativos: Conceito. Requisitos. Atributos. Classificagao. Espécies.
Motivagdo e Invalidagdo; Contrato Administrativo: Conceito. Peculiaridades. Formalizagdo. Execugdo. Extingdo.
Prorrogacgao. Inexecucdo. Revisdo. Rescisdo. Espécies. Licitagdo: Conceito, Finalidade. Objeto. Dispensa. Inexibilidade.
Principios. Modalidades. Fases da Licitagdo. Sang¢des Penais. Processo disciplinar. Acumulagdo de empregos publicos.
Lei Nova de Licitagdes n°.14133/2021. Lei n°.13019/2014.

lIl - Direito Civil: Pessoa natural: Conceito. Capacidade juridica. Incapacidade absoluta. Incapacidade relativa. Cessacgao
da incapacidade. Comecgo da personalidade natural. Individualizacdo da pessoa natural. Extingdo da personalidade
natural. Pessoa Juridica: Conceito. Classificagdo. Comego e fim da pessoa juridica. Capacidade. Responsabilidade Civil.
Despersonalizagdo. Domicilio Civil. Bens: Conceito. Caracteristicas. Classificagdo. Ato Juridico em Sentido Estrito:
Conceito. Classificagdo. Negdcio Juridico: Conceito. Classificagdo. Elementos essenciais gerais. Forma e prova do ato
negocial. Defeitos do negdcio juridico (erro, dolo, coagéo, simulagéo e fraude contra credores). Nulidade e anulabilidade
do negécio juridico, elementos acidentais (condigdo, termo, modo ou emprego). Direitos Reais sobre Coisas Alheias:
Conceito. Espécies. Direitos Reais limitados de gozo (enfiteuse, serviddo predial, uso fruto, uso, habitacdo e renda
constituida sobre imovel). Direitos Reais de garantia (penhor, anticrese, hipoteca, alienagdo fiduciaria em
garantia).Direito Real de Aquisi¢do (compromisso irretratavel de venda). Contratos: Conceito. Formagao. Classificacdo.
Efeitos particulares dos contratos (direito de retencdo, vicios redibitérios, evicgdo e arras), compra e venda, doagéo,
locagéo de coisa movel e imével, depdsito e mandato.
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IV - Direito Processual Civil: Jurisdi¢do: contenciosa e voluntaria. Orgéos da jurisdicao.

Competéncia: espécies, perpetuacdo e modificagbes. Competéncia internacional. Incompeténcia. Conflito de
Competéncia. Acédo. Conceito, natureza juridica, elementos e classificagdo. Condi¢cdes da ag¢do. Cumulagédo de agdes.
Processo. Conceito, natureza juridica e principios fundamentais. Pressupostos processuais. Procedimento ordinario e
procedimento sumario. Partes. Capacidade e legitimidade. Substituigdo processual. Litisconsorcio. Assisténcia.
Intervencédo de terceiros: oposigdo, nomeacao a autoria, denunciagdo da lide e chamamento ao processo. Agéo
regressiva. Formagao, suspensao e extingdo do processo. Peticdo inicial. Requisitos. Inépcia da peticéo inicial. Pedido.
Cumulagao e Espécies de pedido. Atos processuais. Tempo e lugar dos atos processuais. Comunicagdo dos atos
processuais. Citagdo e intimagdo. Despesas processuais e honorarios advocaticios. Resposta do réu: excecéo,
contestagdo e reconvengdo. Revelia. Efeitos da revelia. Julgamento conforme o estado do processo. Audiéncia de
instrugéo e julgamento. Prova. Principios gerais. Onus da prova. Sentenga. Coisa julgada formal e material. Precluséo.
Relativizagdo da coisa julgada. Duplo Grau de Jurisdicdo. Recursos. Pressupostos. Apelagdo, agravo, embargos de
declaragédo, embargos infringentes, recurso especial, recurso extraordinario e embargos de divergéncia. Agao rescisoria.
Liquidacdo de sentenca. Execugdo. Regras gerais. Partes. Competéncia. Titulo executivo judicial e extrajudicial.
Execugdo por quantia certa contra devedor solvente e contra devedor insolvente. Execuc¢ao de obrigagdo de fazer e de
ndo fazer. Execugdo contra a fazenda publica. Embargos do devedor. A¢do popular e agao civil publica. Agao de
improbidade administrativa. Mandado de seguranga. Acao declaratoria. Declaratéria incidental. Agdo de consignagéo em
pagamento. Acdo monitéria. Embargos de terceiros. Tutela antecipada e tutela especifica. Medidas cautelares.

V - Direito do Trabalho e Direito Processual do Trabalho: definicdo, fontes. Contrato individual de trabalho: conceito,
requisitos, classificagdo. Sujeitos do contrato de trabalho. Salario e remuneragéo. 13° salario. Salario do menor e do
aprendiz. Equiparagéo salarial. Suspensao e interrupgdo do contrato de trabalho. Alteragdo do contrato individual de
trabalho. Justa causa de despedida do empregado. Rescisdo do contrato de trabalho. Culpa reciproca. Despedida
indireta e dispensa arbitraria. Rescisdao do contrato de trabalho. Aviso prévio. Indenizagbes em decorréncia de dispensa
do empregado. Fundo de Garantia do Tempo de Servico. Estabilidade. Inquérito para apuragado de falta grave.
Estabilidade especial. Trabalho extraordinario e trabalho noturno. Adicional de horas extras. Repouso semanal
remunerado. Férias: direito do empregado, época de concessdo e remuneragdo. Seguranga e higiene do trabalho.
Periculosidade e insalubridade. Trabalho da mulher. Estabilidade da gestante. Trabalho noturno e trabalho proibido.
Trabalho do menor. Profissdes regulamentadas. Organizagao sindical. Natureza juridica, criagdo, administracdo e
dissolugéo de Sindicatos. Convencdes e acordos coletivos de trabalho.

Medicao e arbitragem. Representagao dos trabalhadores nas empresas. Direito de greve.

Servigos essenciais. Prescricdo e decadéncia. Justica do trabalho. Organizagdo. Competéncia. Competéncia: justica do
trabalho e justica federal. Principios gerais que informam o processo trabalhista. Dissidios individuais. Execugdo do
processo trabalhista. Embargos a execug¢ao no processo trabalhista.

VI - Direito Penal: Crimes contra a administragao publica.

VII - Cédigo de Etica e Disciplina do Advogado.

VIII - Crime de Responsabilidade de Prefeito e Vereadores.

IX - Procedimento de Técnica Legislativa — LC n° 95\1998.

X - Lei de Responsabilidade Fiscal — LC n® 101\00.

XI - Lei Orgamentaria n° 4320\64.

XIl - LGPD.
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ANEXO Il - DAS SINTESES DE ATIVIDADES
Cargo Atribui¢Ges

e Auxiliar nos servicos de manutencdo predial, elétrica, hidrdulica e marcenaria, nas
dependéncias das unidades, conforme demanda e orientagdo da supervisdo imediata;

e Utilizar ferramentas e equipamentos apropriados para cada tipo de atividade,
inclusive trabalhos em altura, fazendo uso dos acessérios de seguranga exigidos,
conforme legislagdo vigente;

e Cuidar da seguranca dos servidores e publico em geral durante a execucdo dos
servicos de manutencdo;

e Limpar e organizar os locais onde foram realizados os servicos de manutencao,
removendo entulhos, varrendo, eliminando residuos e manchas;

e Zelar pela conservagdo dos materiais, ferramentas e equipamentos utilizados nos
servicos de manutengao, requisitando sua reposi¢cao quando necessario;

o Controlar o estoque de materiais, pegas, componentes, ferramentas e equipamentos,
verificando quantidades e registrando em documentos e planilhas sua
movimentagao;

e Colaborar em eventos desenvolvidos na Camara Municipal, executando atividades de
apoio conforme orientagdes superiores;

e Executar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo e/ou com as
necessidades da Camara municipal;

e Participar de treinamento, quando indicado.

Auxiliar de Manutencao -
Eletricista e Encanador

Analista em Controle e Lein?2.307, de 16 de dezembro de 2005;
Interno e Lein22.489, de 16 de julho de 2009.

e QOrganizar arquivo da Camara Municipal e circulacdo interna dos documentos;

e Fazer a catalogacdo dos documentos;

e Fazer controle do arquivo quanto a sua temporalidade estabelecendo critérios para
descarte;

e Definir tipologia dos documentos, realizando a atualizagdo do arquivo fisico do
sistema;

e Trabalhar com organizacgdo e iniciativa;

e Executar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo e/ou com as
necessidades da Camara municipal;

e Participar de treinamento, quando indicado.

Arquivista

e Protocolar e despachar documentos efetuando registro quanto ao destino, data e
outras informagdes;

e Digitar correspondéncias, relatérios, circulares e outros documentos seguindo
padrées estabelecidos a fim de atender as exigéncias do 6rgdo;

e Controlar material de expediente e instrumentos utilizados na area preparando
requisi¢coes, conferindo e entregando quando solicitado;

e Realizar controles diversos dentro de sua area de atuagao;

e Providenciar a duplicacdo de documentos e o recolhimento de assinaturas;

e Transmitir e receber e-mail, verificando prazo de resposta e remetendo aos
responsaveis;

Auxiliar Administrativo
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Entregar correspondéncias da Camara em bancos, secretarias e outros orgdos
publicos e privados;

Executar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo e/ou com as
necessidades da Camara municipal;

Participar de treinamento, quando indicado.

Auxiliar de Servicos
Gerais

Coletar os lixos, colocando-os em recipientes apropriados;

Efetuar a limpeza de armdrios e mesas;

Efetuar a limpeza e higienizacdo das dependéncias, para manter um bom aspecto de
higiene e limpeza;

Lavar vidros, espelhos e persianas;

Limpar escadas, pisos e utensilios;

Providenciar a lavagem e guarda dos utensilios para assegurar sua posterior
utilizacao;

Receber, armazenar e controlar o estoque dos produtos alimenticios e de material de
limpeza, requisitando a sua reposicdo sempre que necessario, a fim de atender ao
expediente da Camara de Vereadores;

Remover o pé dos méveis e paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos; executar
outras tarefas compativeis comas previstas no cargo e/ou com as necessidades da
Camara municipal;

Participar de treinamento, quando indicado.

Contador

Prestar assessoramento ao Presidente, a Mesa, as comissdes, aos vereadores e aos
demais servidores sobre matéria contabil, financeira, patrimonial, orcamentdria e
tributaria;

Auxiliar na selecdo de informacGes de ordem contabil para orientar decisdes;
Assessorar na elaboracao de plano de contas e normas de trabalho da contabilidade;
Assessorar na escrituragao de documentos contabeis;

Emitir pareceres sobre matéria contabil, financeira, orcamentaria e tributaria;
Preparar relatérios informativos sobre a situacdo financeira, patrimonial e
orcamentaria;

Assessorar as areas técnicas na construgao e manutengao do Portal Transparéncia do
Legislativo;

Elaborar e emitir relatdrios contabeis e financeiros sempre que solicitado;

Controlar o ativo permanente classificando o bem no sistema patrimonial, definir
taxa de amortizacdo, depreciagao e exaustdo, registrar a movimentagao dos ativos,
realizar o controle fisico com o contabil;

Executar outras tarefas afins, a critério da chefia imediata;

Participar de treinamento, quando indicado.

Copeiro/Garcom

Atuar na copa da Camara Municipal preparando café, cha suco, entre outros a ser
servido a servidores e visitantes utilizando equipamentos e suprimentos a disposicao;
Servir café, cha, agua, sucos entre outros aos servidores e visitantes dispondo os
copos plasticos, de vidro ou xicara sem bandejas seguindo uma programacado
estabelecida;

Abastecer e disponibilizar garrafas térmicas para os servidores conforme orientacéo;
Cuidar da ordem e limpeza do local e utensilios de trabalho;

Responsabiliza-se pela reposicdo de utensilios e suprimentos;

Servir nas sessbes, reunides e audiéncias promovidas pela Camara Municipal;
executar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo e/ou com as
necessidades da Camara municipal;
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e Participar de treinamento, quando indicado.

e Proteger os bens, equipamentos, servicos, instalacdes e prédios da Camara
Municipal, desempenhando atividades de protecdo ao patrimonio publico,
guardando-os e vigiando-os contra danos e atos de vandalismo;

e Exercer a vigilancia diurna e noturna nas diversas dependéncias;

e Fazer rondas de inspec¢do de acordo com os intervalos fixados;

e Observar e fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos das dependéncias da

Guarda de Patriménio Camara Municipal do Cabo de Santo Agostinho;

e Verificar perigos de incéndio, inundacGes e alertar sobre instalagGes precarias;

e Abrir e fechar portas, portdes, janelas e ligar e desligar equipamentos e maquinas;

e Fazer comunicacdo sobre qualquer ameaca ao patrimonio municipal;

e Executar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo e/ou comas
necessidades da Camara municipal;

e Participar de treinamento, quando indicado.

e Diariamente aparar a grama nas areas verdes da Camara Municipal, utilizando
equipamento especifico fornecido pelo 6rgdo, mantendo a altura desejada do
gramado, zelando pela conservacdo do prédio;

e Fazer a poda de plantas em vasos e jardins mantendo a estética e harmonia;

e Limpar o local e remover os residuos para o lixo; requisitar o material necessdrio ao

Jardineiro trabalho;

e Executar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo e/ou com as
necessidades da Camara municipal;

e Preparar e cuidar de jardins dando um aspecto limpo e organizado ao Poder
Legislativo;

e Participar de treinamento, quando indicado.

e Elaborar noticias para divulgacao;

e Processar a informacao;

Priorizar a atualidade da noticia;

Divulgar noticias com objetividade;

Honrar o compromisso ético com o interesse publico;
Respeitar a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas;
e Adequar a linguagem ao veiculo;

e Definir, buscar e entrevistar fontes de informacao;

e Selecionar dados;

e Confrontar dados, fatos e versoes;

e Apurar e pesquisar informacoes;

e Redigir textos jornalisticos;

e Fotografar e gravar imagens jornalisticas;

e Gravar entrevistas jornalisticas;

e |lustrar matérias jornalisticas;

Revisar os registros da informacao;

Editar informacao;

Questionar, interpretar e hierarquizar a informacao;
Contextualizar fatos;

e QOrganizar matérias jornalisticas;

e Planejar a distribuicdo das informacgGes no veiculo de comunicacéo;
e Formatar a matéria jornalistica;

Jornalista
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e Abastecer e acessar banco de dados,
e [magens e sons;
e Executar outras tarefas compativeis comas previstas no cargo e/ou com as
necessidades da Camara municipal;
e Participar de treinamento, quando indicado.
e Dirigir veiculo leve sempre verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel,
agua e 6leo do motor e testando freios e parte elétrica;
e Conduzir o veiculo para revisdes, manutencbes, reparos e limpeza sempre que
necessario;
. e Zelar pelo bom comportamento no transito, utilizando sempre os conceitos de
Motorista

direcdo preventiva e respeitando em todas as situagdes as regras de transito;

e Fazer o abastecimento do veiculo sempre que necessario;

e Executar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo e/ou com as
necessidades da Camara municipal;

e Participar de treinamento, quando indicado.

e Prestar assisténcia juridica em areas relacionadas a aplicacdo de leis, decretos e
regulamentos, examinando processos especificos, emitindo pareceres e elaborando
documentos juridicos de interesse da Camara Municipal; Pesquisar, analisar e
interpretar a legislagao e regulamentos em vigor;

e Examinar processos especificos, emitir pareceres e elaborar documentos juridicos
pertinentes;

e Pesquisar jurisprudéncia, doutrina e analogia;

e Prestar informacdo juridica aos Vereadores, a Administracdo da Camara Municipal e
aos servidores, quando solicitado;

e Executar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo e/ou com as
necessidades da Camara municipal;

e Participar de treinamento, quando indicado.

Procurador Legislativo

e Controlar a entrada e a saida de visitantes, autoridades e prestadores de servicos;

e Fazer o cadastro em sistema eletronico dos visitantes, autoridades e prestadores de
servico concedendo cartdo de visitante para liberagao pela catraca eletrénica;

e Atender chamadas telefonicas;

e Fazer o controle das chaves através de claviculdrio devidamente organizado;

e Receber correspondéncia e encaminhar com o devido protocolo para o setor ou
servidor responsavel;

e Seguir os documentos legais préprios de 6rgdo para controle de acesso do publico em
geral;

e Prestar atendimento ao publico externo e servidores da casa sempre de forma
agradavel, solicita e colaborativa;

e Executar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo e/ou com as
necessidades da Camara municipal;

e Participar de treinamento, quando indicado.

Recepcionista

e Fazer controle da agenda dos Vereadores;

e Despachar e conferir dos documentos dos gabinetes;

e QOrganizar de arquivo do gabinete;

e Realizar atendimento telefonico;

e Recepcionar os visitantes dos gabinetes;

e Planejamento e organiza¢do de eventos dos gabinetes;

Secretario(a)
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e Preparar reunioes;

e Fazer atas;

e Ter conhecimento de informatica;

e Ter boa comunicagdo;

e Executar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo e/ou com as
necessidades da Camara municipal;

e Participar de treinamento, quando indicado.

e Prestar assisténcia técnica e manutencdo de equipamentos de som;

e Executar montagem e instala¢des de equipamentos de som elétrico e eletrbnico;

e Executar reparos, recuperagdo, ajustagem e calibragem de equipamentos de som
elétrico e eletronico;

Técnico de Som e Assegurar a transmissdao do som de forma eficiente;

e Verificar a qualidade de transmissao do som fazendo os acertos exigidos;

e Executar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo e/ou com as
necessidades da Camara municipal;

e Participar de treinamento, quando indicado.

e Elaborar programas de computador, conforme necessidade da Camara Municipal;

e Instalar e configurar softwares e hardwares, orientando os usuarios nas
especificagdes e comandos necessarios para sua utilizagao;

e QOrganizar e controlar os materiais necessarios para a execucdo das tarefas;

o Notificar e informar aos usudrios do sistema sobre qualquer falha ocorrida;

e Executar o suporte técnico necessdrio para garantir o bom funcionamento dos
equipamentos, com substituicdo, configuracdo e instalacio de mddulos, partes e
componentes;

e Controlar e zelar pela correta utilizacao dos equipamentos;

e Auxiliar na execucdo de planos de manutengao, dos equipamentos, dos programas,
das redes de computadores e dos sistemas operacionais;

e Executar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo e/ou com as
necessidades da Camara municipal;

e Participar de treinamento, quando indicado.

Técnico de Informatica

e Atualizar, monitorar e gerar conteldo das redes sociais oficiais em aplicativos e na
rede mundial de computadores;

e Produzir conteudo relevante que sejam de interesse publico e gerem engajamento;

e Executar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo e/ou com as
necessidades da Camara municipal;

e Participar de treinamento, quando indicado.

Técnico em Midias Sociais

e Auxiliar o gabinete parlamentar na producao das proposi¢des legislativas;
e Organizar a documentacao legislativa do gabinete;

e Acompanhar a tramitacao das proposicoes;

Técnico Legislativo e Auxiliar a organizacao do funcionamento do gabinete parlamentar;

e Dar sugestdes pela memdria do funcionamento do gabinete;

e Participar de treinamento, indicado;

e Executar outras tarefas afins, a critério da chefia imediata.

e Prestar informacgdes especificas relacionadas a cdmara, no ambito de suas
atribuicdes;

e Atender chamadas telefbnicas internas e externas, operando em troncos e ramais
transferindo-as ou prestando informacdes;

Telefonista
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e Registrar as chamadas em impressos adequados, encaminhando as informagdes as
unidades pertinentes;

e Atender aos pedidos de informacgdes telefnicas, anotar recados dando ciéncia aos
interessados e registrar chamadas;

e Colaborar com a manutencao dos equipamentos de trabalho para assegurar perfeitas
condi¢Bes de funcionamento;

e Zelar pela guarda, conservacao e limpeza dos equipamentos e materiais peculiares ao
trabalho;

e Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério do seu
superior;

e Atualizar agendas telefonicas de interesse do érgao;

e [Executar outras tarefas afins a critério da chefia;

e Participar de treinamentos, quando indicado.
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DE HIPOSSUFICIENCIA FINANCEIRA

DECLARAGAO DE HIPOSSUFICIENCIA FINANCEIRA

Eu, , inscrito no CPF n¢
, portador (a) da Carteira de Identidade de n2 UF: ,

numero de ldentificagdo Social (NIS) , residente no endereco
. no municipio de

, declaro, para fins de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo no

Concurso Publico da Camara Municipal do Cabo de Santo Agostinho/PE, que por razdes de ordem
financeira, ndo posso arcar com as despesas da taxa de inscricdo sem prejuizo de meu prdprio
sustento e de minha familia. Ao assinar esta declaracdo assumo total responsabilidade legal dos
termos aqui apresentados.

Declaro ainda a inteira responsabilidade pelas informagdes contidas neste instrumento, estando
ciente de que a omissdo ou a apresentacdo de informacdes e/ou documentos falsos ou
divergentes poderdo implicar nas medidas administrativas cabiveis.

Autorizo a devida investigacdo e fiscalizacdo para fins de averiguar e conferir a veracidade da
informagdo constante da presente declaragao.

Por ser esta a expressao da verdade, firmo a presente.

' de de 20

Assinatura do declarante

OBS.: A apresentacgdo desta declaracdo ndo dispensa a entrega dos demais documentos exigidos

para comprovagdo.
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